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Naervaerende forretningsorden er udarbejdet pa baggrund af universitetets Standardforretningsorden som er udar-
bejdet i henhold til vedteegtens § 3, stk. 3, nr. 4 og regulerer de formelle rammer for de kollegiale organers (akade-
miske rad og studienaevns) virksomhed.

Feelles bestemmelser for studiensevnene

Studienaevnets mgder

§1. Studienaevnet udgver sin virksomhed i mgder, herunder mgder via Skype eller lignende. Rutinesager kan
dog afggres ved skriftlig behandling, hvis alle studienaevnets medlemmer tiltreeder dette (se desuden § 7).
Mgderne er offentlige, men sager kan behandles for lukkede dgre, hvis det pa grund af deres beskaffen-
hed eller omsteendighederne i gvrigt anses for ngdvendigt eller gnskeligt.

Stk. 2 Sager, der indeholder oplysninger om personlige forhold, skal behandles for lukkede dgre.

Stk. 3 Hvis det bestemmes af studienaevnet eller dettes formand, skal spgrgsmal om behandling af en sag for
lukkede dgre forhandles forud for sagsbehandlingen.

Stk. 4. Sager, der behandles for lukkede dare, behandles sa vidt muligt sidst.

Stk. 5. Enhver har adgang til at overveere studienaevnets offentlige sagsbehandling under iagttagelse af god ro
og orden. Hvis en tilhgrer forstyrrer forhandlingerne, kan formanden udelukke denne eller om forngdent
samtlige tilhgrere fra madet.

§2. Studienaevnet skal afholde mader mindst én gang i semestret. Mgdesteder, -dage og -tidspunkter offent-
liggeres pa studienaevnets hjemmeside for et semester ad gangen.

Stk. 2. Ud over de ordinaere mgder, der er offentliggjort pa studienaevnets hjemmeside, kan formanden indkalde
til ekstraordinsere mgder.

Stk. 3. Formanden skal indkalde studienaevnet, nar ¥. af medlemmerne skriftligt begaerer dette og angiver dags-
orden. Mgdet skal i sa fald afholdes inden 14 dage efter sekreteerens/formandens modtagelse af begeerin-
gen.
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§ 3. Er et medlem forhindret i at deltage i et mgde i studienaevnet, ma dette meddeles formanden inden mg-
dets afholdelse. | referatet fra hvert enkelt mgde skal anfgres, hvilke medlemmer der har veeret fravee-
rende.

Mgdeindkaldelse og fremleeggelse af sager

§4. Indkaldelse med dagsorden offentliggares i studiensevnets digitale mgdeforum mindst fem dage for mg-
dets afholdelse. Hvis seerlige grunde gar det pakraevet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted.
Dagsordenen skal oplyse, hvilke sager, der vil komme til behandling p& madet.

Stk. 2. Indkaldelsen med link til studieneevnets digitale mgdeforum og den aktuelle dagsorden udsendes til hvert
medlem af studienaevnet. Dagsordenen offentligggres desuden p& studiensevnets hjemmeside under
www.sdu.dk.

Stk. 3. Bilagsmateriale og andet relevant materiale til brug for medlemmernes forberedelse af mgdet offentligge-
res i studienaevnets digitale mgdeforum senest samtidig med udsendelsen af indkaldelsen. Hvis seerlige
grunde gar det pakraevet, kan mgdematerialet offentliggeres med kortere varsel.

Stk. 4. De enkelte medlemmer af studienaevnet og rektor kan kraeve punkter optaget p& dagsordenen. Dagsor-
denspunkter og materiale til de ordinsere mgder skal veere sekretaeren/formanden i haende mindst otte
dage far afholdelsen af mgdet.

Mgdeledelse og foreleeggelse af sagerne

§5. Formanden, og i hans/hendes forfald nsestformanden, leder studienaevnets mgder. Han/hun treeffer be-
stemmelse i alle spgrgsmal om ledelsen af forhandlingerne og iagttagelse af god orden under mgdet.
Desuden formulerer han/hun de forslag, om hvilke der skal stemmes.

Stk. 2. Medlemmer af studienaevnet, der gnsker ordet, henvender sig til formanden, som giver ordet til den en-
kelte i den reekkefalge, det er begeeret. Hvis flere begeerer ordet samtidig, bestemmer formanden reekke-
falgen.

Stk. 3. Under forhandlingerne rettes ethvert forslag til formanden. Nar han/hun finder anledning dertil, eller nar
det begeeres af mindst tre medlemmer, skal det besluttes ved afstemning, om en forhandling skal afslut-
tes.

Stk. 4. Formanden kan lade spgrgsmal, der iflg. forretningsordenen afggres af ham/hende, afgare af studienzev-
net.

8 6. Sagerne behandles i den reekkefglge, som formanden bestemmer, hvorfor han/hun kan fravige raekkefal-
gen i dagsordenen. Nar mindst tre medlemmer fordrer afstemning herom, afger studienaevnet dog raekke-
falgen for behandlingen af sagerne.

Stk. 2. Ethvert medlem af studiensevnet kan ved mgdets begyndelse begeere ordet vedragrende dagsorden og

herunder rejse spgrgsmal om sagers overflytning fra behandling for lukkede dere til offentlig behandling
0g omvendt.
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87. Rutinesager, der iflg. § 1 kan afggres ved skriftlig behandling, sendes af formanden til hvert af medlem-
merne med angivelse af frist for svar. Ethvert medlem kan ved pategning af sagen forlange den henvist til
behandling i et made. Formanden sarger i sa tilfelde for dens optagelse pa dagsordenen for nzestfgl-
gende, ordinaere mgde.

Stk. 2. Studienaevnet kan bemyndige formanden til i hastesager at treeffe afggrelse i sager omfattet af universi-
tetslovens § 18, stk. 4, nr. 4 og SDUs vedtaegt 8838 — 40, hvis fglgende betingelser er opfyldt:
Der skal veere tale om en hastesag, der pa grund af sagens karakter ikke kan na at blive behandlet af stu-
dienzevnet pa et ordinzert mgde eller pa et ekstraordinzert made.
o Afggrelsen ma ikke danne ny praksis pa omradet.
o Afgarelsen ma ikke veere i strid med geeldende praksis.
o Afggrelsen ma ikke eendre geeldende praksis.
o Afgarelsen ma ikke veere specielt indgribende over for parten.
e Der skal veere tale om enkeltsager.
e Studieneevnet skal efterfalgende orienteres om formandens beslutning.

Stk. 3. Bemyndigelse, jf. stk. 2 gives i sa fald pa farste mgde i aret.

Mgdets afholdelse
§8. Formanden konstaterer ved hvert mgdes begyndelse, om studienaevnet er indkaldt med lovligt varsel.

Stk. 2. Studienaevnet er beslutningsdygtigt, ndr mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 3. Beslutning kan kun treeffes om sager, der er optaget som selvstaendige punkter pa den udsendte dagsor-
den.

Stk. 4. | tilfeelde, hvor det er af betydning for behandlingen af en sag, kan formanden lade udenforstdende ind-
kalde til p& mgdet at fremsaette udtalelser eller deltage i forhandlingen uden stemmeret.

§9. Efter formandens bestemmelse sker afstemning ved handsopraekning eller navneoprab. Hvis seerlige hen-
syn ger det gnskeligt, kan afstemning forega skriftligt pa stemmesedler, der udleveres af formanden. Hvis
formanden anser udfaldet af en afstemning for givet pa forhand, kan han ngjes med at angive den opfat-
telse, han/hun har af sagens udfald. Hvis intet medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden er-
kleere sagen for afgjort i overensstemmelse med den opfattelse, han/hun har angivet.

Stk. 2. Beslutninger treffes ved almindeligt stemmeflertal blandt de fremmgdte medlemmer, medmindre andet
fastseettes. Ved stemmelighed er formandens stemme afggrende.

Stk. 3. Forslag, der har faet flere end halvdelen af de afgivne stemmer, er vedtaget. Hvis der er fremsat mere end
to hovedforslag, afgar formanden, hvorvidt afstemningen skal foretages med relativt flertal, sdledes at det
forslag, der har faet flest stemmer, er vedtaget, eller hvorvidt afstemningen skal foretages i flere omgange,
saledes at der fgrst stemmes om det mest vidtgaende forslag. Sidstnaevnte fremgangsmade anvendes,
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hvis de fremsatte forslag er formuleret som hovedforslag, eendringsforslag hertil samt eventuelt underaen-
dringsforslag. Formanden bestemmer raekkefalgen af afstemninger om aendringsforslagene, men saledes
at afstemningen herom altid er afsluttet fgr afstemningen af hovedforslaget.

Stk. 4. Safremt mindst 1/3 af studiensevnets medlemmer begeerer det, skal formanden lade de i stk. 3 naevnte
spargsmal vedrgrende afstemningsmetoden og raekkefalgen af afstemninger afgare af studiensevnet.

Udvalg
§10. Forud for nedseettelse af udvalg treeffer studienaevnet ved flertalsbeslutning afggrelse om udvalgets kom-
missorium og stgrrelse samt om indkaldelsen til dets konstituerende mgde.

Stk. 2. Udvalget skal — medmindre andet bestemmes af studienaevnet — selv veelge sin formand og afgive skriftlig
beretning.

Stk. 3. Udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemninger
§11. Medlemmer af studiensevnet har pligt til at deltage i disses mgder.

Stk. 2. Hvis et medlem af studienaevnet mister sin valgbarhed, afgar i labet af valgperioden eller erklzeres inhabil,
jf. de generelle inhabilitetsregler, eller hvis et medlem ved fraveer i mindste to maneder pa grund af syg-
dom, studierejse eller lignende er ude af stand til at mgde, indkalder studienaevnet en suppleant. Studie-
naevnet treeffer selv beslutning om, hvorvidt betingelserne for suppleantens indtreeden er opfyldt.

§12. Et medlem af studienaevnet er udelukket fra at deltage i forhandlinger og afstemninger om sager, hvori
den pagzeldende har privat interesse, jf. de generelle inhabilitetsregler.

Stk. 2. Medlemmet skal underrette studienaevnet om forhold, der bevirker eller kan give anledning til formodning
om inhabilitet. Meddelelse herom skal sa vidt muligt gives til formanden inden mgdets afholdelse. Studie-
neevnet afgar herefter, om det pageeldende medlem skal vige saedet, jf. § 11, stk. 2. Et medlem er ikke
afskaret fra at stemme om sin habilitet.

Referater og ekspedition af behandlede sager

§ 13.  Studieneevnets virksomhed afspejles i et referat. Referatet skal indeholde oplysning om hvilke medlem-
mer, der var til stede ved mgdets begyndelse og behandlingen af de enkelte punkter, samt om resultatet
af en eventuel afstemning med angivelse af de enkelte medlemmers stemmeafgivning. Derudover skal
referatet af de enkelte punkter afspejle hovedpointerne i det enkelte punkts indhold, hovedpointerne i stu-
dienaevnets draftelser, studienaevnets beslutning og eventuelle handlingsplaner og safremt det er relevant
tidspunkt for opfglgning pa punktet.

Stk. 2. Referat af studienaevnets behandling af sager vedrgrende dispensation og merit optages i et fortroligt re-
ferat, som journaliseres i universitetets ESDH-program.

Stk. 3. Referatet jf. stk. 1 undertegnes af formanden og sekreteeren og sendes til skriftlig godkendelse hos studie-

naevnets medlemmer. Nar referatet er godkendt offentliggagres det snarest muligt pa de i § 4, stk. 2
naevnte steder og det journaliseres i universitetets ESDH-program.
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Stk. 4. Ethvert af medlemmerne samt de i henhold til § 8, stk. 4 tilkaldte kan forlange opfattelser, der afviger fra
hovedpointerne, optaget i referatet. | sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kan de tillige for-
lange, at denne ggres bekendt med indholdet af referatet, idet de ved sagens fremsendelse har adgang til
at lade denne ledsage af en begrundelse af standpunktet

§ 14.  Ekspedition af de sager, der er behandlet af studienaevnet, pahviler studienaevnssekreteeren i samarbejde
med formanden. Alle henvendelser til myndigheder uden for institutionen videreekspederes via Fakultets-
sekretariatet/Uddannelse og kvalitet til rektor.

Valg af formand og naestformand i Studienaevn

§15.  Efter ordinzere studiensevnsvalg foretager disse pa fgrste mgde valg af formand og neestformand. Neest-
formanden veelges blandt de studerende. Afgar én af disse i valgperioden, foretages nyvalg til resten af
perioden. Valget af formand og neestformand skal godkendes af dekanen.

Stk. 2. Neestformanden er formandens stedfortraeder med de pligter og befgjelser, der er naevnt i Standardforret-
ningsordenen.

Stk. 3. Er der ved valget af naestformand kun foreslaet én kandidat, anses denne for valgt uden afstemning. Er
der foreslaet flere kandidater, er den kandidat valgt, som har opnaet flere end halvdelen af de gyldigt af-
givne stemmer (inklusive blanke stemmer). Har ingen kandidat opnaet dette, foretages omvalg mellem de
to kandidater, der har hgjst stemmetal. Har flere end to kandidater opnéet hgjst stemmetal, deltager disse
i omvalget. Har én kandidat opndet hgjst og flere kandidater neesthgjest stemmetal, deltager disse alle i
omvalget. Ved omvalget er den kandidat valgt, der har opnaet hgjst stemmetal. Har flere ved omvalg til
hverv som naestformand opnaet hgjst stemmetal, foretages lodtraekning mellem disse.

Spgrgsmal vedrgrende forstaelsen af forretningsordenen

§16. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn til forstaelsen af forret-
ningsordenens bestemmelser. Hvis det begaeres af tre medlemmer, skal formandens afgerelse saettes
under afstemning. Spgrgsmal vedrgrende forstaelsen af standardforretningsordenen skal dog foreleegges
rektor.
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