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Efterbehandling af optagelser uploaded til
Mymedia, itslearning

Denne vejledning er henvendt til efterbehandlingen af en optagelse uploaded til Itslearning. Dette indebaerer
tilretning af titel, udfyldelse af beskrivelsesfelt, tilfgjelse af evt. kollegaer, der skal have adgang til optagelsen i
deres mediegalleri (collaborators), slettepolitik, tagging, publicering til kursusrum og evt. redigering af
optagelsen.

Indholdsfortegnelse
Trin 1: Lokationen af OptagelSen...........cc..uiiiiiiiii i s s e s naaeeeean 2
Log pa itslearning og find den relevante OPtagelSe ........cuee e eciiei e et 2
Trin 2: Titel, beskrivelse 08 collaboraters ..o e saree e 4
Tilpas titlen - Organisering og nemmere tilgang til 0ptagelsen .........ccoovcieeiieiii i, 4
Tilfgj collaborators — uddel rettigheder til 0PtagelSEN......ccccuiiiiiiiiiiiiiee e 6
Trin 3: Overhold slette- og persondatapolitik via tags...........ccccccoviiiiiiiiiiiii e 7
) (=] - PP 7
D] =T o - SRR SPR 8
Trin 4: ANAre rel@VaNtE LGS .......coooiiiiii ettt e e e et e e e rta e e e e ata e e e s atreeeesateeee e ntaeeeeantaeeeeannaeeanan 9
FaB TS LA oo e e e e e 9
BT =T 0 0T = o N 9
Trin 5: Gor optagelsen tilgaengelig pa et fag i itslearning..............ccccevveiiieii e 10
Metode 1: Deling via et fags "Course Media Gallery” ... iciee e e 10
Metode 2: Benyt "Text editorens puslespilshrik” ... e e 11
Tip: Gor alle indlejrede videoer synlige i fagets mediegalleri .......cccvvceviriiiiiiiiiec e 11
Trin 6: Videoredigering - "Video Editor” ............coooiiiiiiiiiie ettt e e s naee s 12



SDU<

November 2022

Trin 1: Lokationen af optagelsen

Nar man optager via Zoom-Cloud, vil optagelsen blive overfgrt direkte til Itslearnings. Nar optagelsen ligger
klar pa ltslearning under Mymedia, modtager du en mail fra Zoom. Mailen viser bl.a. titlen pa selve
optagelsen, hvilket kan veere en hjzelp, hvis man har andre Zoom-Cloud optagelser fra forskellige Zoom-
mgder.

Zoom recording added to SDU itslearning mymedia

no-reply@zoom.nordu.net
To Tony Bui

® This sender no-reply@zoom.nordu.net is from outside your organization.

5% Translate message to: Danish ~ Never translate from: i

Titel og lokation

Hi,

Your Zoom recording has been uploaded to 5DU itslearning my

r personal "My Media" folder.

Find the recording at https://sdu.itslearning.com/ in

Title: Tony EdHub's Personal Meeting Room
Video |D{s): U_J/5xgtodb, U_mnS0hlze

More information: https://sdunet.dk/en/itslearning

Log pa itslearning og find den relevante optagelse

IE§| itslearning X +

&« C O sduitslearning.com

IES| Itslearning m Timesheet

I8 Home Courses Groups Calendar Yourstudents @ Mymedia MitSDU

2 .
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i8] Home Courses
My Media
Q
Filters >
2!

Groups

Calendar  Your students

Sort By: Creation Date - Descending w

November 2022

Mymedia MitSDU ' YN .Tony!u

o O

Dine medier er opdelt ligesom de rpde bokse forneden.
Dvs. alt inde for “rammen” tilhgrer det enkelte medie.

Private

com_recording_|

Ovmer  on17.9.2022

Tony EdHub's Personal Meeting Room
2022-09-17T14:55:47+02:00 MeetingID: 7649629900

reen_with_speaker_view

w» 3 -

03:01

Tony EdHub's Personal Meeting Room
2022-09-17T14:52:31402:00 Meeting|D: 7649629900

Tony EdHub's Perd lkonerne her er praktiske og har disse funktioner:

2022-09-19T12:47:59+0:

- Sgjlediagrammet: Analytiske data af optagelsen.
- Blyanten: Redigering af optagelsen.

-| - Skraldespanden: Sletning af optagelsen.

~ | Hvor hovedsageligt de 2 sidste er gode at kende til.

| Tony EdHub's P

ersonal Meeting Room |

20821011 2.47.20200.00 MectinglD 7640420000

Penla

Ved at trykke pa navnet tilgar du ogsa mediet og redigerings muligheder.

zoom_recording | |

Owner « on 19.9.2022

Bl

L J > [ J
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Trin 2: Titel, beskrivelse og collaboraters

Tilpas titlen - Organisering og nemmere tilgang til optagelsen
Titlen er relevant at tilpasse, saledes at alle som skal tilga optagelsen kan fremsgge den. Fx kan man

navngive optagelsen, sa det har en sammenhang med kursets "Plans” eller emner som bliver gennemgaet
under kursets forlgb.

Tony EdHub's Zoom Meeting

...ﬁ
1 Tryk pa blyant ikonet for at redigere.]/'

[ zoom_recording ] [ z0om ] [ shared_screen_with_speaker_view |
Owner s 0n07.112022 ® 0 B 1 @ 0

Details Publish Options Collaboration Thumbnails Downloads Captions Attachments Timeline Replace Media

Name: ’ [Tony EdHub's Zoom Meeting
(Required)

Description: Black w Bold Italic Underline

il
&
3}

2022-11-07T11:17:20+01:00 MeetinglD: 62058464281

Her kan navnet pa optagelsen tilpasses.

Tags:

| % zoom_recording | | % zoom || x shared_screen_with_speaker_view

Publishing schedule: @ Always () Specific Time Frame

({The time range in which this media will be visible to users in published channels/categories)
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Details Publish Options

Collaboration Thumbnails Downloads Captions Attachments

Timeline Replace Media

Her kan man evt. tilfgje en beskrivelse til optagelsen.

Description: Black w

Bold

Italic Underline

Il
&
(5}

2022-11-07T11:17:20+01:00 MeetinglD: 62058464281

Tags:

»x zoom_recording | | x zoom

% shared _screen_with_speaker_view

Details  Publish

Options  Collaboration Thumbnails Downloads Captions Attachments Timeline Replace Media
Name: Tony EdHub's Zoom Meeting
(Required)
Description: Black w Bold Italic Underline = = = = G [al

2022-11-07T11:17:20+01:00 MeetinglD: 62058464281

[Husk at gemme nar du har

Tags:

lavet eendringerne.

% zoom_recording | | % gpbom || shared_screen_with_speaker_view

Publishing schedule: @ Always ) Specificflime Frame
(The time range in w

h this media will be visible to users in published channels/categories)



SDU<=

November 2022

Tilfgj collaborators — uddel rettigheder til optagelsen
Uddeling af rettigheder til optagelsen kan fx veere relevant i fglgende tilfeelde:

e Hvis der optraeder andre undervisere end dig selv pad optagelsen og idet det anbefales, at alle
undervisere har adgang til optagelsen i eget mediegalleri

e Hvis du som ejer af optagelsen ikke optraaeder pa optagelsen, anbefales du at dele optagelsen med
den/de som g@r. Er underviserne ikke SDU-ansatte eller interesseret i at fa adgang til optagelsen, da
skal der som minimum indszettes “underviser-tag” — se nedenfor.

e Huvis der er behov for redigering af optagelsen og opgaven udfgres af en kollega.

e Hvis der erkollegaer, der gnsker at anvende din optagelse (fx podcasts) pa deres fag og derfor gnsker
rettigheder til at kunne publicere optagelsen (Note: optraeder der andre end dig pa optagelsen, skal
der gives samtykke fra de gvrige, ferend der sker publicering pa tvaers af kursusrum)

Efter at man tilgar optagelsen
tryk pa “Collaboration”.

Media Collaborators + Add Collaborator

S — e
Add a Collaborator

tobui21@student.sdu.dk|

Tilfgj din collaborator.

& 403523 (Tony Bui)

Co-Editor
Co-Publisher
Co-Viewer

Tjek de relevante tilladelser
din collaborater skal have.

Cancel m

Collaboration €

Under “Collaboration” kan du se

e e hvem dine collaboraters er og —
hvilke tilladelser du har givet dem.
VIEW ALL PERMISSIONS \
Member User ID Permission

fony Bui 403523 Co-Editor, Co-Publisher, Co-Viewer &S x
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Trin 3: Overhold slette- og persondatapolitik via tags

Slettetag

Ved at indszette et slettetag sikrer du, at optagelsen bliver slettet i forhold til de geeldende retningslinjer. Det
er dit ansvar at tagge rigtigt, saledes at optagelser slettes retmaessigt. Slettetagget skal indeholde fglgende
tre ting:

1. #delete.
Arstal (det ar optagelsen skal slettes, NB: Opbevaringspligt pa 5 ar ved eksamensafleveringer).
3. Semester (spring eller fall).

Slettetaget indsaettes uden mellemrum og med sma bogstaver. To eksempler kan veere:

e Optagelse som skal slettes i forarssemesteret 2023 (31/8-2023): #delete2023spring
e Optagelse som skal slettes i efterssemesteret 2025 (31/1-2026): #delete2025fall

O Tony EdHub's Personal Meeting Room L ﬁ
2022-09-26T07:51:02+02:00 MeetinglD: 7649629900
(Tryk pa Blyant ikonet

[ z00m recording | z00m

Owner & on 26.9.2022 0 »1 @0

Details Publish Options Collaboration Thumbnails Downloads Captions Attachments Timeline Replace Media

Name: Tony EdHub's Personal Meeting Room
(Required)
Description: Black w Bol - = % Gal

Indsaet tagget uden mellemrum

2022-09-26T107:51:02+02:00 MeetinglD: /649629700

Tags: l | x zoom_recording || x zoom || x shared_screen_with_speaker_view | #delete

#delete (new tag) 5

#delete2027spring
#delete2027fall

Publishing schedule:

#delete2023fall
#delete2027fall.

#delete2022fall
#deletefall2027
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Deltagertag
For at sikre at evt. deltagere i en Zoom optagelse kan fremsgges, og fa fjernet deres data, hvis dette

efterspgrges, skal deltagernes SDU-mailadresse indsattes som tag. Det er DIT ansvar at tagges rigtigt, saledes
at videoerne kan slettes retmaessigt.

For optagelser af undervisningen, der publiceres til et fags tilhgrende kursusrum i itslearning, er der
udelukkende krav om, at underviserens fulde navn + SDU-mailadresse indsaettes (hvis underviseren ikke er

SDU-ansat, da indszettes underviserens primaere mailadresse).

= zoom_recording x zoom | [x shared_screen_with_speaker_view ..x FX10: Edhubs test fag (new tag]'

|underwser5 fulde navn| Ic——J Ul‘lderVISeI‘S fUIde navn.

undervisers fulde navn (new tag)

TThe Bime range in which this media will be visible to users in published channels/categaries)

Tags:

Publishing schedule:

EM10- Eduube toct fag lnew £2g) | Lo undervisers fulde navn (new tagj

b sneabkor yigwr ||

Tags: | % zoom_recording | | % zoom | |x shared_screen_wi

undervisersmail@health sdu.dl | -st— UnderVISerS mail.
R ————

isible to users in published channels/categories)

Publishing schedule:

TThe Gime range in which this media will be ¥

Tags: | x zoom_recording | | x zoom | | % shared_screen_with_speaker_view | [x FX10: Edhubs test f;ag [new tag) | | x undervisers fulde navn (new tag) |

»* undcrvi'sersmai'l@'ﬁl:aitﬁ.sdu.d-k {l:lcw tag] | % Forar2022 'fncw {ag} |

Publishing schedule: @ Always () Specific Time Frame

"““”‘””E[Tryk pa “Save” for at gemme dine tags.]
/
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Trin 4: Andre relevante tags

Under dette trin er der eksempler pa de andre tags som anvendes til fremsggning af optagelserne.

Fagets tag

Tags:

| x zoom_recording | | % zoom || % shared_screen_with_speaker_view | | FX10: Edhubs test fag | I

oo vsse ETAELSOM Optagelsen tlhprer N

Semestertag

Tags: | % zoom_recording | | % zoom | | % shared_screen_with_speaker_view | | x FX10: Edhubs test fag (new tag) | | x undervisers fulde navn (new tag) |

[x undervisersmail@health.sdu.dk (new tag) || Semestel |-— Semesteret det er optaget.

Publishing schedule: ceinaasi

semesterafslutning

Tags: | % zoom_recording | | % zoom | | % shared_screen_with_speaker_view | | % FX10: Edhubs test fag [new tag) | | ¢ undervisers fulde navn (new tag) |

| % undervisersmail@health.sdu.dk (new tag) | | x Forar2022 (new tag) |

Publishing schedule: @ Always (O Specific Time Frame

[Tryk pa “Save” for at gemme dine tags.

[The time rang|
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Trin 5: G@r optagelsen tilgeengelig pa et fag i itslearning

Der er to mader hvorpa en optagelse kan publiceres til et fags kursusrum i itslearning. | begge tilfaelde skal
du ga ind pa det fag, hvor du gnsker at ggre optagelsen tilgengelig.

e Metode 1: Via et fags "Course Media Gallery”

e Metode 2: Ved at benytte “Text editorens puslespilsbrik”, som fx er tilgeengelig ved brug af ressourcerne
Notat, Side, Diskussion eller Afleveringsopgave i itslearning.

Metode 1: Deling via et fags "Course Media Gallery”
1) Gaind pa de relevante fag og find mediegalleriet

-up 360° reports More v

show: Cu Participants Follow-up tasks
Course groups ir students’ submissions will appe.
2 u . ”»
[Tryk pa “Course Media Gallery ]
Links j
Add event
Adda Trash can e you'll see events from this course.

Course Media Gallery

2) Veelg "Tilfgj medie”

Media Gallery

0 Media

[Tryk pa “Add media”.

Q  Search this gallery \
Filters > + Sort By: Creation Date - Descending v #H = = + Add Media

3) Find den optagelse du vil dele og tryk "publicer”
Add Media Coneet

2. Tryk pa “Publish”.

My Media ADD NEW

Q

[ 1. Marker optagelsen du gerne vil dele. ]

Fil e
& /

10
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Metode 2: Benyt “"Text editorens puslespilsbrik”
Alle de steder i itslearning, hvor tekst-redigeringsveerktgjet er tilgeengeligt, kan du tilfgje en mediefil.

Eksempelvis ved brug af Notat, Side, Diskussion eller Afleveringsopgave — men den er ogsa tilgeengelig i
beskrivelsesfeltet i hver Plan.

Title
Tryk pa puslespilsprikken.
Event description Efterfulgt af uEmbed Memedi
B I U T ——

a / Kaltura”. —
T === = i O_*"

B @ @ soce 2 Embed Mymedia / Kaltura

¥ Browse app library

Font +  Normal

Et nyt vindue vil abne, hvor du kan markere optagelsen, som skal deles.

@ sdu.itslearning.com,

(o]

2022-09-19T12:51:18+02:00 MeetinglD: 764962990

Tip: Gor alle indlejrede videoer synlige i fagets mediegalleri
Hvis du benytter dig af at kunne indlejre videoer i fx en Side/Page i Itslearning, og samtidig gerne vil give de

studerende et overblik over alle de videoer, der er gjort tilgaengelige pa faget, sa kreever det kun ét enkelt
flueben inde i selve mediegalleriet.

Media Gallery 1. Tryk pa ikonet til hgjre. T
1Media 2. Tryk pé “Edit”. [ [ e ]
Ll Analytics
Q

+ Create channel playlist

Edit Media Gallery

Details

Description: Black v Bold Iealic Underline

il
iii
lil
lil
&
¥

[Tjek “Display embedded media in this Media Gallery” af og gem.]

For yderligere inspiration: Se fx vejledningen Brug af video i itslearing.

11
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Trin 6: Videoredigering - "Video Editor”

Hvis der er behov for at redigere i selve optagelsen fx klippe pauserne fra eller man vil splitte
forelaesningerne op i forskellige videoer, er der mulighed for dette direkte pa ltslearning.

22 )
8 starside  Rum  Dashboard joktrum  Kalender Dinastuderande  Mymadia  MitSDU F 2N @nmysui
-

Clip of Tony EdHub’s Personal Meeting Room

Tony Bui
For at redigere i optagelsen e
tryk pa “Launch Editor”. i st vt

Ji8 startside Rum  Dashboards og projektrum  Kalender Dine studerende Mymedia  MitSDU f,? [ ] @'mnyaui

Video Editor o Clip of Tony E... Savea Copy
Media
| Clip of Tony EdHub's P...
ator: Tony B
R Last update: 11/1/22

Den mest essentielle funktionen i “Video Editor”
er tidslinjen hernede.

00:00 < b >

2 Q) )

i 1. Reset: Fortryder alle eendringer.
X T 2. Redo: Hvis man har fortrydt kan
00:00.00 man lave samme andring igen.

3. Undo: Fortryd andring.

Total: 00:24.59

Her kan man zoome ind og ud i tidslinjen.

12
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Total: 00:24.59 ,h

=Xal 1. Klip: Splitter optagelser.
X3l 2. Set in: Markere hvor optagelsen starter.

00:00.05 |
i 3. Set out: Markere hvor optagelsen slutter. % l

Ikonerne A
1. Skraldespand: Fjerner det orange markede i tidslinjen.
2. Fade in/out: Sort transition mellem klippene i optagelsen.

Total: 00:21.94

Det tomme felt ved siden af er et eksempel p3,
hvordan det ser ud nar et klip er fjernet.

Clip of Tony E... Save |

Nér du er tilfreds med optagelsen si gem.
Tryk pa “Save”.

AEELUTI TUTTY DUl

a

Save

Den spgrger om du er sikker.
Tryk pa “Save”.

TTRE TTOCESS Ty T = TTTTTe,
Are you e you want to continue?
==

TR IOy DUl I\

Itslearning fremstiller nu videoen
og du kan ga vaek fra hjemmesiden.

You can Qose the editor, or navigate away.

Close Editor Saving

13
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