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Sådan logger du på HCM
Du skal scrolle ned på forsiden af SDUnet indtil du finder nedenstående -> vælg HCM
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Klik på knappen ”Company Single Sign-On” for at logge på systemet

april 2021



HR-service
sdu.dk

#sdudk
Registrering af ferie og fravær
I denne vejledning vises hvordan du registrerer ønske om ferie og fravær, som 
efterfølgende sendes til godkendelse.
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Du skal indsende 
ønsker for hver 

periode 
(dvs. dag/dage eller 

uge/uger i 
sammenhæng)
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Bente har været ansat siden 1. januar 2016.

Bente har 5 ugers ferie til afholdelse i perioden 1. 
september 2021 – 31. december 2022.

Bente optjener løbende 2,08 dg pr måned og ferien 
skal være optjent, før den kan holdes. Dog må man 
‘låne’ 4 dage, der først optjenes efterfølgende.

Bente anmoder i HCM om at holde ferie på flg. 
tidspunkter – der søges for hver periode:

18. – 22. oktober 2021 – 1 uge
26. juni – 15. juli 2022 – 3 uger 
17. – 21. oktober 2022 – 1 uge

Mohamed tiltræder 1. oktober 2021.

Mohamed har 4 uger og 3 dages ferie til afholdelse i perioden 
1. oktober 2021 – 31. december 2022.

Mohamed  optjener løbende 2,08 dg pr måned og ferien skal 
være optjent, før den kan holdes. Dog må man ‘låne’ 4 dage, 
der først optjenes efterfølgende.

Mohamed anmoder i HCM om at holde ferie på flg. 
tidspunkter – der søges for hver periode:

27. – 29. december 2021 – 3 dage
11. – 29. juli 2022 – 3 uger
17. – 21. oktober 2022 – 1 uge

Hvis Mohamed har feriekort fra tidligere arbejdsgiver, skal 
disse dage også med ved afgivelsen af ønsker.
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