
Journalplan for Acadre/WorkZone

Mindre  ændringer  kan  forekomme.  Kontakt  esdh@sdu.dk hvis  du  har  spørgsmål  eller

bemærkninger  til  journalplanen.  Journalkoder  markeret  med  *  er  også  gældende  i  WorkZone,

markeret med ** er kun gældende i WorkZone

0 Ledelse og organisation

01 Ledelse og styrende organer

010 Ledelse og styrende organer generelt

011 Udviklingskontrakt / resultatkontrakt og strategi

012 Vedtægter og forretningsordener for de styrende organer

013 Valg til styrende organer

014 Sammensætning af styrende organer

015 Møder i styrende organer

016 Møder i andre organer og grupper

017 Projekter og arbejdsgrupper

018 Sammensætning af medlemmer til andre organer og grupper

019 Ledelse og styrende organer forskelligt

02 Organisation og instrukser

020 Organisation og instrukser generelt

021 Instrukser og delegationer

022 Organisation, forandring og udvikling

023 Strukturændringer i ministeriet

029 Organisation og instrukser forskelligt

03 Lovgrundlag, høringer og aktindsigt

030 Lovgrundlag, høringer og aktindsigt generelt

031 Lovgrundlag
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032 Høringer

033 Aktindsigt

034 Forvaltningsretlige spørgsmål

035 Indsigt

036 Whistleblowersager

039 Lovgrundlag, høringer og aktindsigt forskelligt

040 Eksterne udvalg og møder

040 Eksterne udvalg og møder generelt

041 Sammensætning og udpegning til eksterne udvalg

042 Eksterne udvalg og møder

049 Eksterne udvalg og møder forskelligt

05 Donationer, hædersbevisninger og priser

050 Donationer, hædersbevisninger og priser generelt

051 Donationer til universitetet

052 Dekorering og hædersbevisninger til universitetets ansatte

053 Tildeling af priser

059 Donationer, hædersbevisninger og priser forskelligt

1 Udadvendte aktiviteter og vidensformidling

11 Repræsentation og officielle begivenheder

110 Repræsentation og officielle begivenheder generelt

111 Fester og begivenheder på SDU

112 Kulturelle og erhvervsrettede arrangementer

113 Besøg og rundvisninger hos SDU fra delegationer, grupper eller enkeltpersoner

114 SDU’s repræsentanters besøg og rundvisninger hos andre

115 Studie- og karrierefremmende aktiviteter

119 Repræsentation og officielle begivenheder forskelligt

12 Samarbejdsaftaler 

120 Samarbejdsaftaler generelt

121 Samarbejdsaftaler med danske partnere *

122 Samarbejdsaftaler med udenlandske partnere *

123 Samarbejdsaftaler for Region Syddanmark og Region Sjælland *
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124 Databehandleraftaler **

125 Tilsyn med databehandleraftaler **

129 Samarbejdsaftaler forskelligt

13 Internationale uddannelsesprogrammer

130 Internationale uddannelsesprogrammer generelt

131 Internationale uddannelsesprogrammer

132 Aftaler om/med internationale uddannelsesprogrammer

133 International lærermobilitet/adm.Mobilitet

134 EPICUR

135 Strategiske internationale samarbejder

139 Internationale uddannelsesprogrammer forskelligt

14 Viden og teknologiudveksling

140 Viden og teknologiudveksling generelt

141 Patentprojekter

142 Andre immaterielle rettigheder

143 Klynger, virksomhedssamarbejder og netværk

149 Viden og teknologiudveksling forskelligt

2 Økonomi

21 Finanslov

210 Finanslov generelt

211 Finanslov

212 Forslag til Finanslov

213 Tillægsbevillinger

214 Indberetninger

215 Løbende kontakt med resortministeriet

216 Løbende kontakt med andre ministerier

219 Finanslov forskelligt

22 Budget

220 Budget generelt
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221 Budget og afrapportering på universitetsniveau

222 Budgetnotater

223 Interne budgetaftaler

224 Budgettet på fakultetsniveau

225 Budgetopfølgning

226 Budgetmodeller

227 Interne bevillinger

229 Budget forskelligt

23 Udbud og annoncering

230 Udbud og annoncering generelt

231 Udbud og annonceringer

232 Indkøbsaftaler

233 Rapporteringer fra Udbudskontoret

234 Indkøbscontrolling

235 SKI og Statsindkøb

236 Vurderingsnotat i forbindelse med grænseoverskridende interesse

239 Udbud og annoncering forskelligt

24 Regnskab og revision

240 Regnskab og revision generelt

241 Revision

242 Regnskab

243 Moms, skat, told og afgifter 

244 Debitorer og inkasso

245 Regnskab og bogføring for andre institutioner

246 Forsikring

248 Konkurs og rekonstruktion

249 Regnskab og revision forskelligt 

25 Underskriftsforhold og fuldmagt

250 Underskriftsforhold og fuldmagt generelt

251 Bank

252 Fuldmagter vedr. økonomi

259 Underskriftsforhold og fuldmagt forskelligt
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26 Eksterne midler

260 Eksterne midler generelt

261 Ansøgninger til eksterne bevillinger

262 Eksterne bevillinger

269 Eksterne midler forskelligt

3 Personale

30 Regler vedr. ansættelsessager, personale- og lønforhold

300 Regler vedr. ansættelsessager, personale- og lønforhold generelt

301 Adjungerede professorer

302 Adjungerede lektorer

303 Honorary Fellow

309 Regler vedr. ansættelsessager, personale- og lønforhold forskelligt

31 Normering og klassificering

310 Normeringer og klassificeringer generelt

319 Normeringer og klassificeringer forskelligt

32 Ansættelsesvilkår og lønninger

320 Ansættelsesvilkår og lønninger generelt

321 Overenskomster

322 Stillingsnummerstruktur

323 Udbetaling løn eller honorar

329 Ansættelsesvilkår og lønninger forskelligt

33 Særlige ydelser

330 Særlige ydelser generelt

331 Flyttegodtgørelse

332 Kørselsgodtgørelse og tjenesterejser

339 Særlige ydelser forskelligt

34 Rekruttering

340 Rekruttering generelt

341 Rekruttering af medarbejdere

342 Fleksjobordningen
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343 Professorat

345 Ulønnede stillinger

346 Emeritus

349 Rekruttering forskelligt

35 Stipendieansættelse

350 Stipendieansættelse generelt

351 Rekruttering af Ph.d.-ansatte

359 Stipendieansættelse forskelligt

36 Personalesager

361 Generel personalesag

362 Personalesag om barsel

363 Personalesag om længerevarende sygdom

364 Personalesag om arbejds- og opholdstilladelse

365 Personalesag om disciplinære forhold

366 Klager om ansatte

367  Arbejds-  og  opholdstilladelse,  visum  m.m.  for  ikke  ansat  personale  (gæsteforskere  m.m.)

368 Retssag (ansatte og tidligere ansatte)

37 Personaleforhold

370 Personaleforhold generelt

373 Faglige organisationer

374 Arbejdstidsregler

375 Uddannelse og kompetenceudvikling

376 Aftaler med eksterne undervisere og kursussteder for ansatte

377 Erstatningssager

379 Personaleforhold forskelligt 

4 Fysiske forhold

40 Fysiske forhold generelt

400 Fysiske forhold generelt

401 Køb og salg af bygninger og arealer

402 Kunst

409 Fysiske forhold forskelligt
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41 Bygninger og anlæg

410 Bygninger og anlæg generelt

411 Ombygningsprojekter

412 Nybygningsprojekter

419 Bygninger og anlæg forskelligt

42 Bygningsinstallationer

420 Bygningsinstallationer generelt

421 Bygningsautomatik

429 Bygningsinstallationer forskelligt

43 Forvaltning af bygninger og arealer

430 Forvaltning af bygninger og arealer generelt

431 Driftsaftaler

432 Leje- og låneaftaler

433 Udlejnings- og udlånsaftaler

434 Forpagtningsaftaler

439 Forvaltning af bygninger og arealer forskelligt

44 Ejendomsdrift/service

440 Ejendomsdrift/service generelt

441 Rengøring og vagt

442 Kantinedrift

444 Transportmidler

445 Parkering

446 Farligt gods 

449 Ejendomsdrift/service forskelligt

45 It

450 It generelt

452 It salgskontrakter 

453 It sikkerhed

454 Anmeldelser og aflevering af administrative systemer til Datatilsynet og Rigsarkivet 

455 Anmeldelser til Datatilsynet om behandling af personoplysninger i videnskabeligt eller             

statistisk øjemed samt forskningsbiobanker

456 Sikkerhedsbrud

459 It forskelligt

Side 7 af 12



46 Arbejdsmiljø og sikkerhed

460 Arbejdsmiljø og sikkerhed generelt

461 Arbejdspladsvurdering

462 Tilsyn og beredskab

463 Tyveri og hærværk

464 Arbejdsbetinget lidelse

465 Arbejdsulykke

466 Skade på personlige hjælpemidler

467 Eksponeret for kræftfremkaldende stoffer

469 Arbejdsmiljø og sikkerhed forskelligt

5 Uddannelse

50 Uddannelse generelt

500 Uddannelse generelt

501 Kvalitet

 5011 Kvalitet – SDU

 5012 Kvalitet – Fællesadministrationen

 5013 Kvalitet – Det Humanistiske Fakultet

 5014 Kvalitet – Det Naturvidenskabelige Fakultet

 5015 Kvalitet – Det Samfundsvidenskabelige Fakultet

 5016 Kvalitet – Det Tekniske Fakultet

 5017 Kvalitet – Det Sundhedsvidenskabelige Fakultet

502 Akkreditering 

509 Uddannelse forskelligt

51 Oprettelse, ændring og nedlæggelse af uddannelser

510 Oprettelse, ændring og nedlæggelse af uddannelser generelt

511 Prækvalifikation og forslag til nye uddannelser ved universitetet

512 Forslag til nye uddannelser ved andre institutioner

513 Nedlæggelse af uddannelser ved universitetet

514 Udviklings- og planlægningsinitiativer om uddannelse

519 Oprettelse og nedlæggelse af uddannelser forskelligt

52 Bestemmelser om uddannelser

520 Bestemmelser om uddannelse generelt
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521 Studieordninger

529 Bestemmelser om uddannelse forskelligt

53 Dispensation fra eksamensbestemmelserne

530 Dispensation fra eksamensbestemmelserne generelt

 5311 Dispensation ifm. speciale, afgangsprojekt, bachelorprojekt eller masterprojekt

 5312 Dispensation fra eksamensform, -indhold og/eller -omfang samt grundlag

 5313 Dispensation fra antal eksamensforsøg

 5314 Dispensation til særlige prøvevilkår

 5315 Dispensation fra tilmeldingskrav og tidsfrister

 5316 Dispensation ifm. manglende forudsætninger for deltagelse/manglende opfyldelse af

eksamensbetingelserne

 5317 Individuelle studieaktiviteter

 5318 Individuelt tilrettelagt tilvalg

 5319 Dispensation - andet

 5321 Forhåndsmerit for danske uddannelseselementer

 5322 Merit for danske uddannelseselementer

 5323 Forhåndsmerit for udenlandske uddannelseselementer

 5324 Merit for udenlandske uddannelseselementer

533 Studentersag om ækvivalensvurdering

539 Dispensationer, forskelligt

54 Klager over undervisning og eksamen

540 Klager over undervisning og eksamen generelt

541 Eksamensklager

542 Klager over undervisning og uddannelsestilrettelæggelse

549 Klager over undervisning og eksamen forskelligt

56 Eksamen

560 Eksamen generelt

561 Fejl og mangler ved prøven

563 Eksamensbeviser

564 Eksamensprotokoller

565 Censorer 

566 Dispensation til sygeeksamen
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569 Eksamen forskelligt

6 Forskning

60 Forskning generelt

600 Forskning generelt

601 Forskning

602 Forsøgstilladelser 

609 Forskning forskelligt

61 Erhvervelse af doktorgrad

610 Erhvervelse af doktorgrad generelt

612 Doktorafhandlinger og bedømmelser

613 Æresdoktorgrad

619 Erhvervelse af doktorgrad forskelligt

62 Prisopgaver

620 Prisopgaver generelt

622 Prisopgaver ved universitetet

624 Prisopgaver ved andre institutioner m.v.

629 Prisopgaver forskelligt

63 Ph.d.-studium

630 Ph.d.-studium generelt

632 Generel Ph.d.-studentersag

639 Ph.d.-studium forskelligt

7 Studerende

70 Studerende generelt

700 Studerende generelt

701 Oplysninger om studerende til/fra andre myndigheder/institutioner 

702 Studenterorganisationer og –faciliteter 

703 Forsikrings- og erstatningsforhold for studerende 
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704 Studiemiljø 

709 Studerende forskelligt

71 Optagelse og studieforløb 

710 Syddansk Eliterådgivning 

711 Generel studentersag

712 Optagelse af studerende

713 Klage om optagelse 

714 Vejledning og vurdering om optagelse

715 Studentersag om barsel

716 Studentersag om udlandsophold

717 Studentersag om Pædagogikum

718 Studentersag om disciplinære forhold 

719 Optagelse og studieforløb forskelligt

72 Uregelmæssigheder i forbindelse med optag og eksamen

721 Uregelmæssigheder i forbindelse med optag

722 Studentersag om uregelmæssigheder ved eksamen

8. Legater, fonde og stipendier

81 Støtteordninger, SU, SVU, SPS og udlandsstipendium 

810 Støtteordninger, SU, SVU, SPS og udlandsstipendium generelt 

812 Studentersag om Statens Voksenuddannelsesstøtte (SVU)

814 Studentersag om Statens Uddannelsesstøtte (SU)

815 Studentersag om specialpædagogisk støtte (SPS)

816 Studentersag om udlandsstipendium

817 Studentersag om revalidering og lignende

819 Støtteordninger – SU, SVU, SPS og udlandsstipendium forskelligt

82 SDUs legater, fonde og stipendier

820 SDUs legater, fonde og stipendier generelt

821 Indstilling og tildeling af SDUs legater, fonde og stipendier

829 SDUs legater, fonde og stipendier forskelligt

83 Eksterne legater, fonde og stipendier
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830 Eksterne legater, fonde og stipendier generelt

831 Opslag af eksterne legater, fonde og stipendier

832 Indstilling til eksterne legater, fonde og stipendier

839 Eksterne legater, fonde og stipendier forskelligt.
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