
Modtagelse af ansøgning om 

orlov på 

uddannelsesjura@sdu.dk 

Fordeling af sager ugentligt/

dagligt – LENJ/HVL

Oprettelse af sag i Acadre via 

autoprofil

Upload alle dokumenter til 

sagen

Slet ansøgning fra studerende i 

Outlook

Orientering i sag

Udfyld sagsindhold

Eventuel behov for oplysning af 

sag v. ansøger

Sagsbehandling af 

ansøgning

Er ansøger 

heltidsstuderende?

Angives gyldig grund til 

orlov?

Er der problemer med 

ønsket periode for orlov?

 Har den studerende 

været studieaktiv?

 Er der en tidsgrænse 

om krydses?

NB. Kan føre til delvist 

tilsagn eller afslag 

Skriv afgørelse som klade i 

Acadre

Fremsend afgørelse til 

kontrol hos HDB/JHV

Registrering af afgørelse i 

STADS

Registrer evt. dispensation 

for regel om at følge fag og 

prøver

Send afgørelse til den 

studerende

Opdatering af sagsindhold

Afslut sagen i Acadre
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Overfør afgørelse til 

Outlook skabelon
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