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Hvad skal jeg bruge
af HR-systemer
fremover?

SDU<~

—~>Flexikon

Ingen aendringer, du skal fortsat
indtaste dine kom- og ga-tider i flexikon,
safremt du er pa flextid.

—-HCM

HCM skal benyttes til at ansgge om
ferie, og erstatter derfor ‘Min Ferie’,
herunder kan du se oplysninger om dig
selv.
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SDUnet, Serviceside for HR
https://sdunet.dk/da/vaerktoejer/hcm-human-
capital-management

SDUnet 5 Verdensmdl  Lodelscogstrategi  Nyhed o Forskning  Undervisning  Servicesider  Enneder

SDUnet > Servicesider > HR > HR-systemer > HCM - Human Capital Management

HCM - Human Capital Management

Siden til dig der skal arbejde med HR-systemet Human Capital Management - i daglig tale HCM

:yR'Esystem E‘ % Z;Istd:n:;de mere om det nye HR-

Sedenne korte intro-video og bliv Klogere p3, hvad det
nye HR-system e, og hvad du skal anvende det il

O, .
N2
SDU-&~ %@fé%“\:} -

= Vejledninger - S&dan bruger du HCM - Abn HCM

Hvordan finder jeg
indgangen til HCM?

Forsiden af SDUnet.

]
]
I

SDUnet

Intranet for ansatte pd Syddansk Universitet

Genveje og systemer

—> zEXpense | spu's T-system til afregning of rejser og udieg
= HCM | Her kan du se og indmelde din ferie

- CRM Brugeradministration

=> ERP | spu's ekonomisystem

> TrueTrade | TrueTrade er sDU's indkabssystem

=» PURE | Forskningsregistrering og -support

@ivrige systemer ot
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https://sdunet.dk/da/vaerktoejer/hcm-human-capital-management
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Sign In
Oracle Applications Cloud

Company Single Sign-On

Password

Forgot Password

English

Hvordan logger jeg
ind?

- Vealaq:
Company Single Sing-On /
Single Sign-On for virksomhed
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Hvilke funktioner
I1-I)er kan du aendre sprog Skal jeg bruge?

til det du foretraekker

2)
Her kan du finde dine

kollegaer i afdelingen.
(OBS! Den er ikke

God eftermiddag Bettina Heramb Edelweiss!

— . endeligt opdateret)

. L. 3)

N i T& = O M Her kan du tjekke dine

® - personlige data, adresse
B og andre

kontaktinformationer

5

©)

i |
+

Det er her du kan se dine
feriedage, og samtidig her
du skal anmode om

SDU-& feriedage. Marts 2022
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Tid og fraveer

SDU+

Tilfaj fraveer
A et frav

Tilfoj fraveer

Der er her du skal
ansgge om nye
feriedage og seerlige
feriedage.

Hvad bruger jeg de
enkelte kasser til?

Bettina Heramb Edelweiss

Fravarssaldo

ktuelle plansaldi og taget
modet fraveer

Fraveerssaldo
Her kan du se din
aktuelle opsparede
feriesaldo, hvor du
optjener 2,08

feriedage pr. maned.

Eksisterende fraveer

Se, ndr eller tilbagetraek
eksisterende fraveersanmodninger

Eksisterende
fraveer

Her far du
overblikket over
afholdt og
kommende planlagt
ferie. Ligeledes er
det ogsa her du kan
gnske om at fa
&ndret allerede
planlagt ferie.

Kalender
2e dine

Kalendermodul
Dette er et
kalendermodul, som
du har mulighed for
at benytte.
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Hvordan gnsker jeg nye
ferie- og saerlige feriedage?

OBS

Inden du indtaster ferieansker i HCM, aftales det
med naermeste leder om det vil vaere muligt at
afholde ferie pa det gnskede tidspunkt.

= spu-é QAnwrR ® @
Tilfgj fraveer

Bettina Heramb Edelweiss

“Type “'El; en vaardi

Tope

Ferie

cerckon Klik pa tilfej fraveer

Seniordage

Vderlig] S®oe erese Un.der ‘Type’ vaglger _du om det er
T ferie, seerlig ferie, feriekort eller

seniordage du vil ansgge om.

Lovgiv

SDU<~
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Tilfej fraveer

Bettina Heramb Edelweiss

SDU+

1)

Herefter far du dette billede, hvor du taster den periode
ind, hvor du gnsker at afholde dine feriedage.

Bemaerk du ma kun taste hele perioder ind, sa har du
enkelt feriedage gnsker tastes en dag af gangen.

Aane R ® @

“Type Seerlige feriedage] /
*Forretningstitel | Chefsekretaer
srstypesaldo 3 Da
P
Hvornar Rediger indtastninger ‘
*Startdato og -tid
“Slutdato og -tid

Fravaersvarighed () o

Detaljer

Kommentarer og vedheeftninger

2)

Nar du har tastet dit gnske,
klik derefter pa ‘Afsend’. Dit
gnske sendes nu videre til
Bettina, som godkender dine
gnsker.

Skal du gnske flere

feriedage, gentager du
samme procedure igen.
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Hvordan kan jeg
anmode om andring
af ferie?

Eksisterende fraveer

Bettina Heramb Edelweiss Har du behov for at andre
gnsket ferie, gares det via
Fraveer blyanten her.

Det skal som vanligt cleares
med din afdelingsleder.

Seerlige feriedage: 3 Dage
Ferie: & Dage

Szerlige feriedage: 2 Dage
Ferie: 18 Dage

Ferie: 1 Dage

SDU<~
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Rediger fravaer

Bettina Heramb Edelweiss

SDU+

“Type Serlige feriedage

“Forretningstitel Kontorfuldmasgtig

Her taster du dine nye
datoer ind som du gnsker at
andre til, herefter klikker du
pa ‘Afsend’.

Hvornar

4 indtastninger

“Startdato og -tid
11-04-2022 00:00 3 bage
“Slutdato og -tid

13-04-2022 23:59

Forventet saldo Beregn

Marts 2022

AP nps

Apnpsy



Kommunikation

God forngjelse ©
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