
 

Procesoverblik over uddannelsesrejsen
Uddannelses-

design

Økonomisk 
støtte
S.2.5 Sagsbehandl 
legatansøgning
S.3.1 Klargør til SU-
administration
S.3.2 Foretag SU-
vejledning
S.3.3 Behandl SU-
klage
S.3.4 Foretag SU-
aktivitetskontrol
S.3.5 Afslut SU-
tildeling

Uddannelsesvejledning
S.1.1 Vejled om optagelse & 
uddannelsesvalg

Indskrivning/ 
matrikulering
H.2.5 Indskriv 
studerende

Optag
H.2.1 Udbyd uddannelse
H.2.2 Behandl ansøgning
H.2.3 Optag/afvis ansøger

Akkreditering
H.1.1 Ansøg om ny 
uddannelse

Produktion
H.1.2 Opret ny 
uddannelse
H.1.3 Rediger 
godkendt 
uddannelse
H.1.4 Opret eller 
rediger 
undervisnings/ 
eksamensaktivitet

Uddannelses-
planlægning

Rekruttering
Indenrigs
Udenrigs

Akademiske 
resultater
H.5.1 Identificér 
og kontrollér 
kommende 
dimittend
H.5.2 Generér 
datagrundlag for 
bevis
H.5.3 Opsæt og 
dan bevis
H.5.4 Distribuér 
bevis

S.1.2 Vejled om igangværende 
studie
S.1.3 Vejled om karrieremuligheder

Overblik over den enkelte 
studerendes fremskridt

Udvekslingsforhold 
Kommunikation med studerende

Studievejledning Administrer alumni
S.5.1 Verificér 
dimittend
S.5.2 Kommunikér med 
alumni

H.3.4 Afvikl undervisningsaktivitet
H.3.5 Registrér aktiviteter og 
resultater
H.4.4 Afvikl eksamensaktivitet

H.4.5 Publicér resultat
Studieafvikling

H.3.1 Udbyd 
undervisningsaktivitet 
(kursuskatalog)
H.3.2 Tilmeld til 
undervisningsaktivitet
H.3.3 Planlæg undervisning

H.4.1 Udbyd eksamensaktivitet
H.4.2. Tilmeld til 
eksamensaktivitet
H.4.3 Planlæg eksaminer

Studieplanlægning

S.2.1 Sagsbehandl meritsag
S.2.2 Sagsbehandl dispensation
S.2.3 Sagsbehandl klage
S.2.4 Sagsbehandl studentersag

Anden studieadministration

S.4.1 Kontrollér individuelle 
fremdriftskrav
S.4.2. Kontrollér beståelse
S.4.3 Udsøg forsinket studerende

S.4.4 Udfør inaktivitetskontrol
S.4.5 Udsøg dumpede 
studerende
Varsle- og udmeld studerende

Overvåg studiefremdriftSamarbejder og 
partnerskaber

L.1.1 Sikr overholdelse af myndighedskrav og regler

L.1.3 Definér strategi

L.1.4 Læg budget

L.1.5 Lav budgetopfølgning (efter finansiering)

L.2.1 Træk data ud

L.2.2 Behandl data

L.2.3 Levér ledelsesinformation

L.2.4 Rapportér til eksterne (fx Styrelsen for Institutioner og 
Uddannelsesstøtte, DST, Statens Arkiver) (dækker over 
dataleverance til eksterne i bred forstand)                                   

Andre administrative og ledelsesmæssige opgaver

Ansøgning Speciale Studie-
afslutning

AlumneUndervisning EksamenStudievalg Studiestart Uddannelses-
forbedringer

Uddannelses-
kvalitets-
vurdering
S.5.3 Følg op på 
beskæftigelse
S.5.4 Giv input til 
udbud af 
uddannelser
L.1.2 Monitorér 
nye tendenser

Betaling
H.2.4 Fakturér 
betalende 
studerende.
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