Vejlederoverblik i SPOC

Sidst redigeret: 30.08.2023
Malgruppe: Institutsekretaerer

Denne vejledning gennemgar, hvordan du tjekker hvor mange bachelorprojekter, specialer og
projektorienterede forlgb, der er knyttet til den enkelte VIP medarbejder.

| vejledningen bliver du guidet gennem de forskellige muligheder i vejlederoverblikket:

e Gaindispocadm

e Fremsgg en vejleder

e Se blanketterne og hvornar de er indsendt
e Lav en fokuseret s@gning pa et tidsinterval

Ga ind i spocadm

Ga ind pa https://spocadm.sdu.dk/ og klik pa Vejlederoverblik.

B sroc-aom 210 X+
€ C & spocadm.sdu.dk e w »t0Oa
SPOC-ADM  EEngish  Hzlp Q Henvendelser med feji)  Se indle anketier  Se mine blanketter Lotte Bloch -

Alle mine blanketter Opdelt efter blanket
Overst er blanketier som afventer din handling, for at de kan kere videre i flow. Nederst er tidligere blanketter hvor du har udfort en handling

Tryk pa EDIT for at se hele blankstten, der kan du ogsa udfore din handiing fx godkende/afvise

Blanketter der afventer min handling

<
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Frems@g en vejleder

Pa siden Vejlederoverblik kan du se alle de vejledere, som du er tilknyttet i systemet, og de
blanketter, som de er knyttet til.

Af Vejlederoverblik fremgar specialer, bachelorprojekter og blanketter for projektorienterede
forlgb. Desuden fremgar Seminarblanketter, Andre blanketter, Diplomingenigrblanketter samt
Spgrgsmal. Disse anvendes ikke pa humaniora.
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Nedenstaende viser de personer du organisatorisk er forbundet med i PDS-systemet. Under de forskellige blankettyper, star fx 3/2, det betyder der er 3 der er endelig godkentdt af alle parter, og 2 der hvor en mangler at godkende (fx stud eller vejlder)
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Du fremsgger en vejleder ved at skrive navnet eller dele af navnet i rubrikken Vejleder.
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viser de personer du er forbundet med | PDS-systemet. Under de forskellige blankettyper, star fx 3/2, det betyder der er 3 der er endelig godkentdt af alle parter, og 2 der hwor en mangler at godkende (fx stud eller vejlder)
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Se blanketterne, og hvorndr de er indsendt

| Vejlederoverblikket under de forskellige blankettyper, star to tal f.eks. 83/0. Det betyder, at der er
83 blanketter, der er endeligt godkendt af alle parter, og 0, der mangler at blive godkendt. Hvis der
star f.eks. 3/2 er der to blanketter, der mangler at blive godkendt.

Nar du har fremsggt en vejleder, kan du fa et overblik over blanketterne ved at klikke pa tallet
under den gnskede blankettype.
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viser de personer du er forbundet med | PDS-systemet. Under de forskellige blankettyper, star fx 312, det betyder der er 3 der er endelig godkentdt af alle parter, og 2 der hvor en mangler at godkende (fx stud eller vejlder)
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Der abner nu et vindue med en liste over eksempelvis specialeaftaler fordelt efter ID, blanketnavn,
navn pa den studerende, studie, campus og dato for hvornar aftalen er indsendt af den studerende.

Blanketter

D Blanketnavn Navn Studie Campus Indsendt Emne
479358 Specialekontrakt Humaniora Intenational virksomhedskommunikation dansk Odense 27-10-2020 16:41:53

480418 Specialekontrakt Humaniora Intemational virksomhedskommunikation engelsk Odense 28-10-2020 17:55:23

482426 Specialekontrakt Humaniora Intenational virksomhedskommunikation dansk Odense 30-10-2020 15:40:29

483194 Contract for Master's thesis project - Negot Negot med Engelek - Intemational Comm. Management Odense 31102020 14:36:39

484218 Specialekontrakt Humaniora Intenational virksomhedskommunikation dansk Odense 06-11-2020 11:21:02

Intemnational virksomhedskommunikation dansk Odense
485932 Specialekontrakt Humaniora Intenational virksomhedskommunikation dansk Odense 03-11-2020 21:0954
486028 Specialekontrakt Humaniora Intemational virksomhedskommunikation dansk QOdense 04-11-2020 09:11:37

Lav en fokuseret sggning pad et tidsinterval

Det er muligt at lave en fokuseret sggning inden for et pa forhdnd defineret tidsinterval. Dette
tidsinterval vaelges i Vejlederoverblikket nederst.

Du kan

e Enten indtaste et tidsinterval ved at udfylde dato for oprettet efter og for, klik pa Vis, og
antallet af blanketter indsnaevres i Vejlederoverblikket

e Eller klik pa Indevaerende semester og pa Vis

e Eller klik pa Forrige semester og pa Vis

e Eller klik pa Tilmeldt NU og pa Vis

e Eller klik pa Tilmeldt NASTE og pa Vis

e Eller klik pa Tilmeldt SIDST og pa Vis
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Oprettet efter: 01-02-2023 Oprettet for 31-08-2023 Indevesrende semester | Formige semester | Ryd Tilmeldt NU | Tilmeldt NASTE  Tilmeldt SIDST Vis

Nar du har valgt et tidsinterval og klikket pa Vis, kan du se blanketterne ved at klikke pa tallet under
den gnskede blankettype.

Ryd tidsintervallet
Hvis du vil skifte fra et tidsinterval til et andet, kan du nulstille tidsintervallet ved at klikke pa Ryd og

derefter pa Vis.
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Oprettet efter: 01-02-2023 Oprettet for 31-08-2023 Indevesrende semester | Forige semester | Ryd Timeldt NU | Tilmeldt NESTE = Tilmeldt SIDST Vis

Terminer for projekterne
Var i den sammenhang opmarksom pa terminerne for projektorienterede forlgb,
bachelorprojekter og specialer.

Nedenstdende tabel er kun vejledende. Der kan veere studerende, der afviger fra dette.

Afsendt i Vejledt i Afleveret
Speciale November Det fglgende forar 1. juni

Maj Det fglgende efterar | 2. januar
Bachelorprojekt Januar Det samme forar 15. maj

August Det samme efterar 1. december
Bachelorprojekt November Det fglgende forar 15. maj
PlE Btz Maj Det fglgende efterar | 1. december
Projektorienteret | Forar frem til september Det fglgende efterar | Vintertermin
Sz Efterar frem til januar Det fglgende forar Sommertermin
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