SDU<

Vejledning til medlemmer: Sadan ser du mg@der og sager i SAGA

3 ting du skal vide f@r du gar i gang

1. Brug Chrome, Firefox, Safari eller Edge-browseren
Virker ikke i gamle internet Explorer (IE).

2. Escerreturknap
Der er ingen pile til at navigere med, sa brug altid Esc for retur.

3. Der erikke en generel 'Gem’-knap
Nar du har skrevet en kommentar til en sag, skal du placere dig i et andet skrivefelt end det du star i.

Dermed gemmes din kommentar og nederst pa din skaerm kommer der en grgn bjaelke som bekraefter,
at sagen er opdateret.

Log-in i SAGA

Log ind via https://saga.sdu.dk. Hvis du logger ind hjemmefra, skal du fgrst gennem VPN/Cisco.

Er du studerende, skal du fglge den szerlige og separate vejledning for studerende.


https://saga.sdu.dk/
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Sadan ser du mgder og sager

1. Sadan finder du dit studienaavnsmgde og gar ind pa mgdet
Pa linjen under dit studienaevn kan du se kommende studienaavnsmgde. Her aktuelt studiensevhsmgde 27-

02-2019.
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Klik pa mgdet og du far et overblik over alle sager, der er pa mgdet. | menulinjen nederst pa siden kan du
sortere pa typer af sager, og dermed veelge kun at fa vist fx merit eller dispensationer.
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2. Sadan abner du en sag

Nar du vil abne en sag, klikker du pa den enkelte sag. Nar du er kommet ind pa sagen, star du automatisk pa

fanen "Henvendelse’. Som det fgrste kan du se sagsfremstillingen. Scroll til bunden af siden og du vil se den
studerendes ansggning.
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Acadre joumal nr
19012860
Sagsiremstiling
BA Hislorie:
Ansager om at biive afmeldt eksamen i efterirssemesteret 2018 og al undenvisning i forarssemesteret 2019. Der begrundes med sygdom, og der er vediagt legeerkizring. Registrering & legalitet kan ikke annullere hans to bedemmelser IB og sandsynliguis heller ikke
de to Udebievet fra ordinzr eksamen: men jeg kan oplyse ham om, at han kan sage om ekstra forseg | de pagaidende fag, hvis det senere biver nadvendigt Den studerende oplyser | korrespondance under Studerende, at han har deftaget | al undervisning |
efterarssemesteret 2018
Indstiling og Begrundetse
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Kommentar - Studienzvnssekretzer

Helene Christensen

Kommentar - Studienavnsformand

Ikke vaigt endnu

Afgorelse

Ik vaigt endnu

Begrundelse

Kommentar - Egen (privat)
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Under fanen 'Vedhaftninger’ ser du bilag til ansggningen.
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3. Sadan tilfgjer du en kommentar til en sag og/eller giver en sag en farve

Som medlem har du 2 forskellige muligheder for at markere sager i SAGA. Det kan fx vaere hvis der er sager,
du skal huske at knytte en kommentar til - eller spgrge ind til - pd mgdet, hvis du gnsker bedre overblik eller
lignende. De 2 muligheder er:

A. Tilfgj en privat kommentar til en sag
B. Given sagen farve

Bade privat kommentar og farve er noget, som du kun selv kan se.

A. Tilfgj en kommentar til en sag

| feltet 'Kommentarer — egen (privat)’ kan du tilfgje egne noter til en sag. Der er ikke en ’Gem’-knap i SAGA,
sa nar du har tilfgjet din kommentar skal du placere dig i et andet skrivefelt. Dermed gemmes din
kommentar og nederst vil der komme en grgn bjeelke hvor der star, at sagen er opdateret.

SAGA =EEng Hizip Statistik = Se alle sag

Henvendelse - 206489 vedhaefininger Slamdata - Rasmus
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Kommentar - Egen (oflentlig)

@vrige kommentarer

Ansogning

Hvilke(t) fag ensker du at sege dispensation til?
Fagets navn Undervisningsaktivitetsnummer Antal brugte preveforseg

Kriminaiitets- 6g Kulturhistorie 2842801 3

Du kan veelge at fa vist egne kommentarer i kolonnen 'Personlige (ikke offentlige kommentarer)’ i
mgdeoverblikket, se pkt. 4 'Veelg selv dine visninger’. Alternativt kan du ga ind pa den enkelte sag, nar du vil
se dine kommentarer.

B. Giv en sag en farve
Du kan give en sag en farve for fx at optimere dit overblik i SAGA. Et eksempel kunne veere, at du bruger
felgende farvekoder:

. - = sager, du ikke kan godkende/er uenig i
e Gul =sager, du er i tvivl om
. - = sager, du kan godkende

Nar du vil give en sag en farve, skal du ga ind pa den enkelte sag og tryk pa knappen 'Velg personlig farve’.
Valg den farve du gnsker. Der kommer en grgn bjaelke nederst pa skeermen som bekraefter dit valg.
Knappen vil nu have den farve, du har valgt.
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Sagsfremstilling
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Ansager om et flerde eksamensforseg | Kriminaliiets- og kulturhistorie, 20 ECTS. Uddybende ansagning findes under Vedhzefininger. Jeg har snakket med ansager | telefonen, fer han sendie ansegningen og oplyste kravene til dokumentation for de usadvaniige forhold
Han oplyste, at han ikke har vasret | kontakt med lge, og jeg opfordrede ham derfor fil at redegare for forholdene. 20.2.- Jeg har skrevet til ham for at vasre sikker pd, at han ingen ion har ses under fanen Stu

Tidsgraensen er 28. februar 2020
Indstiling og Begrundelse
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Kommentar - Studienzevnssekretaer
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Du kan veelge at fa vist din farve i kolonnen 'Min farve’ i mgdeoverblikket, se pkt. 4 'Veelg selv dine
visninger’.

Sekretaeren kan ogsa give sager farver!

Denne farve vil vaere synlig for sekretaeren og formanden. Sekretaerens farve vil fremga af yderste kolonne
til venstre. | kan evt. i dit studienaevn aftale et faelles farvesystem, sa bade sekretzer og medlemmer bruger
samme farvekoder.
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4. Vzlg selv dine visninger
Du bestemmer selv, hvor mange oplysninger du gnsker at fa vist om hver ansggning i mgdeoverblikket. Du
vaelger oplysninger via knappen 'Selected’ i nederste hgjre hjgrne.
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Studienavnsmede (27-02-2019)

Nr ¢ Dato ¢ Navn $ Tiel ¢ Studie ¢ Indstiling ¢

Vi anbefaler, at du altid har fglgende visninger:

o Afggrelser. Dermed kan du allerede i oversigten se, om en sag er formandsafgjort.

e FM-kommentar. Dermed kan du altid se evt. kommentarer fra formanden.

e Personlige — ikke offentlige kommentarer. Hermed kan du se dine egne kommentarer til en sag i
stedet for, at du skal ind pa den enkelte sag.

Og eventuelt:

e Sagsfremstilling
e Sekretaerens kommentar
e Din personlige farve

Du kan risikere, at din indstilling af visninger forsvinder naeste gang du logger ind. Vil du derfor permanent
have samme visning skal du ga ind i rullegardinet ved dit navn gverst til hgjre og veelge ‘Min side’. | kassen
’Kolonner i listevisning’ vinger du sa dine gnskede visninger af og slutter med at trykke "GEM’ i nederste
hgjre hjgrne.
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5. Efter mgdet

Titel

Ansogning om yderligere proveforsag

udsaettelse af fristen for at

Studie
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Nar et mgde er afholdt og alle sager er faerdigbehandlede, vil studienaevnssekretaeren afslutte mgdet. Det
betyder, at du ikke lsengere har adgang til mgdet. Der er altsa ikke noget, du skal huske pa at fa slettet
manuelt. Derefter vil kommende studienaavnsmgde komme op i mgdeoversigten.

Sekretaeren genererer en excel-fil, som udggr det fortroligt referat — helt som du er vant til.



