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Eksamenstiden nærmer sig 
Eksamensperioden starter lige om lidt og i dette nyhedsbrev giver vi dig de seneste 
informationer fra prodekanen om undervisning og eksamen  
 
Nyhedsbrevet sendes til alle undervisere på Det Humanistiske Fakultet 

Eksamen 
Eksamenstiden nærmer sig med hastige skridt, og vi har derfor samlet informationer 
om regler og gode råd til dig her: 
 
Generelt om eksamen 
Du finder vores generelle side om Eksamen på sdunet.dk. Her har vi også samlet en 
Q&A om eksamen, som giver dig svar på de fleste spørgsmål. 
 
Mundtlige prøver online 
Her finder du regler og gode råd til afviklingen af mundtlige eksamener online.  
 
Husk - hvis teknikken svigter, og der ikke inden for 5 minutter kan genskabes kontakt, 
så skal eksamen afbrydes og planlægges på ny. 
 
Har du eller censor spørgsmål til online-eksamen, så kontakt din studiesekretær.  
 
Har du spørgsmål? – se under Kontakt os. 

Eksamensuregelmæssigheder (snyd) 

Hvis du i forbindelse med eksamen bliver opmærksom på snyd eller plagiat 
(eksamensuregelmæssigheder), så skal du indberette sagen til din studieleder. Du 

https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/eksamen
https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/eksamen/q_a_eksamen
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/undervisning_og_eksamen/online-eksamen


kan også rette henvendelse til vores ressourcepersoner på humuregel@sdu.dk, som 
giver sparring og gode råd om snydsager og som kan hjælpe dig videre i processen. 
 
Den gode indberetning – hvad skal du have med, når du kontakter studieleder? 
Hvis du mistænker eksamensuregelmæssigheder, kan du med fordel medsende 
nedenstående elementer til studieleder, der vurderer, hvorvidt sagen skal indberettes.  
 
Ved mistanke om plagiat 

• Link eller titel på den oprindelige kilde, hvor det fremgår hvilken tekstdel, der er 
plagieret fra.  

• Markeringer i eksamensbesvarelsen, hvor det fremgår, hvad der er plagieret 
og hvor det er plagieret fra.  

 
Ved mistanke om ikke tilladt brug af generativ AI 
Læs de gældende regler for brug af AI. 
 
Du kan med fordel lave markeringer i selve eksamensbesvarelsen i følgende tilfælde: 

• De tekstdele, hvor du mistænker brugen af generativ AI.  
o Tilføj gerne en kommentar, hvor du beskriver, hvorfor du mistænker, at 

der er tale om uretmæssig brug af generativ AI. 
o Er sproget redundant/cirkulært, eller indgår der lange, ordrige og 

svulstige sætninger? 
o Er sproget upersonligt/robotagtigt, eller grammatisk inkonsekvent, med 

avancerede ord og sætningsstrukturer, der ikke kan forventes af en 
studerende på det pågældende semester? 

• Læg mærke til litteraturlisten og antallet af referencer i selve 
eksamensbevarelsen. Er der flere kilder, som ikke citeres korrekt (eller 
overhovedet) bør du også markere i litteraturlisten.  

o Mistænker du, at en reference er fejlagtig – eller ikkeeksisterende – bør 
du også tydeligt markere denne i litteraturlisten.  
 

Læg også mærke til opgavens struktur: Er opgaven struktureret, som man ville 
forvente en akademisk opgave indenfor dit felt? Ellers kan dette være tegn på ikke 
tilladt brug af generativ AI. 
 
Hvordan læses plagiatrapporten fra Strike Plagiarism? 
Husk, at der er en god vejledning til at læse plagiatrapporten i itslearning og Digital 
eksamen tilgængelig på SDUnet. 
 
 

Eksamensklager 

mailto:humuregel@sdu.dk
https://mitsdu.dk/da/service/hum/brug-af-kunstig-intelligens
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/it-support/it-systemer-og-vejledninger/plagiattjek


Eksamensbekendtgørelsen giver den studerende ret til at klage. Man kan klage over 
bedømmelsen, prøveforløbet, eksaminationsgrundlaget (spørgsmål, opgaver og 
lignende) og retlige forhold. 
 
Hvis den studerende klager over noget, du som underviser har haft indflydelse på 
eller har mulighed for at vurdere, vil du blive bedt om at komme med en udtalelse.  
 
Hvis den studerende klager over bedømmelsen, skal underviseren give en 
redegørelse for, hvordan man er kommet frem til karakteren. Redegørelsen skal 
tage udgangspunkt i fagets mål og karakterbekendtgørelsen.  
 
Det er vigtigt, at du har gemt noterne fra din oprindelige bedømmelse, så du har et 
udgangspunkt for at lave redegørelsen. Vær opmærksom på, at studerende har ret 
til aktindsigt i dine noter, hvis de søger om det.  
 
På HUM undersøger vi alle klager, men det betyder ikke, at vi altid giver de 
studerende medhold. I det seneste opgjorte akademiske år (2022/2023) fik 10 ud af 
35 klager medhold. 
 
Læs mere om processen for eksamensklager. 

Har du brug for at vide mere? 
Opstår der spørgsmål i løbet af semesteret, kan du finde svar på det meste på vores 
hjemmeside: 

• Studieordningen - regler og rammer 
• Undervisning og eksamen 
• Indberetning af eksamenssnyd 
• Itslearning 
• Media.sdu.dk - Videoplatform 

Spørgsmål? Kontakt os 

Har du spørgsmål til afholdelse af eksamen eller Digital Eksamen? 
Kontakt Studiesekretariatet i Odense / Studieservice i byerne. 
 
Har du spørgsmål til din eksamensbestemmelserne i din fagbeskrivelse eller 
bestemmelser om prøver eller hjælpemidler i studieordningen? 
Kontakt din studieleder. 
 
Har du tekniske udfordringer? 
Læs mere under systemer og vejledninger. 

https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/studieledelsesportal/eksamensklager
https://mitsdu.dk/da/service/hum/studieordning
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/undervisning_og_eksamen
https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/eksamen/eksamenssnyd
https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/undervisning/itslearning
https://media.sdu.dk/
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/om-fakultetet/studiesekretariatet
https://sdunet.dk/da/enheder/faellesomraade/sdu_studieservice_medarbejderportal/kontakt
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/om-fakultetet/studieledere
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/it-support/it-systemer-og-vejledninger


 
Har du spørgsmål til love og regler? 
Kontakt HUM-uk@sdu.dk  

Vi ønsker dig en god eksamen 
In English 

 
Exams are fast approaching 
The exam period will start shortly, and, in this newsletter, we give you the latest 
information from the vice dean about teaching and exams. 
 
The newsletter is emailed to all teachers at the Faculty of Humanities. 

Exam period 
Exams are fast approaching, and we have therefore gathered information about rules 
and good advice for you here: 
 
General information about the exam 
You will find our general page about Examinations at sdunet.dk. Here we have also 
collected a Q&A about exams, which gives you answers to most questions. 
 
Oral online examinations 
Here you will find rules and good advice for conducting oral exams online. 
 
Remember - if the technique fails and contact cannot be re-established within 5 
minutes, the exam must be interrupted and rescheduled. 
 
If you or the second examiner have questions about the online exam, contact your 
study secretary. 
 

mailto:HUM-uk@sdu.dk
https://sdunet.dk/en/undervisning-og-eksamen/eksamen
https://sdunet.dk/en/undervisning-og-eksamen/eksamen/q_a_eksamen
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/undervisning_og_eksamen/online-eksamen


Do you have questions? - see under Contact us. 

Examination Irregularities (Cheating) 

If you become aware of cheating or plagiarism (examination irregularities) during an 
exam, you must report the incident to your Head of Studies.  
 
You can also contact our resource persons at humuregel@sdu.dk, who provide 
guidance and advice on cheating cases and can assist you further in the process. 
 
A Good Report – What Should You Include When Contacting the Head of 
Studies? 
If you suspect examination irregularities, you can include the following elements 
when contacting the Head of Studies, who will assess whether the case should be 
reported. 
 
In Case of Suspected Plagiarism 

• A link or title of the original source, indicating which part of the text has been 
plagiarized. 

• Markings in the exam paper showing what has been plagiarized and where it 
was plagiarized from. 

 
In Case of Suspected Unauthorized Use of Generative AI  
Read the applicable rules for the use of AI. 
 
You can make markings in the exam paper in the following cases: 

• The text sections where you suspect the use of generative AI. 
• Add a comment describing why you suspect there is unauthorized use 

of generative AI. 
• Is the language redundant/circular, or does it contain long, verbose, and 

pompous sentences? 
• Is the language impersonal/robotic, or grammatically inconsistent, with 

advanced words and sentence structures that cannot be expected from 
a student at that semester level? 

• Pay attention to the bibliography and the number of references in the exam 
paper. If there are several sources that are not cited correctly (or at all), you 
should also mark them in the bibliography. 

• If you suspect that a reference is incorrect or non-existent, you should 
also clearly mark this in the bibliography. 

 
Also, note the structure of the assignment: Is the assignment structured as one would 
expect an academic paper in your field to be? If not, this may be a sign of 
unauthorized use of generative AI. 
 
How to Read the Plagiarism Report from Strike Plagiarism? 

mailto:humuregel@sdu.dk
https://mitsdu.dk/en/service/hum/brug-af-kunstig-intelligens


Remember that there is a good guide for reading the plagiarism report available in 
itslearning and Digital Exam on SDUnet. 
 

Exam complaints 
The examination order gives the student the right to complain. The student can 
complain about the assessment, the test course, the examination basis (questions, 
tasks and the like) and legal matters. 
 
If the student complains about something that you, as a teacher, have had an 
influence on or have assessed, you will be asked to make a statement. 
 
If the student complains about the assessment, the teacher must give an account of 
how the grade was arrived at. The statement must be based on the subject's goals 
and the grade order. 
 
It is important that you have saved the notes from your original assessment so that 
you have a starting point for making the report. 
 
At HUM, we investigate all complaints, but this does not mean that we always find in 
favour of the students. In the most recently calculated academic year (2022/2023), 10 
out of 35 complaints were upheld. 
 
Read more about the exam appeals process (only available in Danish). 

Need more information? 

The answers to most study programme related questions can be found through our 
website: 

• Curriculum - rules and regulations 
• Teaching and exams 
• Exam irregularities (only available in Danish) 
• Itslearning 
• Media.sdu.dk - Videoplatform 

Questions? Contact us 
Do you have questions about exams or Digital Eksamen? 
Contact the Study Secretariat on Campus Odense / Student Service on other 
campuses. 

https://sdunet.dk/en/enheder/fakulteter/humaniora/it-support/it-systemer-og-vejledninger/plagiattjek
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/studieledelsesportal/eksamensklager
https://mitsdu.dk/en/service/hum/studieordning
https://sdunet.dk/en/enheder/fakulteter/humaniora/undervisning/undervisning_og_eksamen/faq_om_undervisning_og_eksamener
https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/eksamen/eksamenssnyd
https://sdunet.dk/da/undervisning-og-eksamen/undervisning/itslearning
https://media.sdu.dk/
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/om-fakultetet/studiesekretariatet
https://sdunet.dk/da/enheder/faellesomraade/sdu_studieservice_medarbejderportal/kontakt


 
Do you have questions about the Exam regulations in your subject description, 
regulations in the curriculum on exams or aids? 
Contact your head of studies. 
 
Do you have technical challenges? 
Read more under systems and instructions (only available in Danish). 
 
Do you have questions about laws and regulations? 
Contact HUM-uk@sdu.dk  

We hope your exams run smoothly! 
 

https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/om-fakultetet/studieledere
https://sdunet.dk/da/enheder/fakulteter/humaniora/it-support/it-systemer-og-vejledninger
mailto:HUM-uk@sdu.dk

