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Er du klar til semesterstart? 
Semesteret starter lige om lidt og i dette nyhedsbrev giver vi dig de seneste 
informationer fra prodekanen om undervisning og eksamen  
 
Nyhedsbrevet sendes til alle undervisere på Det Humanistiske Fakultet 

Arkivering af gamle kursusrum i itslearning 

Det er nu 4 år siden, SDU begyndte at teste itslearning som læringsplatform. Derfor 
rammer de første kursusrum nu SDUs regel om, at kursusrum skal arkiveres efter 4 
år.  

Hvis du har indhold liggende i kursusrum fra F21, som du gerne vil gemme, opfordrer 
vi dig til at downloade dem ud inden den 10. februar 2025.  

Den nemmeste måde at gemme alle rummets filer på er ved at vælge ”Ressourcer”, 
markere alt i checkboxen øverst – derefter vælge ”Handlinger” og ”Hent”. Derved 
downloader du alle filer fra kursusrummet til din PC.  

Hvis du gerne vil gemme planer med indhold og tilhørende filer, kan du kopiere dem 
til dit ”sandkasse”-kursusrum.  

Hvis dit kursusrum stadig er i brug, så skriv til hum-e-learning@sdu.dk. 

Husker du at evaluere og kommentere dine kurser? 

Vi slutevaluerer som udgangspunkt alle kurser på Humaniora. For at sikre kvaliteten og 
anvendeligheden af evalueringerne kan du hjælpe ved: 

• at gøre de studerende opmærksomme på evalueringerne 



• at afsætte tid i undervisningen til udfyldelse 
• at drøfte evalueringen i undervisningen 
• at kommentere evalueringen i eval.sdu.dk 

I efteråret 2024 blev i alt 99 ud af 275 evalueringer afsluttet uden at underviseren 
kommenterede på evalueringen. Undervisernes kommentarer er vigtige for en 
kvalificeret og nuanceret drøftelse i studienævnet. Det er også underviserens mulighed 
for at komme med konkrete forslag til forbedringer af fagbeskrivelser eller 
undervisningens tilrettelæggelse. 

Hvis du har undervist et kursus, og evalueringen ikke bliver synlig, kan det være fordi, 
der er under fem besvarelser, og den derfor ikke offentliggøres for at sikre de 
studerendes anonymitet. I disse tilfælde har du mulighed for at lave en evaluering 
mundtligt med holdet og indsende et referat af denne evaluering til studienævnet. 

Evalueringer kan indeholde bemærkninger, som går på dig som person. Det er ikke i 
orden. Kontakt din institutleder hurtigst muligt, hvis en evaluering indeholder 
ubehagelige kommentarer.  

Snyd med undervisningsdeltagelse skal indberettes som 
eksamenssnyd 
Som underviser kan du møde fag, hvor undervisningsdeltagelse er prøveformen eller 
del af en prøve.  

På Humaniora bruger vi fremover kun Itslearning til at registrere 
undervisningsdeltagelse. På den måde sikrer vi, at registreringen er tilgængelig for de 
studerende og kan tilgås af andre, hvis nu du skulle blive forhindret i at undervise. 

Vi har inden semesterstart oplyst de studerende om, at de naturligvis skal være til 
stede i undervisningen for at kunne registrere sig som fremmødt.  

At få en medstuderende til at registrere sig som fremmødt uden faktisk at være til 
stede eller indtaste en oplyst kode for at bekræfte tilstedeværelse uden at være der, 
udgør begge eksamensuregelmæssigheder.  

På samme måde er hjælp til en medstuderende ved at registrere dem som 
tilstedeværende eller ved at sende en kode som verifikation også 
eksamensuregelmæssigheder, og kan resultere i sanktioner på linje med, hvis man 
selv havde registreret sig som til stede uden faktisk at være det. 



Du kan læse mere om regler om eksamen, herunder eksamensnyd, på mitSDU.  

I studieordningen fremgår uddannelsens regler for undervisningsdeltagelse. Reglerne 
fremgår af §5 – Bestemmelser om prøver.   

Hvis du er i tvivl om, hvordan du bruger Itslearning til at registrere de studerendes 
deltagelse, er du velkommen til at kontakte din studiesekretær – læs mere under 
Kontakt os. 

Har du brug for at vide mere? 
Opstår der spørgsmål i løbet af semesteret kan du finde svar på det meste på vores 
hjemmeside: 

• Studieordningen - regler og rammer 
• Undervisning og eksamen 
• AI på uddannelsesområdet 
• Itslearning 
• Media.sdu.dk - Videoplatform 

Spørgsmål? Kontakt os 

Har du spørgsmål til undervisningslokaler eller itslearning? 
Kontakt Studiesekretariatet i Odense / Studieservice i byerne. 
 
Har du spørgsmål til din fagbeskrivelse, bestemmelser i studieordningen eller 
onlineundervisning? 
Kontakt din studieleder. 
 
Har du tekniske udfordringer? 
Læs mere under systemer og vejledninger. 
 
Har du spørgsmål til love og regler? 
Kontakt HUM-uk@sdu.dk  

Vi ønsker dig et godt semester 
In English 
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Are you ready for the start of term? 
The spring term begins shortly, and, in this newsletter, we give you the latest 
information from the vice-dean about teaching and exams. 
 
The newsletter is emailed to all teachers at the Faculty of Humanities. 

Archiving old course rooms in itslearning 

4 years ago, SDU started testing itslearning as a learning platform. Therefore, the 
SDU rule that course rooms must be archived after 4 years comes into effect.  
 
If you have content in course rooms from Spring 2021 (F21) that you would like to 
keep, we encourage you to download them before February 10th, 2025.  
 
The easiest way to save all files in the course room is to select "Resources," select 
everything in the checkbox at the top—then select "Actions" and "Download." This will 
allow you to download all files from the course room to your PC.  
 
If you'd like to save plans with content and associated files, you can copy them to 
your "sandbox" course room.  
 
If your course room is still in use, please write to hum-e-learning@sdu.dk. 

Do you remember to evaluate your courses and comment 
on these? 
We generally evaluate all courses in the Humanities. To ensure the quality and 
usefulness of the evaluations, you can help by:  
 

• making students aware of the evaluations  



• allocating time in class for completion  
• discussing the evaluation in class  
• commenting on the evaluation in eval.sdu.dk 

 
In the fall of 2024, a total of 99 out of 275 evaluations were completed without the 
teacher commenting on the evaluation. The teachers’ comments are important for a 
qualified and nuanced discussion in the study board. It is also the instructor’s 
opportunity to make concrete suggestions for improvements to course descriptions or 
course organization. 
 
If you have taught a course and the evaluation is not visible, it may be because there 
are fewer than five responses, and it is therefore not published to ensure the 
anonymity of the students. In these cases, you have the opportunity to make an 
evaluation orally with the class and submit a summary of this evaluation to the board 
of studies. 
 
Evaluations may contain comments that are personal. This is not acceptable. Contact 
your department head immediately if an evaluation contains unpleasant comments.  

Students faking attendance must be reported as an exam 
irregularity 
As a teacher, you may encounter courses where attendance is the form of 
examination or part of an examination.  
 
At the Faculty of Humanities, we will only use Itslearning to register attendance from 
now on.  
 
This ensures that the registration is available to students and can be accessed by 
others in case you are prevented from teaching.  
 
Before the start of the semester, we informed the students that they must be present 
in class to register as present.  
 
Having a fellow student register you as present without being there or entering a code 
to confirm attendance without being present both constitutes exam irregularities.  
 
Similarly, helping a fellow student by registering them as present or sending a code 
as verification is also an exam irregularity and can result in sanctions similar to those 
for registering as present without actually being there.  
 
You can read more about exam rules, including cheating, on mitSDU.  
 
The curriculum states the rules for attendance. The rules are stated in §5 - Provisions 
on Examinations.  
 

https://mitsdu.dk/en/service/alias-studier-valg/aliaser/eksamen
https://mitsdu.dk/en/service/hum/studieordning


If you are unsure how to use Itslearning to register student attendance, please 
contact your study secretary - read more under Contact us.” 

Need more information? 

The answers to most study programme related questions can be found through our 
website: 

• Curriculum - rules and regulations 
• Teaching and exams (only in Danish) 
• AI in the education field (only in Danish) 
• Itslearning 
• Media.sdu.dk - Videoplatform 

Questions? Contact us 
Do you have questions about assigned classrooms or itslearning? 
Contact the Study Secretariat in Odense / Student Service in the cities. 
 
Do you have questions about your subject description, regulations in the curriculum or 
online teaching? 
Contact your head of studies. 
 
Do you have technical challenges? 
Read more under systems and instructions (only available in Danish). 
 
Do you have questions about laws and regulations? 
Contact HUM-uk@sdu.dk  

We wish you a fantastic semester! 
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