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28. august
Opretter kladder af valgfagslignende 

fag, evt. valgfag og evt. nye 
obligatoriske fag i ODIN og tilretter 

iht. vejledningen m.v. Se FAQ i 
ODIN 

Senest 31. oktober
Se vejledning

Alle fag (inkl. valgfagslignende 
fag) skal markeres godkendt og 

sendes i workflow

Senest 1. november
Godkender fagbeskrivelser for 

valgfagslignende fag – enten på 
SN-møde eller via skriftlig 

behandling

Senest 8. november
Godkender fagbeskrivelser og 

legalitetstjekker studieordningen. 
Laver Uddannelsesudbud 

Senest 9. november
Opretter Fagudbud og 

(Fællesudbud), Tompladsudbud 
og International Course Offer – 

se mail fra U&K
Udbud overføres til Freja

Henter løbende fag i 
STADS oprettet fra 

ODIN

16. november 
Godkender fag fra 

fællesudbuddet

Senest 17. november 
Tilføjer fag fra fællesudbuddet til 

det eksisterende udbud

4. september
Præudbud gøres 

tilgængeligt for institutterne

9. oktober
Markerer underviser i Freja som 
endelig for alle fag. Oplysninger 

overføres automatisk til 
Preudbud.sdu.dk. Såfremt der er 
udestående kommunikeres dette 

direkte til studiesekretæren.

9. – 17. november 
Trækker udbud i ODIN og 
opretter blanketter. Giver 

studiesekretæren besked, når fag 
er udbudt i STADS 

20. – 30. november
Tilmelder sig fag i 
selvbetjeningen

5. september
Indkalder fagbeskrivelser hvor 

nødvendigt og åbner for 
fagbeskrivelse LIGHT

Husk at give underviserne en 
deadline!

(4. december
Tjekker tilmeldingstal i FREJA)

(15. december
Sender meddelelse om hvilke 

valgfag der oprettes)

(20. december
Sender besked til R&L om 

aflysning af fag. Sender besked 
til stud. om ændring af valgfag) 

(Af-/tilmelder stud. til fag)

10. november
Fællesudbuddet trækkes

17. november 
Indsætter undervisningstider 

på alle udbudte fag 
Opretter hold i STADS

30. november
Forårets kurser oprettes i 

itslearning

Senest 11. oktober
Indkalder beskrivelser af 

valgfagslignende fag og åbner 
for fagbeskrivelse LIGHT

Husk at give underviserne en 
deadline!

Indtaster fagbeskrivelser via 
Fagbeskrivelse LIGHT

Senest 24. november 
Deadline for bestilling af 
samlæsning, opsplitning, 

omdøbning og orientering om 
kurser der ikke oprettes

Senest 8. december
Studiesekretærer sætter 
undervisere på i ODIN og 
holdsætter undervisere

11. december
Kurser er klar til undervisere i 

itslearning

2. januar
Studerende kommer på 

kurser i itslearning

1. september 
Opretter PRÆUDBUD på 

preudbud.sdu.dk

17. – 19. november
Trækker fællesudbud i ODIN 

og tilføjer til blanketter. 

10. oktober
Studiesekretærerne trækker 

oplysninger på 
preudbud.sdu.dk om 

undervisere

Alle ændringer i fastlærerdækningen 
efter 10. oktober skal kommunikeres 

via institutsekretariatet til 
studiesekretæren.

Ultimo november
Godkender det samlede 

skema 

Freja 
opdateres 
med det 
faktiske 
udbud

Opdaterer Freja ift. 
forskelle mellem 

præudbud og 
faktiske udbud


