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Forretningsordenen for Samarbejdsudvalget
Det Naturvidenskabelige Fakultet

Samarbejdsudvalgets moder

§1

Samarbejdsudvalget afholder normalt mgde mindst 1 gang i kvartalet. Herudover kan
formanden eller neestformanden indkalde udvalget til mader, nar de skenner, der er behov
for dette. Maderne afholdes normalt i arbejdstiden.

Stk. 2.

Formanden skal indkalde udvalget, nar et flertal af medarbejderrepreesentanterne skriftligt
fremsaetter anmodning herom med angivelse af de spargsmal, som gnskes behandlet.
Mgdet skal i sa fald afholdes inden 14 hverdage efter modtagelse af anmodningen.

§2
Er et medlem forhindret i at deltage i et m@de, skal afbud meddeles til sekretaeren inden
mgdets afholdelse. | madereferatet anfares for hvert enkelt made, hvilke medlemmer der

har veeret fraveerende.

Mgadeindkaldelse og sagernes fremlaeggelse

§3
Indkaldelse med dagsorden udsendes til medlemmerne af formanden og neestformanden i
feellesskab mindst ugedagen far mgdets afholdelse.

Stk. 2.
Forslag til emner, som udvalgets medlemmer gnsker behandlet, skal veere
formanden/naestformanden og sekretaeren i haende mindst 21 dage fer madets afholdelse.

Stk. 3.
Mgdematerialet foreligger senest 7 dage fgr mgdets afholdelse.

Stk. 4.
Formanden, naestformanden og sekretaeren tager i feellesskab stilling til, om der eventuelt
skal udsendes materiale sammen med dagsordenen.

Mgadeledelse og sagernes forelaggelse

§4

Formanden og i dennes forfald neestformanden leder maderne og treeffer beslutning i alle
spergsmal vedrerende mgdeledelse og iagttagelse af god orden under mgdet.
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Mgadets afholdelse

§5

Samarbejdsudvalget kan behandle de forelagte sager, nar mindst halvdelen af
medlemmerne er til stede.

Medlemmernes deltagelse i mader

§6

Medlemmerne af Samarbejdsudvalget har pligt til at deltage i maderne.

Stk. 2.
Suppleanterne indtraeder i udvalget ved ordinzere medlemmers forfald. Et medlem, der er
forhindret i at made, sa@rger selv for at suppleanten indkaldes.

Referater

§7

Der udarbejdes referat af mgderne. Referatet tiltreedes af formanden og naestformanden
og udsendes senest 14 dage efter mgdet til medlemmerne til godkendelse. Hvis der ikke
er fremkommet bemaerkninger til referatet senest 5 hverdage efter udsendelsen, betragtes
referatet som godkendt og laegges ud pa fakultetets hjemmeside. Samtidig sendes en e-
mail til alle ansatte pa Det Naturvidenskabelige Fakultet via institutterne om, at referatet er
lagt ud pa hjemmesiden. Hvis der er bemaerkninger til referatet fra medlemmerne,
godkendes dette skriftligt.

Stk. 2.

Ethvert af medlemmerne kan forlange sin afvigende mening kort optaget i referatet og ved
sager, der skal videresendes, kraeve, at modtageren gagres bekendt med indholdet af
referatet. Det pagaeldende medlem kan ved sagens fremsendelse ledsage denne med en
kort begrundelse for sit standpunkt.

§8

Ekspedition af de i Samarbejdsudvalget behandlede sager pahviler formanden.

Vedtaget af Samarbejdsudvalget 31. januar 2025.




