
Booking af Teams Room 
 

Du booker et Teams Room via Outlook som vist nedenfor.   

Bemærk: hvis det drejer sig om eksamen med online censur, så skal der oprettes ét link pr. 

censor. Dvs., at hvis der skiftes censor i et lokale undervejs i eksaminationerne, så skal der 

oprettes separate bookinger med forskellige mødelinks for at undgå, at en censor kommer til at 

logge på et møde under en igangværende eksamen.   

Hvis der benyttes samme censor, men forskellige eksaminatorer i ét specifikt lokale, er det ikke 

nødvendigt at oprette flere bookinger.   

Husk at Teams Rooms er en begrænset ressource. Du må 

derfor ikke ”forhåndsreservere” Teams Rooms. Du skal derfor afvente med at booke, til du 

kender det specifikke behov.   

 

 


