Forretningsorden for Juridisk Institut, Institutrad, SDU

Denne forretningsorden er udarbejdet inden for rammerne af standardforretningsordenen for
de Kollegiale er ved Syddansk Universitet, som er vedtaget af bestyrelsen den 9. december
2022. Forretningsordenen regulerer de formelle rammer for institutradets virksomhed.

Institutradets formal

§ 1. Institutradet ved Juridisk Institut, Syddansk Universitet er oprettet med henblik pa at inddrage medarbejdere
og studerende i vaesentlige beslutninger pa institutniveau.

Institutradets opgaver

§ 2. Institutradet har til opgave at drefte og radgive instituttets ledelse om forhold af relevans for instituttets
udvikling, organisering og gkonomi, herunder:

1. Instituttets faglige udviklingsarbejde vedragrende forskning, uddannelse og videnudveksling.
2. Instituttets strategi pa forskning, uddannelse og videnudveksling.

3. Instituttets bidrag til fakultetets strategi- og udviklingsarbejde.

4. Instituttets organisering i relation til forskning og fakultetets uddannelser.

5. Instituttets kvalitetssikring.

6. @konomi og budget, herunder eksterne midler m.m.

7. Anseettelsespolitik i relation til forskning og fakultetets uddannelser.

8. Fysiske og sociale rammer for medarbejdere og studerende.

9. Studentermiljg og -trivsel.

10. Ledelsesbeslutninger

Institutradets sammensatning

§ 3. Institutradet bestar af 12 medlemmer, hvor institutlederen er fadt medlem.

Stk. 2. Der veelges fem medlemmer af og blandt instituttets videnskabelige medarbejdere, og mindst tre af
medlemmerne skal veere anerkendte forskere, dvs. lektorer eller professorer. Institutlederen er formand for
institutradet, og blandt udvalgets lektorer eller professorer veelges en naestformand.

Stk. 3. Formand og naestformand udgear et formandskab, der har ansvaret for dagsorden, referat og opfalgning.
Stk. 4. Der veelges tre medlemmer blandt instituttets teknisk-administrative medarbejdere

Stk. 5. De studerende kan veelge tre studerende som medlemmer.

Stk. 6. Funktionsperioden er fire ar for medarbejderne og to ar for de studerende. Genvalg kan finde sted.

Stk. 7. Rektor kan i seerlige tilfaelde for den pageeldende valgperiode dispensere fra stk. 1 - 4 efter draftelse i
akademisk rad.

Stk. 8. Institutlederen stiller administrativ bistand til radighed for institutradet.

Stk. 9. Institutradet udarbejder inden for rammerne af standardforretningsordenen en forretningsorden til rektors
godkendelse.

Valg af nestformand

§ 4. Efter ordinzere valg til institutradet foretages pa ferste mgde valg af naestformand. Naestformanden vaelges

blandt de videnskabelige medlemmer, og skal veere lektor eller professor. Afgar naestformanden i valgperioden,
foretages nyvalg til resten af perioden.



Stk. 2. Naestformanden er formandens stedfortreeder med de pligter og befgjelser, der er naevnt i
forretningsordenen.

Stk. 3. Er der ved valget af naestformand kun foreslaet én kandidat, anses denne for valgt uden afstemning. Er der
foreslaet flere kandidater, er den kandidat valgt, som har opnaet flere end halvdelen af de gyldigt afgivne stemmer
(inklusive blanke stemmer). Har ingen kandidat opnaet dette, foretages omvalg mellem de to kandidater, der har
hejst stemmetal. Har flere end to kandidater opnaet hgjst stemmetal, deltager disse i omvalget. Har én kandidat
opnaet hgjst og flere kandidater naesthgjest stemmetal, deltager disse alle i omvalget. Ved omvalget er den
kandidat valgt, der har opnaet hajst stemmetal. Har flere ved omvalg til hverv som naestformand opnéet hgjst
stemmetal, foretages lodtrackning mellem disse.

Institutradets mgder

§ 5. Institutradet udever dets virksomhed i mgder. Spgrgsmal og temaer af rutinemaessig karakter kan dog
afgares ved skriftlig behandling, hvis alle radets medlemmer tiltreeder dette.

Stk. 2. Institutradets mgder er offentlige, men spargsmal og temaer kan behandles for lukkede dgre, hvis det pa
grund af deres beskaffenhed eller omsteendighederne i gvrigt anses for ngdvendigt eller gnskeligt.

Stk. 3. Spargsmal og temaer, der indeholder oplysninger om personlige forhold, skal behandles for lukkede dare.
Stk. 4. Spargsmal og temaer, der behandles for lukkede dare, behandles sa vidt muligt sidst.

Stk. 5. Enhver har adgang til at overveere radets offentlige sagsbehandling under iagttagelse af god ro og orden.
Hvis en tilhgrer forstyrrer droftelserne, kan formanden udelukke denne eller om forngdent samtlige tilharere fra

mgdet.

Stk. 6. Afholdelse af mgder skal ske under iagttagelse af sprogpolitik for SDU.

§ 6. Institutradet skal afholde ma@der mindst 2 gange i semestret.

Stk. 2. Ved det farste mgde i kalenderaret fastlaegges/udsendes plan for de ordinaere mgder i radet med angivelse
af tidspunkt og sted.

Stk. 3. Ud over de ordinaere mader, kan formanden indkalde til ekstraordinaere mader.

Stk. 4. Formanden skal indkalde radet, nar % af medlemmerne skriftligt begeerer dette og angiver dagsorden.
Meadet skal i s& fald afholdes inden 14 dage efter sekretaerens/formandens modtagelse af begaeringen.

§ 7. Er et medlem forhindret i at deltage i et mgde i radet, ma dette meddeles formanden inden mgdets afholdelse.
| beslutningsreferatet fra hvert enkelt mgde skal anfares, hvilkke medlemmer der har veeret fraveerende.

Mgdeindkaldelse og fremlaeggelse af sager

§ 8. Indkaldelse med dagsorden udsendes af formanden mindst fem dage fer mgdets afholdelse. Hvis saerlige
grunde ger det pakraevet, kan indkaldelse med kortere varsel finde sted. Dagsordenen skal oplyse klart, hvilke
spgrgsmal og temaer, der vil komme til behandling pa madet.

Stk. 2. Dagsordenen udsendes til hvert medlem af radet og til rektor, ligesom den offentligggres ved opslag pa
instituttets hjemmeside.

Stk. 3. De enkelte medlemmer af radet og rektor kan kraeve punkter optaget pa dagsordenen. Dagsordenspunkter
og materiale til de ordinaere mgder skal veere sekreteeren/formanden i haende mindst otte dage for afholdelsen af
mgdet.

Stk. 4. Formanden sgrger for sammen med dagsordenen at udsende det relevante materiale til
forhandsorientering for medlemmerne.


https://sdunet.dk/da/servicesider/kommunikation/sprog_og_oversaettelse/sprogpolitik

Stk. 5. Formanden sarger for, at spgrgsmal og temaer samt oplysninger, der er tilvejebragt til behandlingen af
disse, fremlaegges til eftersyn for medlemmerne af radet senest tre dage for madets afholdelse.

Mgadeledelse og foreleeggelse af sagerne

§ 9. Formanden, og i dennes forfald naestformanden, leder radets mgder. Madeleder treeffer bestemmelse i alle
spgrgsmal om ledelsen af drgftelserne og iagttagelse af god orden under mgdet. Desuden formulerer madeleder

de forslag, om hvilke der skal stemmes.

Stk. 2. Medlemmer af radet, der gnsker ordet, henvender sig til formanden, som giver ordet til den enkelte i den
reekkefalge, det er begeeret. Hvis flere begeerer ordet samtidig, bestemmer formanden raekkefelgen.

Stk. 3. Under drgftelserne rettes ethvert forslag til formanden. Nar formanden finder anledning dertil, eller nar det
begeeres af mindst tre medlemmer, skal det besluttes ved afstemning, om en drgftelse skal afsluttes.

Stk. 4. Formanden kan lade spargsmal, der iflg. forretningsordenen afgeres af denne, afgere af radet.
§ 10. Dagsordenspunkterne behandles i den raekkefglge, som formanden bestemmer, hvorfor denne kan fravige
reekkefglgen i dagsordenen. Nar mindst tre medlemmer fordrer afstemning herom, afger radet dog raekkefelgen

for behandlingen af sagerne.

Stk. 2. Ethvert medlem af radet kan ved madets begyndelse begeere ordet vedrgrende dagsorden og herunder
rejse spagrgsmal om sagers overflytning fra behandling for lukkede dgre til offentlig behandling og omvendt.

§ 11. Rutinespgrgsmal og temaer, der iflg. § 4 kan afgeres ved skriftlig behandling, sendes af formanden til hvert
af medlemmerne med angivelse af frist for tilbagesendelse. Ethvert medlem kan ved pategning af sagen forlange
den henvist til behandling i et mgde. Formanden sgrger i sa tilfeelde for dens optagelse pa dagsordenen for
naestfglgende, ordinaere made.

Mgadets afholdelse

§ 12. Formanden konstaterer ved hvert mgdes begyndelse, om radet er indkaldt med lovligt varsel.

Stk. 2. Institutradet kan behandle spgrgsmal og temaer, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.

Stk. 3. | tilfeelde, hvor det er af betydning for behandlingen af et spargsmal eller et tema, kan formanden lade
udenforstdende indkalde til pA madet at fremszette udtalelser eller deltage i draftelsen uden stemmeret.

Udvalg

§ 13. Institutradet kan nedsaette udvalg med henblik pa behandling af udvalgte spgrgsmal og temaer.

Stk. 2. Forud for nedseettelse af udvalg treeffer institutradet ved flertalsbeslutning afgerelse om udvalgets
kommissorium og stgrrelse samt om indkaldelsen til dets konstituerende mgde.

Stk. 3. Udvalget skal — medmindre andet bestemmes af radet — selv veelge sin formand og afgive skriftlig
beretning.

Stk. 4. Udvalg betragtes som oplgst, nar kommissoriet er opfyldt.

Medlemmernes deltagelse i droftelser og afstemninger
§ 14. Medlemmer af radet har pligt til at deltage i disses mader.

Stk. 2. Hvis et medlem af radet mister sin valgbarhed, afgar i Iebet af valgperioden eller erkleeres inhabil, jf. de
generelle inhabilitetsregler, eller hvis et medlem ved fravaer pa grund af sygdom, studierejse eller lignende er ude



af stand til at mgde, indkalder institutradet en suppleant. Radet treeffer selv beslutning om, hvorvidt betingelserne
for suppleantens indtraeden er opfyldt.

§ 15. Et medlem af radet er udelukket fra at deltage i dreftelser og afstemninger om spergsmal og temaer, hvori
den pageeldende har privat interesse, jf. de generelle inhabilitetsregler.

Stk. 2. Medlemmet skal underrette radet om forhold, der bevirker eller kan give anledning til formodning om
inhabilitet. Meddelelse herom skal s& vidt muligt gives til formanden inden mgdets afholdelse. Radet afgar
herefter, om det pagaeldende medlem skal vige saedet, jf. § 14 stk. 2. Et medlem er ikke afskaret fra at stemme om
sin habilitet.

Referater og ekspedition af behandlede sager

§ 16. Der udfaerdiges referat af institutradsmgderne. Dette underskrives af formanden og sekreteeren og udsendes
og opslas snarest muligt pa den i § 7 stk. 2 neevnte made, hvorefter det forelaegges til godkendelse pa radets
neestfglgende made.

Stk. 2. Ethvert af medlemmerne samt de i henhold til § 11 stk. 4 tilkaldte kan forlange opfattelser, der afviger fra
beslutningerne, optaget i referatet. | sager, der skal fremsendes til anden myndighed, kan de tillige forlange, at
denne ggres bekendt med indholdet af referatet, idet de ved sagens fremsendelse har adgang til at lade denne
ledsage af en begrundelse af standpunktet.

Stk. 3. Referatet skal i gvrigt indeholde oplysning om hvilke medlemmer, der var til stede ved mgdets begyndelse
og behandlingen af de enkelte punkter, samt om beslutninger under de enkelte dagsordenspunkter og resultatet af
en eventuel afstemning med angivelse af de enkelte medlemmers stemmeafgivning.

Spergsmal vedrogrende forstaelsen af forretningsordenen

§ 17. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afggrelse med hensyn til forstaelsen af
forretningsordenens bestemmelser. Hvis det begeeres af tre medlemmer, skal formandens afggrelse saettes under

afstemning. Spergsmal vedrgrende forstaelsen af standardforretningsordenen skal dog foreleegges rektor

Stk. 2. Formanden kan lade institutradet afgere spergsmal, der iflg. forretningsordenen skulle afgeres af
formanden.

§ 18. Hvor ikke andet fglger af denne forretningsorden gaelder Syddansk Universitets standardforretningsorden.

Vedtaget af Institutradet, Juridisk Institut den 8. april 2023.

Godkendt pa vegne af rektor, Rektorsekretariatet den 25. januar 2024



