
Retningslinjer for mulighederne for at foretage optagelse af  

undervisning udbudt af Juridisk Institut, Syddansk Universitet 

 

1. »Præambel« 

Disse retningslinjer har til formål at afgrænse, i hvilket omfanget og under hvilke betingelser en 

underviser ansat på eller tilknyttet Juridisk Institut, Syddansk Universitet, kan eller skal tillade, at en 

studerende optager dennes undervisning. 

1.1 Definitioner 

»Underviseren« omfatter i disse retningslinjer alle ansatte undervisere, herunder eksterne lektorer og 

studenterinstruktorer samt gæsteforelæsere. 

»Undervisning« omfatter alle former for undervisning, herunder holdundervisning, forelæsninger, 

øvelsestimer, informationsmøder. Endvidere vil individuel og holdvejledning være undergivet 

retningslinjerne. 

»Studerende« omfatter alle de personer, der har ret til at overvære undervisningen. 

»Optagelse« omfatter alle former for optagelse og lagring af lyde og/eller streaming, videoer og andre 

optagelser fra undervisningslokalet, uanset om optagelsen ikke umiddelbart er egnet til distribution 

eller overdragelse til andre end optageren selv.  

2. Udgangspunktet 

Hovedreglen er, at optagelse ikke er tilladt. Undtagelsesvist kan der gives dispensation. Det gælder, 

hvis helt særlige individuelle hensyn gør sig gældende, eller der er tale om et særligt 

uddannelsesforløb.  

Underviserens ophavsret strækker sig over plancher, noter og optagelse. 

Underviseren er således ikke forpligtet til at tillade, at undervisningen optages. Hensynet til 

underviseren og de (øvrige) studerende tilsiger, at man skal kunne undervise/deltage aktivt i 

undervisningen, uden at der er fare for, at det passerede efterfølgende kan misbruges. Dette anses 

for en tilstrækkelig saglig begrundelse; medmindre særlige forhold gør sig gældende, jf. straks 

nedenfor.  

Udgangspunktet gælder uanset, om eventuelle andre undervisere i samme fag har tilladt lydoptagelse. 

3. Undtagelserne 

Der foreligger en aftale med »Specialpædagogisk Støtte« (SPS) enheden på Syddansk Universitet. 

Studerende med et handicap har således lov til, såfremt deres handicap kan forhindre dem i at deltage 

i undervisningen på lige vilkår med de øvrige studerende, at optage undervisningen. Disse studerende 

skal ligeledes underskrive erklæringen om brugen af optagelser nævnt ovenfor. Underviseren kan kun 

nægte optagelsen i denne situation, såfremt der foreligger en konkret og saglig begrundelse herfor. 



Studerende på »Syddansk Elite« har en tilsvarende aftale, hvorefter det samme gælder. 

Hvis der på andre fakulteter eller institutter gælder andre retningslinjer, er underviseren forpligtet til 

at orientere sig herom forud for, at undervisningsforløbet begynder og meddele det til det 

pågældende fakultet eller institut, såfremt underviseren ikke ønsker at følge retningslinjerne. 

Underviser er samtidig forpligtet til at orientere den fagansvarlige.  

4. Når tilladelse til lydoptagelse gives 

En studerende, der ønsker at optage undervisningen, har ansvaret for at forelægge underviseren en 

erklæring om brug af optagelserne. Erklæringen skal udfyldes og underskrives inden undervisningen 

påbegyndes. Betingelserne for optagelse fremgår i øvrigt af denne erklæring (som findes i tilknytning 

til disse retningslinjer).  

Devicen, med hvilken undervisning optages skal lægges på underviserens bord. Dermed bliver 

optagelsen af andre studerendes ”baggrundssnak” formindsket og underviseren er tydeligt klar over 

optagelsen.  

Underviseren skal orientere de øvrige studerende om, at undervisningen lydoptages. Juridisk Institut 

følger UBVA’s (Udvalget for Beskyttelse af Videnskabeligt Arbejde) vejledning om, at det I forhold til 

studerende principielt er bedst at få de studerende, der siger noget, til at skrive under på et samtykke 

til optagelse. Da det ikke altid vil være praktisk muligt at få underskrifterne fra deltagende studerende, 

skal underviseren gøre det tydeligt, at undervisningen optages.  

5. Yderligere oplysninger 

Eventuelle tvivlsspørgsmål rettes til studielederen Ulrike Fleth-Barten ulb@sam.sdu.dk-

Retningslinjerne er gældende fra 1. marts 2013. Retningslinjerne er senest opdateret januar 2020. 

 

---ooo000ooo--- 

 

Folketingets ombudsmands udtalelse hvor en borger klagede over myndighedernes afslag på at lade 

ham optage møder mellem myndighederne og ham på diktafon/båndoptager (FOB 2005.578): ”Med 

udgangspunkt i princippet om at offentlige myndigheder selv sætter rammerne for de møder som 

myndigheden holder, mener jeg ikke at en borger har krav på at optage sine møder med forvaltningen. 

Men eventuelle begrænsninger i borgerens muligheder for at optage et møde skal fastsættes på et 

sagligt grundlag; man kan således ikke give en borger tilladelse til at optage møder og give afslag til 

en anden uden en saglig begrundelse. Der kan således være situationer hvor det under hensyn til f.eks. 

borgerens personlige forhold efter min opfattelse vil være bedst stemmende med god forvaltningsskik 

at lade borgeren foretage lydoptagelser af samtaler med myndigheden. Der kan navnlig peges på 

situationer hvor borgeren på grund af personlige forhold ikke i tilstrækkeligt omfang vil kunne forstå 

eller fastholde sagsgangen eller sagens indhold uden mulighed for at afholde og optage samtaler med 

myndigheden. Der kan f.eks. være tale om forskellige former for kommunikationshæmning. I sådanne 

situationer vil myndighederne have en forpligtelse til (at give mulighed for) at løse borgerens 

forståelsesproblemer. Jeg henviser i den forbindelse til Jon Andersen mfl., Forvaltningsret, 2. udgave 

mailto:ohj@sam.sdu.dk
mailto:ohj@sam.sdu.dk


(2002), s. 381. Det følger heraf at der ved afslag på at lade en borger foretage lydoptagelse af samtaler 

med myndigheden bør foretages en konkret vurdering i forhold til borgerens personlige forhold”. 

 

  



Erklæring om brug af optagelser  

 

 

Den studerendes navn, der ønsker optagelsen: ___________________________________ 

 

 

Denne erklæring er baseret på Retningslinjerne for mulighederne for at foretage optagelse af  

undervisning udbudt af Juridisk Institut, Syddansk Universitet, som jeg er bekendt med. 

 

Er optagelsen baseret på SPS-undtagelsen eller læser den studerende under Syddansk Elite gælder 

tilladelsen for et helt semester. En konkret tilladelse af underviseren gælder kun for den pågældende 

undervisningsgang.  

 

Jeg ønsker optagelse af undervisningen i (faget) ___________________________, som afholdes 

(semester eller dato) ____________________. 

 

Jeg ønsker optagelse af undervisningen pga. (sæt kryds)  

 

___  en SPS-undtagelse 

 

___ jeg er studerende under Syddansk Elite 

 

___  Jeg har fået tilladelse fra underviseren 

 

 Underviserens navn: ____________________________________ 

 

  

Underviserens underskrift: _______________________________ 

 

Brugen af optagelserne 

Jeg er bekendt med, at optagelsen/optagelserne udelukkende er til egen, privat brug. Optagelser må 

ikke videregives til andre studerende, privatpersoner eller virksomheder eller på anden måde 

offentliggøres (fx facebook, youtube eller lignende).  

 

Transskribering af optagelsen er underlagt de samme regler. 

 

 

 

Dato: ______________ 

 

 

Underskrift: _______________________________________ 


