1. SADAN BLIVER DU VEJLEDER 2
BACHELORVEJLEDNING 2
SPECIALEVEJLEDNING 3

2. VEJLEDNINGENS OMFANG 4

3. DESTUDERENDES (BACHELOR) FORUDSZATNINGER 5

4. STUDERENDES BRUG AF SIF DATA ELLER EGNE DATA 6

5. EKSAMEN 7
PR@AVEFORM 7

6. SPARRING OG ERFARINGSUDVEKSLING MELLEM VEJLEDERE 9

7. RETNINGSLINJER OG FAGBESKRIVELSER 14

Side 1 JLUE



VEJLEDNING TIL VEJLEDERE NOVEMBER 2022

1. Sadan bliver du vejleder

Forskere pa SIF vejleder primeert studerende pa Folkesundhedsvidenskab pa SDU, men det er ogsa
muligt at veere vejleder for studerende pa andre SDU-uddannelser eller ved andre universitetet.
Valger man at vejlede en studerende fra et andet universitet, skal man dog veere opmaerksom p3,
at arbejdet ikke honoreres med timer til vejledning og forskningstid, men hvis emnet er ’spot on’
ift. ens forskningsfelt, kan det stadig vaere en interessant mulighed at indga vejledningsaftale med
en studerende fra en anden institution. Men da erfaringen pa SIF de sidste par ar har veeret, at det
kan vaere sveert at finde tilstraekkeligt med vejledere til 'vores egne studerende’, skal det dog
tilstraebes at hjeelpe dem i farste omgang, for eksterne studerende tilbydes vejledning.

BACHELORVEJLEDNING

For at blive bachelorvejleder skal du veere ph.d.-studerende ’eller derover’.

Undervisningskoordinatoren pa SIF udsender arligt (i september) en mail med forespgrgsel om
input til temaer for bachelorprojekter til FSV-studerende. Hvis du gnsker at blive vejleder, skal du i
den forbindelse indmelde et eller flere mulige temaer til bachelorprojekter. Du ma kun melde det
antal temaer ind til projektkataloget, som du vil kunne vejlede. Hvis du pa forhdnd vurderer, at du
kun kan tage én vejledning, skal du sdledes kun melde ét tema ind. Det er ogsa muligt at melde et
tema ind som flere studerende kan ggre brug af. I sa fald er det vigtigt at angive, hvor mange
projekter du max kan vejlede. Veer ligeledes opmarksom p3, at du pa trods af indmelding til
projektkataloget ikke kan veere sikker pa at fa en vejledning. Dette vil afhaenge af antallet af stude-
rende og deres prioriteringer. Tildeling af vejledere foregar ved, at de studerende indledningsvist
veaelger projekttemaer fra projektkataloget. Af kataloget fremgar udelukkende projekttemaer og
ikke den tilhgrende vejleders navn. De studerende indmelder fem prioriterede temagnsker. Pa
baggrund af indmeldingerne tildeles de studerende derefter et tema. Du vil ultimo oktober fa
besked pd, om dit tema er blevt valgt, og om du deraf skal veere vejleder.

De studerende har ogsd mulighed for selv at kontakte en vejleder direkte og altsd ga udenom
temakataloget. Du bgr ikke indga aftaler i perioden fra de studerende har fdet adgang til temakata-
loget, og indtil der ud fra dette er tildelt vejledere. Indgar du aftale med en studerende uden om
kataloget, bedes du informere undervisningskoordinatoren pa SIF mhp. bl.a. registrering af dine
UAT (undervisningsarbejdstimer).

Efter tildelingen af projekter har fundet sted, er det den studerendes ansvar at kontakte deres
vejleder hurtigst muligt, sa der kan aftales et fgrste vejledningsmgde (dette vejledningsmgde
udggr det fgrste mgde i den samlede vejledning, som den studerende kan modtage). Mgdet skal
gerne ligge i november. P4 modulet 'Forberedelse til Bachelorprojekt, som har opstart i begyndel-
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sen af november, udarbejder de studerende en synopsis for deres kommende bachelorproject. Den

tidlige kontakt med vejleder sikrer en tidlig fokusering af synopsisen, sa relevansen af denne gges
i forhold til det efterfglgende vejledningsforlgb og de studerendes opgaveskrivning.

SPECIALEVEJLEDNING

For at blive vejleder for en specialestuderende skal du have en ph.d.-grad eller 4 ars dokumenteret
forskningserfaring.

Vil du gerne veere vejleder for en specialestuderende, kan du kontakte undervisningskoordinato-
ren pa SIF og bede om at komme pa listen af mulige specialevejledere for FSV og/eller den Sund-
hedsvidenskabelige kandidatuddannelse. Hvis du har et konkret tema, er det ogsa muligt at sla
dette op pa itslearning via undervisningskoordinatoren.
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2. Vejledningens omfang

Bachelorstuderende og specialestuderende pa uddannelserne i folkesundhedsvidenskab
informeres i deres respektive retningslinjer for bachelorprojekt og speciale om, at vejledningen
har fglgende omfang: Hver studerende tildeles 10 vejledertimer og 2 studerende (gruppe) tildeles
15 vejledertimer. Heri er inkluderet vejleders forberedelse til vejledning, men ikke bedgmmelse og
eksamination. Der er altsa ikke tale om 10 eller 15 konfrontationstimer men derimod naermere i
omegnen af det halve. Dette geelder for folkesundhedsvidenskabsuddannelsen. Pa den
Sundhedsfaglige Kandidatuddannelse gaelder 10 konfrontationstimer. Se eventuelt mere om
retningslinjer for specialer pa de to uddannelser via link pa sidste side.

[ forhold til det interne normsystem pa SIF, honoreres vejledning inkl. forberedelse og aftholdelse
af eksamen som fglger:

e Bachelorprojekt med én studerende: 34 UAT
¢ Bachelorprojekt med to studerende: 44 UAT
e Speciale med én studerende: 50 UAT
e Speciale med to studerende: 60 UAT

Side 4



VEJLEDNING TIL VEJLEDERE NOVEMBER 2022

3. De studerendes (bachelor) forudsaetninger

Modulet 'Forberedelse til Bachelorprojekt’ atholdes pa. 5. semester, 2. kvartal. I Igbet af modulet
udarbejder de studerende, som naevnt, en synopsis, som er afset til deres bachelorprojekt.

Formalet med modulet er at gge den studerendes viden om forskellige undersggelsesmetoder og
deres muligheder og begraensninger samt om, hvordan man udarbejder en god opgave. Formalet
er sdledes at udbygge den viden og de feerdigheder i projektskrivning, der er opnaet i forskellige
moduler, sa den studerende har et godt grundlag for at planlaegge arbejdet med og gennemfgre
bachelorprojektet.

De studerende gennemgdr fglgende temaer i lgbet af modulet:

e Intro til faget + vejledning

¢ Problemformulering og struktur

e Litteraturstudier

e Kvalitative og kvantitative metoder

¢ Problemformuleringsseminar/-praesentation
e Litteratursggning

¢ Teori og metode

Pa det forberedende modul er der desuden primo/medio december en session, hvor de stude-
rende praesenterer deres synopsis med efterfglgende mundtligt feedback.

Se evt. fagbeskrivelse for modulet her
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4. Studerendes brug af SIF data eller egne data

SDU tilbyder en sikker server lgsning til bachelor- og specialestuderende, der skal arbejde med
data fra jeres projekter eller egne data. SIF’s server, "SIF-Specialer”, kan tilgas via egen pc, nar man
befinder sig pa campus i Odense eller i Kbh. Kontakt Anne Birgitte for oprettelse af studerende pa
serveren.

Studerende, der selv indsamler data, kan for nuvaerende ikke benytte serveren, men kan opbevare
data sikkert f.eks. pa OneDrive.

Du kan leese mere om studerende og adgang til data pa SIFs Intranet her.
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5. Eksamen

I forbindelse med planleegningen af de mundtlige bachelorforsvar i juni maned, bliver alle vejle-
dere i lgbet af marts-april maned bedt om at indmelde fglgende:

e Datoer for, hvornar du bedst kan eksaminere mundtligt pd Campus Odense i en given peri-
ode (typisk neesten hele juni). S3 mange datoer som muligt angives.

o Hvilket fagomrdde (helst 1, men hgjst 2 fagomrader), fra en vedhzeftet liste, som censor
skal kunne daekke. Du ma gerne tale sammen med de gvrige vejledere, om den samme
censor vil kunne daekke flere af jeres studerendes bachelorprojekter

Den efterfglgende proces er som fglger:

1. 4-5 bachelorprojekter samles pa en og samme dag ud fra de indkomne datoforslag
2. Alle relevante informationer om de 4-5 projekter (inkl. dato for forsvarene) sendes ud i
censorsystemet og afventer at en censor far tildelt opgaven

3. Du far besked om censors navn samt dato for bachelorforsvaret
4. Studiesekretariatet koordinerer tidsplanen for bachelorforsvarene med censor
5. Studiesekretariatet bestraber sig pa at synligggre prgverne i Digital Eksamen, sdledes

eksaminsator og censor far adgang til eksamen senest en maned inden de mundtlige
forsvar.
6. De studerende afleverer deres bachelorprojekter 25. maj 2023 kl. 12. Bachelorprojektet
bliver herefter sendt pr. mail til bade dig og censor med alle detaljer om de mundtlige
forsvar
Du og censor skal afgive bedgmmelserne i Digital Eksamen.
8. Efter endt eksamen modtager du som eksaminator automatisk en mail med mulighed for
at evaluere censor.

N

PR@VEFORM

Bachelorprojektet evalueres pa grundlag af en samlet vurdering af den skriftlige projektrapport og
den mundtlige eksamination. Den skriftlige projektrapport er udgangspunkt for den mundtlige
eksamination. Eksaminationen er individuel. Den studerende aftholder indledningsvist et
mundtligt opleeg af en varighed pa 5-7 minutter. Den studerende bestemmer selv indholdet af
oplaegget. Det anbefales, at projektet ikke refereres i detaljer, selv om opgavens hovedpunkter kan
opsummeres. Oplaegget kan fx tilfgje nye aspekter (teoretiske, empiriske, handlingsrettede) af
opgavens problemstilling og herved perspektivere projektets resultater. Eksaminationen foretages
af hovedvejlederen. Til den mundtlige eksamination afseettes 30 minutter inklusiv det mundtlige
studenteroplaeg samt votering og afgivelse af karakter. Den studerende kan valge at anvende fx
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PowerPoint; i givet fald er det den studerendes ansvar at arrangere dette, bade praktisk og
teknisk.
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6. Sparring og erfaringsudveksling mellem vejledere

Pa SIF afholdes tre mgder rettet mod vejledere af bachelorprojekter (specialevejledere er ogsa
velkomne) - et i opstarten af vejledningen midt november, et midtvejsevalueringsmgde og et
evalueringsmgde efter endt eksamen. Mgderne fungerer primaert som erfaringsudveksling vejle-
derne imellem med det delformal at kunne give feedback til studieledelse om eventuelle udfor-
dringer. Der planleegges desuden lgbende kurser for vejledere inden for eksamen, vejledning m.m.

En raekke tidligere oplevede udfordringer er i det fglgende beskrevet med dertilhgrende forslag til
handtering.

Udfordring 1: Forventningsafstemning

Hvem har ansvaret, nar det kommer til de enkelte elementer i vejledningen? Mange har oplevet, at
tiden lgber fra de studerende i lgbet af processen. Men hvad skal man (eller skal man ikke) som
vejleder kraeve af de studerende ift. fx atholdelse af mgder? Hvad skal man ggre, hvis den stude-
rende ikke lader hgre fra sig, ikke tager initiativ eller ikke fglger op? Og hvad ggr man nar den
studerende sender lgbende spgrgsmadl, selvom man har bedt om, at den studerende skal sende
noget tekst? Hvad ggr man, nar de studerende pastar, at de ikke har hgrt om metoder eller teori,
der tidligere er gennemgaet for dem pa tidligere bachelormoduler?

=» Tidlig kontakt er vigtig. Det er de studerendes ansvar at tage den fgrste kontakt til vejleder
og sgrge for, at de far mgder i kalenderen. Nar de studerende tildeles deres vejleder, opfor-
dres de samtidigt til at tage kontakt til deres vejleder og fa aftalt et mgde hurtigt derefter
(helst inden udgangen af november). Aftal mgder fra gang til gang eller for hele perioden.
Det er vigtigt, at der altid er en aftale i kalenderen.

=>» Lav forventningsafstemning ved det forste mgde. Fx kan du som vejleder stille krav om, at
du kun vil vejlede, hvis du har noget pa skrift forud for mgdet. Ligeledes kan du ggre det
tydeligt, hvor lang tid du vil have til at leese udkast - samt formen og omfang af disse
udkast. Du kan fx tilbyde fleksibilitet ved at afszette tid til gennemlaesning i din kalender
umiddelbart fgr vejledningsmgdet.

=>» Velg den form for vejledningsmgde, der passer jer bedst (online-mgder, e-mail, face-to-
face eller telefonmgder) eller en kombination af disse.

=>» Fgr hvert vejledningsmgde aftales det, hvad vejledningen i seerlig grad skal fokusere pa fx
diskussion af teori/metode, det fremstillingstekniske eller andre forhold.
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=» Tal med de studerende om vigtigheden af, at de far lavet en tidsplan. Foresla herunder, at
de studerende far lavet nogle afgraensede ting i den pressede periode i januar-marts, mens
de har sundhedsgkonomi. Laeg evt. et vejledermged ultimo januar eller primo februar.

=>» Oplys de studerende om, at det er vigtigt, at de kender lezeringsmalene (de skal SELV finde
dem).

=>» De studerende har valgt et eksisterende tema, men de skal SELV definere opgaven

(problemformuleringen).

Ver opmearksom pd som vejleder at stille spgrgsmal i stedet for at give svar.

De studerende har selv ansvar for at have styr pa retningslinjerne, og der er et generelt

afsnit i studieordningen om prgveformer, som de bgr lzese.

= Du kan som vejleder forventes at kommentere og angive forslag til rettelser, justeringer og
forbedringer til dele af de studerendes opgavetekst. Du skal ikke kommentere eller
godkende den feerdige eller naesten faerdige opgavetekst far aflevering

=» Bed de studerende om at laese op pa noter og litteratur fra bachelormoduler med relevans
for projektet, hvis du har indtryk af, at de studerende er langt vaek fra tidligere gennem-
gdet teori og metode.

=>» Afslut eventuelt en vejledning med at opsummere (sammen med den studerende), hvad
planen er frem til neeste mgde. Det giver bade et godt overblik som vejleder, og for den
studerende hjzelper det til at undga for meget frustration. Det skaber en oplevelse hos den
studerende af, at der hele tiden er en plan, og at de ikke sd let strander. Bed evt. den stude-
rende om at lave en opsummering af planen, som skal sendes til dig.

=>» Efter aflevering af bachelorprojekt/speciale ma du som vejleder gerne mgdes med den
studerende og drgfte format for eksamen, men IKKE opgaven eller andet fagligt.

v ¥

Udfordring 2: Sprog

Vejledere oplever ofte, at de studerende er sprogligt udfordrede. Dette gaelder fx ogsa for metode-
steerke studerende. De sproglige udfordringer bevirker, at flere vejledere fgler, de bliver ngdt til at
veere tekstnaere i starten. Det er en udfordring, der er sveer at ggre noget ved som vejleder.

=» Studieledelsen har taget kontakt til SDU bibilotek/studievejledningen mhp. at udbyde en form
for sprogkursus. Det er aftalt, at SDU bibilotek/studievejledningen laver et forlgb for de stude-
rende til foraret inden for skriftlig videnskabelig formidling med udgangspunkt i de skriftlige
elementer pad Tines modul 'Kvalitative metoder’. Forlgbet bliver fuldstaendigt integreret i Tines
modul.
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Udfordring 3: Synopser

Vejlederne har meget forskellige oplevelser af synopsen, som de studerende udarbejder under
modul 'Forbredelse til bachelorprojekt’. Nogle ved ikke, at den eksisterer, mens andre har fdet den
tilsendt af den studerende og bruger den som et afszet til bachelorprojektet og vejledningen. Der
er oplevelser blandt vejledere pa SIF med déarligt sprog, darlige litteratursggninger/brug af refe-
rencer i synopserne til trods for, at de studerende har haft en undervisningsgang om bade littera-
tursggning og referencer pa det forberedende modul. Andre vejledere har en anden oplevelse, og
synes synopsen er god og brugbar og udggr et godt redskab for bade den studerende og vejlede-
ren.

=» Bed din studerende om at sende dig sin synopsis og giv evt. feedback pa den

Udfordring 4: Den studerende lader ikke hgre fra sig og/eller virker til at vaere presset

Du har som vejleder som sadan ikke et ansvar for at presse pa eller rykke den studerende, hvis du
ikke hgrer noget fra hende/ham, men omvendt kan en mail fra dig om, at du er bekymret og med
en opfordring til en snak om, hvor den studerende er i processen, og hvad den studerendes plan er,
maske veaere godt givet ud for jer begge.

Du kan ogsa oplyse den studerende om, at hun har mulighed for at kontakte Studie- og
Trivselsvejledningen, hvis hun/han har brug for en snak om sine udfordringer:

Udfordring 4: At veere ny vejleder

Det kan veere et stort skridt at kaste sig ud i vejleropgaven for fgrste gang. Det kan derfor veere en
god ide som fgrstegangsvejleder at indgd i en mentorordning med en mere erfaren vejleder med
sparring omkring bade vejledning og eksamen. Bade de seniore og juniore har positive erfaringer
med mentorordninger.

=>» Forsgg at lave en aftale med en mere erfaren vejleder, hvis du er fgrstegangsvejleder. Eller
med en anden 'grgn’ vejleder for sparring.

=» Arranger eventuelt feelles vejledninger, hvis de studerende fx skriver pa samme datamate-
riale.
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Udfordring 5: Eksamen og censor

Du har, som det fremgik pa side 7 om eksamen, ingen indflydelse p3d, hvilken censor, du far tildelt.
Censor tildeles ud fra et af de listede fagomrader, du har valgt som veerende kendetegnende for
projektet. Vejledere pa SIF har i 2019 oplevet udfordringer ift. upassende indblanden fra censor i
eksamenssituationen samt uenighed ved bedgmmelsen af opgave samt preestation ved eksamen.
Oplevelserne har veeret blandede. Flere har haft censorer, der ikke har vaeret steerke inden for
projektets metode. Der er flere eksempler p4, at censor dominerer og vil styre eksaminationen,
censor vil give karakteren, censor ikke vaegter produktet (opgaven) men den mundtlige fremstil-
ling hgjst, censor er genergs med karaktererne trods enighed om niveu for karakteren forud for
eksaminationen, censor heefter ikke karakteren op pa en seerlig taksonomi. Hvor meget skal vi ga
med til, ndr det fx kommer til de genergse karakterer? Det handler om at give en retfeerdig karak-
ter, men man kan som vejleder fgle sig som skurk, hvis man forsgger at traekke censor ned. Af posi-
tive erfaringer med censor kan naevnes god diskussion med censor og enighed om karakter;
censor havde en tjekliste med leeringsmalene, som blev gennemgaet med vejleder; censor deltog
aktivt men med en god dialog; vejleder lzerte noget af censor ift. handtering af den studerende, der
havde et lidt kaotisk projekt.

Vejledere har veret forvirrede om krav om teori ifm eksmen; hvad er det egentlig der traekker op
og ned ved et kvalitativt projekt? Derudover har det veeret oplevet som sveert at finde ud af, hvad
man kan forvente pa bachelorniveauet, selv nar man ser pa formalsbeskrivelsen.

=> Brug leringsmalene som forberedelse til eksamen. Og g dem eventuelt igennem sammen
med censor. De skal veere styrende for eksamen.

=> Brug bade uaftentiske og aftentiske spgrgsmal under eksamen. Uaftentiske spgrgsmal er
faktatjek og spgrgsmal man som eksaminator selv kender svaret pa. Autentiske spgrgsmal
laegger op til refleksion. Her kender eksaminator ikke selv svaret.

Afslut eksaminationen med at hgre den studerende om han/hun braender inde med noget

v oV

Hav en udskrift af karakterskala liggende ifm. og brug gerne formuleringerne fra den ved
karaktergivning.

=> Din opgave ved eksamen er at sikre, at den studerene far den rigtige karakter. Altsa en
karakter der korrekt afspejler deres niveau. Man skal derfor forsgge gennem eksaminatio-
nen at finde den studerendes niveau - og dér forsgge at presse dem lidt. P4 den made
sikres det, at de far mulighed for at en sa hgj karakter som muligt, ud fra det faglige niveau
de besidder.

=> Tag noter af hvilke mangler der var ved eksamen i tilfeelde af klagesag.
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= Der afholdes til foraret et eksamenskursus pa SIF, hvor der bliver mulighed for at drgfte
udfordringer med bl.a. censor og fa gode redskaber til handtering af vanskelige eksamensi-

tutioner.

=> Sgrg for at ggre brug af muligheden for at evaluere censor efter endt eksamen - den vil
lgbende gge kvaliteten af det censorkorps, som vi har til radighed. Rapporter gerne bade
gode og darlige oplevelser.

Ud over overvejelserne omkring til hvilken karakter du som eksaminator vurderer opgaven, sa
findes reglerne for forskelle mellem censors og eksaminators vurdering i Bekendtggrelse om
karakterskala og anden bedgmmelse ved uddannelser pd Uddannelses- og Forskningsministeriets
omrdde (karakterbekendtggrelsen). Heraf fremgar bl.a. at:
= § 11. Medvirker en eksaminator og en censor ved bedgmmelsen, gives bedgmmelsen efter
drgftelse mellem dem.
=> Stk. 2. Er eksaminator og censor ikke enige om karakteren, giver de hver en karakter.
Karakteren for prgven er gennemsnittet af disse karakterer afrundet til naermeste karakter
i karakterskalaen. Ligger gennemsnittet midt imellem to karakterer, er den endelige karak-
ter neermeste hgjere karakter, hvis censor har givet den hgjeste karakter, og ellers naerme-
ste lavere karakter.
=> Stk. 3. Er eksaminator og censor ikke enige om, hvorvidt praestationen skal bedgmmes til
»Bestaet« eller »lkke bestdet, er censors bedgmmelse afggrende.

Link til hele bekendtggrelsen findes her
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7. Retningslinjer og fagbeskrivelser

Retningslinjer (méalrettet den studerende) for bachelorprojektet pa FSV-uddannelsen:
https://mitsdu.dk/da/mit studie/bachelor/folkesundhedsvidenskab bachelor/eksamen/bachelo

rprojekt

Retningslinjer (malrettet den studerende) for specialet pa FSV-uddannelsen:
https://mitsdu.dk/en/mit studie/kandidat/folkesundhedsvidenskab kandidat/speciale

Fagbeskrivelser for FSV-bachelorprojekt og -speciale findes her:

Fagbeskrivelse FSV-bachelorprojekt

Fagbeskrivelse FSV-speciale

Fagbeskrivelse og Retningslinjer for speciale pa Den Sundhedsfaglige Kandidat findes her

Fagbeskrivelse speciale SFK

Retningslinjer speciale SFK
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https://mitsdu.dk/da/mit_studie/bachelor/folkesundhedsvidenskab_bachelor/eksamen/bachelorprojekt
https://mitsdu.dk/da/mit_studie/bachelor/folkesundhedsvidenskab_bachelor/eksamen/bachelorprojekt
https://mitsdu.dk/en/mit_studie/kandidat/folkesundhedsvidenskab_kandidat/speciale
https://odin.sdu.dk/sitecore/index.php?a=searchfagbesk&uva=s500023101&lang=da&periode
https://odin.sdu.dk/sitecore/index.php?a=searchfagbesk&uva=s550011301&lang=da&periode
https://odin.sdu.dk/sitecore/index.php?a=searchfagbesk&uva=s950001101&lang=da&periode
https://mitsdu.dk/da/mit_studie/kandidat/sundhedsfaglig_kandidatuddannelse/speciale
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