
 

Februar 2022 
Det næste nyhedsbrev udkommer fredag den 4. marts. 
 
FANe står for Fagligt Administrativt Netværk og udkommer 10 gange om året til omkring 1.000 
abonnenter. https://sdunet.dk/da/enheder/netvaerk/fane  
 
 
SDU Bevæger Sig 
SDU cykler i uge 6  
SDU Bevæger Sig sadler op til Vintercyklingsugen d. 7.-13. februar – skal du køre med? Alle ansatte kan 
tilmelde sig gratis HER og deltage i konkurrencerne om fede præmier fra Cyklistforbundet.  
 
SDU bicycles in week 6! 
SDU Moves saddles up for the Winter Bicycle Week on February 7th-13th – are you cycling along? All 
employees can sign up for free HERE to join the competitions for great prices from Danish Cyclist’s 
Federation.  
 
 
SDU HR/Arbejdsmiljø og HR Udvikling 
Procesledelse - 27., 28., april og 23., 24. maj 2022 
På dette kursus får du indgående kendskab til grundbegreber til procesledelse og træning i brug af 
redskaber indenfor bl.a. kommunikation, spørgeteknik, narrative fortællinger, kreativitet og 
idégenerering. Du bliver desuden introduceret til metoder til procesledelse i praksis: 
procestilrettelæggelse, Appreciative Inquiry, positionering, mødeledelse, gamemastery, prioritering.  
https://event.sdu.dk/procesf22 
 
 
Danskuddannelse i Odense Kommune 
”AOF job og dansk” er pr. 1. januar 2022 ny udbyder af danskuddannelse i Odense Kommune. SDU har 
lavet en samarbejdsaftale med AOF, som betyder, at SDU’s internationale medarbejdere får samme 
tilbud om danskuddannelse som hidtil. Læs mere om SDU’s danskprogrammer her: 
https://www.sdu.dk/en/om_sdu/international_staff/living+in+denmark/danish+language+programme 
 
Danish education in Odense Municipality 
As of January 2022, “AOF job og Dansk" is the new provider of Danish education in Odense Municipality. 
SDU has made a cooperation agreement with AOF, which means that SDU's international employees get 
the same offer of Danish education as before. Read more about SDU's Danish Language programme 
here: 
https://www.sdu.dk/en/om_sdu/international_staff/living+in+denmark/danish+language+programme 
 
 
Tilbud fra SDU medarbejderkurser 
Microsoft Teams - Intro og dokumentdeling - Online webinar – 8. februar 
SharePoint - Brugerkursus (startkursus for alle) - Online webinar – 22. februar 
SharePoint - Grundlæggende kursus for administratorer (del 1/3) - Online webinar – 1. marts 
Conference Manager: Få styr på økonomien – 3. marts 
SharePoint - Grundlæggende kursus for administratorer - Rettigheder (del 2/3) - Online webinar – 8. 
marts 
SharePoint - Grundlæggende kursus for administratorer - Layout (del 3/3) - Online webinar – 15. marts 
Få glæde og gavn af Excel – 23. marts 
Stemmen - i personlig udvikling - 25. marts og 22. april 
Har du InDesign? Sådan arbejder du med SDU's design skabeloner - Online webinar - 4. april 
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Twitter for forskere – Online webinar - 19 april og 3. maj 
Førstehjælp grundkursus - Odense - 21.-22. april 
LinkedIn for forskere - Online webinar - 26. april og 17. maj 
Dialog og konflikt med studerende med psykiske diagnoser – Online webinar - 27. april 
Førstehjælp grundkursus - Kolding - 4.-5. maj 
Konflikthåndtering - 11. maj 
Formidling og kontakt til pressen - 16. maj 
Præsentationer i Word og Power Point hurtigt og enkelt – Online webinar - 18. maj 
Førstehjælp grundkursus - Odense - 19.-20. maj 
Førstehjælp, repetition Kolding - 25. maj 
Førstehjælp, repetition Odense - 8. juni 
 
PhD Supervisor Seminar - 29th March 
Public speaking and presentation skills training - April 29th and May 20th 
PhD Workshop - How to increase student independence through supervision dialogues – May 3rd 
 
Læs mere om kurserne og tilmelding på SDU medarbejderkurser 
 
Tilbud fra AEU – Administrativ Efteruddannelse for Universitetsansatte 
Vi glade for i foråret at kunne tilbyde mange spændende arrangementer af høj kvalitet. 
Det er en kombination af webinarer og fysiske arrangementer, da vi synes, begge formater kan noget 
specielt. Se et udpluk nedenfor: 
Effektiv arbejdsdag med Outlook (online) 28. marts 
Seminar om international forskermobilitet 31. marts-1. april 
Styrk dit samarbejde med uddannelsesledere (online) 8. april 
Holdbar motivation - i arbejdslivet og i organisationen 3.-4. maj 
Forvaltningsret for ikke jurister 4.-6. maj 
 
Læs mere om kurserne og tilmeld dig på www.aeu.dk.  
 
Tilbud til ledere 
Er du interesseret i at afklare, om ledelsesvejen kunne være noget for dig? Så kan du deltage i SDU’s 
Lederaspirantforløb. Forløbet er både for teknisk-administrative og for videnskabelige medarbejdere. I 
foråret vil forløbet være på dansk og i efteråret vil forløbet være på engelsk. 
 
Er du ny forskningsleder: Deltag i New to Research Leadership. Forløbet er for nye forskningsledere, der 
har ansvar for den professionelle udvikling af andre forskere og deres forskningsgruppe. Forløbet er på 
engelsk og introducerer til forskningsledelse på SDU.  
 
Lederintro, SDU’s Lederintroduktionsprogram, er både en introduktion til ledelse på SDU og en mulighed 
for individuel lederudvikling med afsæt i den enkelte leders konkrete situation. Målgruppen er nyansatte 
eller nyligt udpegede administrative ledere og forskningsledere på SDU med personaleledelse af en fast 
gruppe medarbejdere. Forløbet er på dansk, men afholdes også på engelsk efter behov. 
 
Som leder kan du deltage i korte kurser i konflikthåndtering, forebyggelse og håndtering af stress eller 
gruppeudvikling. Du kan også rekvirere særligt tilrettelagte forløb eller sparringer fra konsulenter i SDU 
HR’s Konsulentteam.  
 
 
Are you interested in clarifying whether you might be interested in becoming a leader? Then you can 
participate in SDU's Leader aspirant course. The course is for both technical-administrative and for 
scientific staff. In the spring the course will be in Danish and in the autumn the course will be in English. 
For information on the English course, contact Martin Karstoft in SDU HR. 
 
Are you new to research leadership: The course New to Research Leadership is for new heads of research 
who are responsible for the professional development of other researchers and for the development of 
their research group. The course is primarily in English and mixes theory, practice and sparring with 
other research leaders. 
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Lederintro, SDU’s Leadership Introduction Program, is both an introduction to leadership at SDU and an 
opportunity for individual leadership development based on the individual leader's specific situation. The 
target group is newly hired or newly appointed administrative managers and research managers at SDU 
with personnel management of a permanent group of employees. The course is in Danish but is also 
conducted in English if needed. 
 
As a leader, you can participate in short courses in conflict management, prevention and management of 
stress or group development. You can also request specially arranged courses or sparring from 
consultants in SDU HR's Consulting team. 
 
 
Har du spørgsmål til de forskellige tilbud og forløb – kontakt organisationskonsulent Martin Karstoft: 
karstoft@sdu.dk eller chef for Arbejdsmiljø og HR Udvikling Karna Kühnell Gautier: kgautier@sdu.dk.  
 
 
Økonomiservice/Regnskab 
Rejseregler i 2022 
SDU har udsendt nye cirkulærer vedr. tjenesterejser og rejser foretaget af personer, der ikke modtager 
A-indkomst fra SDU. 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/rejser/generelle-regler/cirkulaerer_tjenesterejser, link nr. 
A.1, A.3 og C. 
 
Optagelser af webinarer om rejsebestilling hos CWT 
Den 26. og 27. januar blev der afholdt webinarer om bestilling af rejser hos rejsebureauet CWT. 
Webinarerne blev optaget. 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/rejser/rejsebureau-cwt, punkt A.1 
 
Ændringer på SDUnet som følge af ny kontoplan 
På grund af den nye kontoplan er en række sider på SDUnet er blevet revideret. Det gælder bl.a.: 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/repraesentation/administration-af-repraesentation 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/rejser/zexpense-it-system-til-afregning 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/koebsfakturarer-og-
udgifter/omposteringer_og_viderefakturering/viderefakturering 
https://sdunet.dk/da/servicesider/oekonomi/systemer/zexpense/omkontering 
 
 
Økonomiservice, Indkøb og Udbud 
Indkøb til semesterstartsaktiviteter 
I forbindelse med studiestart kan der være behov for at foretage ekstraordinære indkøb af varer eller 
tjenesteydelser. Det kan f.eks. være bestilling af bustransport eller andet til studiestarts-arrangementer. 
På SDU har vi en række indkøbsaftaler, som er til din rådighed. Vi opfordrer til, at du bruger dem i det 
omfang, det er muligt. Du finder aftalerne i SDU’s indkøbssystem. 
 
 
SDU Studieservice 
Studieservice Nyhedsbrev om uddannelsesadministration 
Tilgå det aktuelle Studieservice nyhedsbrev via SDUnet: 
https://sdunet.dk/da/enheder/faellesomraade/studieservice/nyhedsbrev/2022. 
Denne gang kan du bl.a. læse om status for Kopernikus, om publikationen The Danish Education System, 
som Uddannelses- og Forskningsministeriet har udgivet og om tre konkrete digitaliseringsprojekter, der 
har til formål at forbedre service overfor vores studerende. 
 
 
SDU Analytics 
Nye data, ajourførte analyser og interessante indsigter 
Følg med på https://sdunet.dk/da/servicesider/analytics 
 
Verdensmål, forskning, uddannelser, benchmark med universitetssektoren, udvikling i vores 
omverden 
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SDU Analytics leverer data og analyser til administration, forretningsudvikling og ledelse af universitetet. 
Der findes mange værdifulde indsigter om SDU’s virke på https://analyser.sdu.dk/ 
Kontakt os gerne på sduanalytics@sdu.dk for introduktion, oplæg og drøftelser af data og analyser. 
 
 
SDU IT/IT-HELP 
Nyt transskriberingssoftware tilgængelig 
Det er nu muligt at købe Amberscript via SDU IT. Amberscript giver mulighed for nem og sikker 
konvertering af tale til tekst i form af undertekster indsat på din video, eller som en transskriberet 
udgave af din lydfil. 
https://sdunet.dk/da/servicesider/vaerktoejer/vejledninger/it/softwareaftaler 
 
New transcription software available 
You can now purchase Amberscript through SDU. Amberscript allows for easy and secure conversion of 
speech into text in the form of subtitles inserted on your video or transcribed versions of your audio files. 
https://sdunet.dk/da/servicesider/vaerktoejer/vejledninger/it/softwareaftaler 
 
 
Ønsker din kollega at modtage FANe nyhedsbrev? 
Tilmelding kan ske ved indtastning af navn og e-mailadresse her 
 
 

https://analyser.sdu.dk/
mailto:sduanalytics@sdu.dk
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsdunet.dk%2Fda%2Fservicesider%2Fvaerktoejer%2Fvejledninger%2Fit%2Fsoftwareaftaler&data=04%7C01%7Corg%40sdu.dk%7Ce0b521e9ecd64afd7d6a08d9e198710e%7C9a97c27db83e4694b35354bdbf18ab5b%7C0%7C0%7C637788867103310863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=OaJ0B%2BNoHMoVFUdt5pQWaaYz5nQyCC2WESd%2FmHnkuDY%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fsdunet.dk%2Fda%2Fservicesider%2Fvaerktoejer%2Fvejledninger%2Fit%2Fsoftwareaftaler&data=04%7C01%7Corg%40sdu.dk%7Ce0b521e9ecd64afd7d6a08d9e198710e%7C9a97c27db83e4694b35354bdbf18ab5b%7C0%7C0%7C637788867103310863%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000&sdata=OaJ0B%2BNoHMoVFUdt5pQWaaYz5nQyCC2WESd%2FmHnkuDY%3D&reserved=0
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