Tjekliste til mader

Ved indkaldelsen « Hav et klart formal med mgdet og kommuniker det ud
« Lav straks dagsorden
* Overvej tidspunktet
* Invitere rette deltagere
* Udveelg referent og ordstyrer

Forberedelse » Lav og udsend materiale
» Forteel forventninger til deltageres bidrag
* Planleeg mgdets forlgb

Under mgdet * Prioriter mgdet
« Stram mgdeledelse, hele tiden veksle mellem proces og handling
« Disciplin og engagement, ikke ro og orden

Efter mgdet » Lees referatet og falg op
« Sarg for feelles refleksion og leering
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https://www.lederweb.dk/artikler/effektiv-moedeledelse/

