
Frister for modtagelse af timeseddel i 2023: 

Efter at timesedlerne er blevet elektroniske behøver vi ikke have dem i hænde senest den 20. i måneden. 
Det vil sige at de studerende kan nøjes med at udfylde en timeseddel pr. måned. 

Hvis pengene skal falde til udbetaling den 10. bankdag  
er det meget vigtigt at timesedlen tidligst er anvist den 23. i måneden og senest den 3. i måneden efter. 

Hvis pengene skal falde til udbetaling den sidste bankdag  
 er det meget vigtigt at timesedlen bliver anvist mellem den 9. og den 16. i samme måned som 
udbetalingen skal ske. 
  
I februar skal vi dog senest have timesedlen 15. februar for at kunne garantere at de kommer til udbetaling 
den sidste bankdag.  
 
Disse guidelines er selvfølgelig baseret på at der ikke er nogen fejl på timesedlen, for hvis vi først får en 
timeseddel den 19. med en fejl og vi har lønkørsel den 19., og den bliver afvist, så er der ingen garanti for at 
den når at komme med til udbetaling sidste bankdag. Så vil den komme med til den næste lønkørsel med 
udbetaling den 10. bankdag. 

Det er meget vigtigt, at der bliver aftalt hvem der skal godkende og anvise, hvis man er fraværende.  

Det er meget vigtigt at indkomne timesedler ikke ligger og venter for længe på at blive godkendt og anvist, 
da dette kan give den studerende problemer i forhold til boligsikring m.m., hvis der bliver indberettet timer 
for to måneder i en måned.  

Typiske fejl: 

Den studerende vælger forkert titel/ansættelsesform og hvis der ikke bliver valgt rigtig 
titel/ansættelsesform kan det betyde at den studerende får en forkert timesats og den kan både være for 
høj og for lav. 

Husk at tjekke op på om konteringen der er foreskrevet på timesedlen, også er den korrekte. 

 


