Uddelegering af systemrolle Linjeleder

Systemrollen som linjeleder tildeles automatisk til ledere for en organisatorisk enhed, der har
medarbejdere under sig i HCM.

Linjeledere har adgang til informationer registreret i HCM om sine medarbejdere.

Rettigheder i HCM

e Se anszettelsesoplysninger for sine medarbejdere inkl. Ignklasse og ansaettelseshistorik
e Ferie / fraveer:
e Se, godkende og afvise indtastet ferie, fraveer og sygdom for sine medarbejdere

En leder kan uddelegere sine rettigheder som linjeleder til én eller flere saerligt betroede
medarbejdere, som dermed kan agere pa vegne af lederen i HCM under dennes ansvar.

Malgruppe:

e Linjeleder / Line manager

Indhold

e Uddelegering af din Linjeleder systemrolle s. 2
¢ Fjernelse af uddelegeringers. 3 -4
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Uddelegering af din Linjeleder systemrolle

Log ind i HCM https://hcm.sdu.dk

Vaelg fanen Mig og Mit aktivitetscenter:

Mig Veerkigjer SDU Rekruttering Andre
GENVEJE MIN MENU
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® ER .

Ferie og fravaer Forbindelser Roller og Mit aktivitetscenter
delegeringer

Kontaktoplysninger

Vis flere

| Mit aktivitetscenter vaelges Roller og delegeringer.

W

Nasste planlagte fraveer
Seerlige feriedage i 5 dage

Personlige detaljer Identifikationsinfo
6'33 Se forbindelser
Personsystemnr.
Kontaktoplysninger Familie og nedkontakter
Arbejdsmobiltelefon
Arbejdstelefan Ansattelsesoplysninger Héndter min brugerkonto
Roller og delegeringer
Seg efter jobs
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https://hcm.sdu.dk/

Tryk pa + under Rolledelegeringer

Rolledelegeringer D

Rollenavn b Startdato

Pakraevet Pakraevet

Delegeret til - Slutdato ‘

Pakravet

‘ Annullér

Udfyld:

Rollenavn - med systemrollen SDU Line Manager.

Startdato = dato for hvornar systemrollen skal uddelegeres til medarbejderen.
Slutdato = hvis systemrollen skal uddelegeres i en begraenset periode.
Delegeret til - fremspg medarbejderen, som rollen skal uddelegeres til.

P wnNeE

Tryk herefter pa Gem — og din systemrolle som Linjeleder er uddelegeret.

Uddelegeringer kan herefter ses under Rolledelegeringer.

Vigtigt: Under "Delegeret til" kan du fremsgge alle ansatte pa SDU. Veer opmaerksom p3, at du
vaelger den rigtige medarbejder — szerligt hvis der er flere medarbejdere pa SDU med samme navn.

Personen fremstar med navn, titel og sdu-mail.
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Fjernelse af uddelegeringer
Log ind i HCM

Vaelg fanen Mig og Mit aktivitetscenter:

Mig Veerkigjer SDU Rekruttering Andre
GENVEJE MIN MENU
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Ferie og fravaer Forbindelser Roller og Mit aktivitetscenter
delegeringer

Kontaktoplysninger

Vis flere

| Mit aktivitetscenter vaelges Roller og delegeringer.

W

Nasste planlagte fraveer
Seerlige feriedage i 5 dage

Personlige detaljer Identifikationsinfo
6'33 Se forbindelser
Personsystemnr.
Kontaktoplysninger Familie og nedkontakter
Arbejdsmobiltelefon
Arbejdstelefan Ansattelsesoplysninger Héndter min brugerkonto
Roller og delegeringer
Seg efter jobs

Tryk pa blyanten ud for medarbejderens uddelegering under Rolledelegeringer:
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Rolledelegeringer +
Rollenavn Startdato Slutdato
SDU Line Manager 01-08-2026
Delegeret til /
Hvis rollen skal slettes med det samme — Tryk slet:
Rolledelegeringer
Slutdato ‘
‘. Annullér . ‘ Slet ‘ ‘ Gem ‘
Uddelegeringen er nu fjernet fra medarbejderen med gjeblikkelig virkning.
Hvis rollen skal slettes pr. en given dato (f.eks. ved ansaettelsesophegr):
e Udfyld Slutdato
e Tryk Gem
Rolledelegeringer
Slutdato ‘
‘. Annullér . ‘ Slet ‘ ‘ Gem ‘

Uddelegeringen vil blive fijernet fra medarbejderen pr. noteret dato.
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