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Rapport: Lederoversigt med sikkerhed

Rapporten viser ledere det samlet antal feriedage pr. medarbejder inden for en angivet periode.

Veer opmaerksom pa, at det samlede antal feriedag kan indeholde dage for det foregaende og in-
deveerende feriear.
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Vejledning

Log pa HCM.
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Veelg rapporten Lederoversigt med sikkerhed:

APPS

Udfyld:

e Ferie fra = startdatoen for det gnskede feriear
e Ferie indtil = slutdatoen for det gnskede feriear

Tryk Anvend:

Ferie fra 01.08-2020
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I Ferie indtil 31-12-2021 _J Anvend I

Leder-ferieoversigt med. . 1) e & ©
FA Rapport Dato: 2022-08-30
SD U 1‘ Side 1 af 1
Leder-ferieoversigt
(indeholder ikke Saerlige feriedage)

Periode: 01-09-2020 til 31-12-2021

Medarbejdere og feriedage

Mavn Medarbejdemummer  Ansmtielse Feriedage | perioden
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Tolkning af data

Rapportens data tolkes pa falgende made:

o Feriedage i perioden = medarbejderens samlet antal feriedage i perioden.

Vaer opmaerksom pa, at det samlede antal feriedag kan indeholde dage for det foregdende og in-
deveerende feriear.
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Eksporter til Excel

Hvis rapporten eksporteres til Excel, har du flere muligheder for at sortere data.

Klik pa ikonet for filer:

Ferie fra 01.08-2020 e Ferie indtil 31.12-2021 & Anvend
Leder-ferieoversigt med.. o )R+ & 0
SDU- s
Leder-ferieoversigt
(indeholder ikke Saerlige feriedage)
Periode: 01-09-2020 til 31-12-2021
Medarbejdere og feriedage
Navn Medarbejdermummer Ansamttelse Feriedage | perioden
. o
Klik pa Excel:
o = R
[8] HTML
[ POF
[Z RTF
I [2| Excel (* xIsx) I
[F] PowerPoint (* pptx)
o .
Rapporten downloades og kan abnes i Excel.
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Veelg veerktgjet Sortér og filtrer:

Filer Hjﬂ SDU Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Hjeelp Datastreamer Inquire Acrobat PowerPivot - Kdq
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1 A Rapport Dato: 2022-08-30
2 SDU,‘. Side 1 af 1
3 Leder-ferieoversigt
4 (indeholder ikke Szerlige feriedage)
5
6 L
7
8 Periode: 01-09-2020 til 31-12-2021
9
10 Medarbejdere og feriedage
11 Navn Medarbejdernummer Ansaztftelse Feriedage i perioden
Veelg Filtrer:
Evl A
= AY /C)
Sortér og|Seg og
¥ | filtrer ¥ | veelg ¥
A1 sortér fra Atil A
ﬁl Sortér fra A til A
Brugerdefineret sortering...
_I ? Filtrer I_
Der kommer nu drop-down pile ud fra hver overskrift.
Slet kolonne J, for at kunne foretages alfabetisk sortering via drop-down menuerne.
Hgijre klik pa bogstavet for kolonnen i gverste linje.
Veelg Slet:
@ o
B indstillinger for Sat ind:
BE
[E] Eormatér celler...
Kelonnebredde
| ¥
Du kan nu sorter dataene ved at benytte pilene ved hver overskrift.
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