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Arbejdsgangsbeskrivelse: 

Overblik over restferie ved overgang til nyt ferieår 
Målgruppe 

• Fraværsansvarlige + ledere, der ønsker overblik over om alt restferie er varslet eller afholdt 

Se overblik 
For at tilgå rapporten skal du gå ind i værktøjer – rapporter og analyser 

 

 

vælg Ferieafholdelse september til december 

Vælg Department eller omkostningssted – under feltet fravalg følgende ansættelser kan man skrive, hvis 
der er noget man vil have udeladt i rapporten, eks. studerende – afslut med Anvend 

Nu vil du få et overblik over dine medarbejderes restferie. 

Eksempel: 
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Tips 
• Der er mulighed for at overblikket kan downloades til Excel – klik på hjulet - eksporter 
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