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Rapport: Leder-ferieoversigt

Rapporten giver fraveersadministratorer og ledere overblik over medarbejders samlede antal fe-
riedage.

Rapporten viser kun medarbejdere, som har planlagt ferie.

Malgruppe

e Fraveersadministratorer
e Linjeledere

Indhold

Vejledningen indeholder:

e Vejledning
o Eksporter til Excel
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Vejledning
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Veelg rapporten Leder-ferieoversigt:
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Afdeling og
costcenter per
medarbejder
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Udfyld:

e Ferie fra - startdatoen for det gnskede feriear

e Ferie indtil & slutdatoen for det @nskede feriear

o Afdelinge(rnt - veelg den/de gnskede afdeling(er) — kun ngdvendigt hvis det er en/flere
specifik afdeling(er) du gnsker at sgge frem

o Fraveelg fglgende jobs - (hvis det er en specifik gruppe af medarbejdere der skal kigges

pd)

Ferie fra 01-08-2022 i IFen: indtil 31-12-2023 ASI
Ivmg afdelinge(r) Alle v I I Fravzlg felgende jobs Ingen fravalg vI Anvend

Leder-ferieoversigt med...  Excel
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Leder-ferieoversigt Dato: 02-04-2023
Side 1 af 1

Afdelinge(r):
Fravalg af job: Ingen fravalg
Periode: 01-09-2022 til 31-12-2023

Medarbejdere og feriedage

Navn Medarbejdernummer Institul/enhed Anseetielse Ferietype Dage i perioden

Veelg flere afdelinger ved at trykke pa drop-down pilen ud for Department(s).

Tryk pa Sag:

Valg afdelinge(r) Alle E Fravzla falaende iobs Inaen fravala ¥ | Anvg
Alle

rieoversigt med...
@ [Josbu

A
'U a (] 000 - SDU
[7] 1 Det Sundhedsvidenskabelige Fakultet 1
] 100 Sundhedsvidenskab

[C] 10000 Sundhedsvidenskab (00) v
ge(r): Sog ... F12

Et nyt vindue kommer frem.
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Markere Alle, der star under valgte

Tryk fjern:
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10103 REHPA

10104 Akut medicin

10106 Klinisk Epidemilogi
10107 Patologi

10108 Lungemedicin

10108 Oto Rhyno laryngologi
10110 Neurokirurgi

10111 Onkologi

1011101 AgeCare
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Valgte

Fjern alle

OK | Annuller

Sgag afdelingen frem i sggefeltet via afdelingsnummer.

Tryk sgg:
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10107 Palologi

10108 Lungemedicin

10108 Oto Rhyno laryngologi
10110 Neurokirurgi

10111 Onkologi

1011101 AgeCare
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Marker afdelingerne og tryk Flyt:

Afdelingerne fremgar nu af Valgte.

Tryk OK:
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Tryk Anvend:

Ferie fra 01-09-2022 Y Ferie indtil 31-12-2023 °

Vg afdelinger) *  Fravselg felgende jobs Ingen fravalg .
Leder-ferieoversigt med...  Excel S = [@r & 0
SDU+4& :
Leder-ferieoversigt Dato: 02-04-2023
Side 1af 1
Afdelinge(r):
Fravalg af job: Ingen fravalg
Perlode: 01-08-2022 il 31-12-2023
Medarbejdere og feriedage
Ham Medarbjdemummer  Institutianhed Ansastielse Faristyps Dage i perinden

Vigtigt

Rapporten indeholder kun de medarbejder som har ferie som er godkendt inden for den frem-
sggte periode. Hvis der mangler en medarbejder pa oversigten, sa tiek om der er registrer ferie
inden for perioden.
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Eksporter til Excel

Hvis rapporten eksporteres til Excel, har du flere muligheder for at sortere data.

Klik pa fanen Excel:

(Nogle gange er det ngdvendigt at trykke pa apply/anvend fgr rapporten kommer over i Excel.)

Ferie fra 01-00.2022 fe Ferie indtil 31-12.2023 Y

Vaslg afdelinge(r) v Fravielg folgende jobs Ingen fravalg v Anvend

Leder-ferieoversigt med... |r«r| I o = @ & @
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Leder-ferieoversigt Dato: 02-04-2023
Side 1 af 1

Afdelinge(r):
Fravalg af job: Ingen fravalg
Periode: 01-08-2022 til 31-12-2023

Medarbejdere og feriedage

Nawn Medarbejdemummer  Insttutienhed Anscettelse Frietype Dage i perioden

Rapporten downloades og kan abnes i Excel.
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