Se og beregn fraveaerssaldo i HCM

Log pa HCM: https://hcm.sdu.dk

Veelg fanen Mig og klik pa Ferie og fravaer

God eftermiddag Susanne Dam Udesen
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| denne instruktion bruges fiktive navne.

Klik nu pa Fraveerssaldo

SU

Susanne Dam Udesen

Tilfaj fravaer E] Fravaerssaldo Eksisterende fravaer

Anmod om et fraveer, og afsend til Gennemga aktuelle plansaldi og taget Se eller &ndr eksisterende
godkendelse eller anmodet fravaer fravaersanmodninger

Du vil nu se et overblik over dine tildelte fraveersplaners saldo pr. dags dato.
Du kan bruge fraveerssaldoen til at kontrollere, om ferie og seerlige feriedage er registreret
korrekt.
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Plansaldi

Feriedage

Seniorbonus i staten

Seniordage

Serlig feriedage

sarlig feriedage optjening indevarende ar

Seerlig feriedage saldo

Feriedage: Klik pa linket Feriedage

Plansaldi

Feriedage

Seniorbonus i staten

Seniordage

Seerlig feriedage

Seerlig feriedage optjening indevarende ar

Seerlig feriedage saldo

Saldo pr. den ‘ Aktuel dato v

-4,2 Dage
2 Dage
3 Dage
5 Dage
2,52 Dage

0 Dage

Saldo pr. den | Aktuel dato

-4,2 Dage
2 Dage
3 Dage
5 Dage
2,52 Dage

0 Dage

Planen Feriedage fglger feriearet, som lgber fra 1. september til 31. august aret efter.

Hvis du gnsker at se saldoen for selve feriearet, vaelger du 31.08.2aaa i feltet Saldo pr.

den.
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Plan Feriedage

I “Saldo pr. den 31-08-2026 ta | I
Plansaldo '0,04 Dage
Opsummering A
Belghb i Dage
Planperiode

01-09-2025 - 31-08-2026

Overfarsel 3
Optjeninger 2496
Fraveer -28
Samlet saldo _0’04

Du ser nu et overblik over perioden. Under Fraveer kan du se det registrerede fraveer frem

o 0 o o o 0 o o

til 31.08.44a4a, og under Samlet saldo kan du se saldoen pr. 31.08.4aaa.

Plan Feriedage
“Saldo pr. den 31-08-2026 e
pansaido -0,04 Dage
Opsummering =
Belgb i Dage
Planperiode

01-09-2025 - 31-08-2026

Overfarsel 3
Optjeninger 24,96
Fraveer -28

I Samlet saldo -0,04 I
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Hvis du vil kontrollere, om du har brugt eller planlagt alle feriedage fra det gamle feriear,
skal du ogsa kontrollere saldoen pr. 31.12.433aa.

Plan

Feriedage

T 5 5 P———

*Saldo pr. den

31-12-2026

Opsummering

Belgb i Dage

Planperiode

01-09-2026 - 31-08-2027

Overfarsel

Optjeninger

Fravaer

Plansaldo 6,28 Dage

-0,04

832

Samlet saldo

6,28

Detaljer

Saldoen pr. 31. december bgr som udgangspunkt veere 8,32 eller lavere. Tallet 8,32 svarer
til den ferie, du optjener fra 1. september til 31. december i det nye feriear. Hvis saldoen er
hgjere end 8,32, mangler du at planlaegge differencen inden 31. december. Hvis saldoen
f.eks. er 10,32, mangler du at planleegge 2 feriedage. Hvis saldoen er lavere end 8,32, har
du typisk allerede planlagt ferie i efteraret, som bruger af feriedagene fra det nye feriear.

Hvis du vil se, hvilke dage der ligger bag saldoen, kan du abne detaljerne for linjen. Her
kan du se de enkelte registrerede ferie- og fraveersdage.
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Opsummering ~
Belgb | Dage
Planperiode
01-09-2026 - 31-08-2027
Overfgrsel -0,04
Optjeninger 832
Fravaer -2
Samlet saldo 6,28
Detaljer ~
Belgb i Dage
[ alle v
31-12-2026 2,08
Periodisk optjening Forventet
30-11-2026 2,08
Periodisk optjening Forventet
31-10-2026 2,08
Periodisk optiening Forventet
20-10-2026 -1
Fravaer
19-10-2026 -1
Fravaer
30-09-2026 2,08
Periodisk optjening Forventet
01-09-2026 -0,04
Overfarsel Forventet
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Sarlige feriedage: Klik pa linket Seerlige feriedage

Plansaldi
Saldo pr. den | Aktuel dato w |
Feriedage -4,2 Dage
Seniorbonus i staten 2 Dage
Seniordage 3 Dage
Sarlig feriedage 5 Dage
Serlig feriedage optjening indevaerende ar 2,52 Dage
Sarlig feriedage saldo 0 Dage

Planen Seerlige feriedage falger afholdelsesperioden 1. maj til 30. april aret efter.

Hvis du vil kontrollere, om alle seerlige feriedage er registreret for perioden, vaelger du
30.04.333aa i feltet Saldo pr. den.

Plan Seerlig feriedage

I *Saldo pr. den 30-04-2027 ta I

Plansaldo 0 Da g e

Opsummering 7
Belgb i Dage
Planperiode
01-05-2026 - 30-04-2027
Fraveer -5
Samlet saldo 0

Du ser nu et overblik over perioden. Under Fraveer kan du se det registrerede fraveer frem
til 30.04.43a3a, og under Samlet saldo kan du se saldoen pr. 30.04.3a3aa.
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