Se og redigér registreret fravaer i HCM

Log pa HCM: https://hcm.sdu.dk

Veelg fanen Mig og klik pa Ferie og fravaer

God eftermiddag Susanne Dam Udesen
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I denne instruktion bruges fiktive navne.

Klik nu pa Eksisterende fraveer

SU

Susanne Dam Udesen

Tilfgj fravaer Fravaerssaldo Eksisterende fravaer

Anmed om et fravaer, og afsend til Gennemga aktuelle plansaldi og taget Se eller @ndr eksisterende
godkendelse eller anmodet fravaer fravaersanmodninger
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https://hcm.sdu.dk/

Her kan du se dit registrerede fravaer. Veelg Alle i rullemenuen, hvis du vil se bade
tidligere, planlagt og afventende fraveer.

Fraveer

Alle

‘Sidste 6 méneder
Sorter efter | Dato
Sidste 12 méneder
Sidste 2 ar Tidsplanlagt
Sidste 3 &
Sidste 5 &
Fremidg Afventer gockendelse
| 3 |

Bestemt datointerval

Fuldfart

Du kan redigere ferie og seerlige feriedage, der endnu ikke er afholdt, og som har status
Tidsplanlagt. Det gar du ved at klikke pa blyanten ud for den registrering, du vil aendre.

Nar du har sendt eendringen, far registreringen status Afventer godkendelse. /£Endringen
skal derefter godkendes af fraveersadministratoren.

Seerlige feriedage: 5 Dage Tidsplanlagt
12-10-2026 - 16-10-2026

NB. /Andring af allerede registreret ferie eller seerlige feriedage skal vaere aftalt med
naermeste leder og kan kun ske for feriens pabegyndelse.
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