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Se og søg dine omsorgsdage i HCM 
Omsorgsdage tildeles medarbejdere, der har børn op til 8 år. Du tildeles to omsorgsdage 
pr. år pr. barn. Personen i denne vejledning har 2 børn under 8 år, og har derfor 4 
omsorgsdage til rådighed i kalenderåret. 

 

Du kan se de omsorgsdage, du har til rådighed i HCM: 

Log på HCM: https://hcm.sdu.dk 

Vælg fanen Mig og klik på Fraværssaldo 

 

 

 

 

 

 

https://hcm.sdu.dk/
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Vælg Omsorgsdage 

 

Saldo er pr. dags dato. Klik på kalenderen for at få vist omsorgsdage pr. en anden dato. 

Plansaldo fortæller, hvor mange dage du har til rådighed. 

 

 
 

Du kan søge om afholdelse af dine omsorgsdage i HCM: 

Log på HCM: https://hcm.sdu.dk 

Vælg fanen Mig og klik på Tilføj fravær 

 

 

 

 
 

https://hcm.sdu.dk/
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Vælg Omsorgsdage 

 

 

Vælg start- og slutdato. En hel dag er 8.00 – 15.24. 

 

Tryk Beregn, før du sender registreringen. Her kan du se den forventede saldo efter den 
valgte ferie- eller fraværsperiode. 
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Når oplysningerne er korrekte, trykker du på Afsend. 

 

 

Du ser nu en bekræftelse på afsendelsen, som du trykker OK til. 

 

Din nærmeste leder modtager en informationsnotifikation om din registrering af fravær.  

Din fraværsadministrator modtager nu en notifikation om tilføjelsen af fraværet, og din 
fraværsadministrator vil enten godkende eller afvise anmodningen.  
Herefter vil du modtage en notifikation på mail.  
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