
Udarbejdet af: SDU HR Side 1 af 7 

Redigeret: 30.08.2023 

 

 
 
 
 
 

Vejledning til at se om jeg har fået afholdt/registreret alle mine 

feriedage 

Vejledningen gennemgår, hvordan du som medarbejder kan undersøge om du har fået afholdt / 

registreret alle dine feriedage for et givent ferieår løbende fra 1. september til 31. december det 

efterfølgende år. 

 

Målgruppe 

• Medarbejdere 
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Ferieåret 
 
Optjening af ferie sker løbende som samtidighedsferie – dvs. du optjener 2,08 feriedage om må- 
neden (2,12 feriedage i juli), som du kan benytte fra måneden efter. På et ferieår optjener du 
således 25 feriedage. 
 
På SDU planlægger man ferie for hele ferieåret ved ferieårets start. Vær derfor opmærksom på, 
at man planlægger ferie førend den er optjent. 
 
Ferieåret (optjeningsperioden) går fra 01. september til 31. august det efterfølgende år. 
Afholdelsesperioden for ferieåret går fra 01. september til 31. december det efterfølgende år. 

Vær derfor opmærksom på at afholdelsesperioden for et ferieår er 4 måneder længere end 
optjeningsperioden. 
 

Vigtigt – det vi gerne vil med denne vejledning, er at undgå at du mister feriedage, på grund af at 
de ikke bliver planlagt og afholdt inden den 31. december. 
 
Har du ikke afholdt alle dine feriedage fra det afsluttede ferieår inden afholdelsesperioden slutter 
den 31. december, vil de resterende dage bortfalde – medmindre der er indgået en aftale mellem 
dig og din leder. 
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Hvordan jeg kan undersøge det 
Åben HCM ved at benytte linket på forsiden af SDUnet: 

 

 

Bliver du ikke automatisk logget ind i HCM, kan du: 

1. Ændre sproget til dansk: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. 

https://sdunet.sdu.dk/
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2. Benytte Single Sign-On for virksomhed: 
 

 
 

3. Vælg din arbejdsmail til at logge ind med: 
 

 
 

Når du er logget ind i HCM, kan du undersøg om du har fået afholdt/registreret alle dine feriedage ved 
at gøre følgende:
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Vælg Tid og fravær: 
 

 
 
 

Vælg Fraværssaldo: 
 

 
 
 

Vælg typen Feriedage: 
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1. Da vi ønsker at se, om vi har brugt alle vores feriedage i det ”gamle” ferieår, starter vi med 
at ændret datoen ved 1. til den 31-12-2023. 

 
2. Ved 2. fremkommer der hvor mange dage som endnu ikke er registreret/afholdt, når vi når 

hen til den 31-12-2023. Hvis antallet af dage er 8,32, som i det her tilfælde, eller lavere, så 
er det rigtig godt. Hvis derimod antallet af dage er større end 8,32, så betyder det at vi 
mangler at planlægge det antal dage, som tallet er større end 8,32. Hvis f.eks. tallet er 
10,32, så betyder det at vi skal planlægge og afholde 2 feriedage i efteråret førend den 31. 
december. 
 
Da det er samtidighedsferie, hvor vi hver måned optjener retten til at afholde 2,08 feriedage 
(dog i juli måned 2,12 feriedage), samtidig med at vi kan afholde ferie, og vi har 4 måneder 
længere til at afholde ferie i, end optjeningsåret er, så fremkommer tallet 8,32 netop ved 
optjeningen i de sidste 4 måneder af året (4 x 2,08), hvor det ”nye” feriesår er startet den 1. 
september. 
 
Hvis derimod tallet ved 2. er mindre end 8,32, f.eks. 5,32, så betyder det at vi her har 
planlagt 3 feriedage i efteråret, og at de bruges af de optjente feriedage fra det nye ferieår. 
Samtidig betyder det også, at vi inden 31-12-2023 har brugt alle vores ”gamle feriedage 
som vi skal. 

 
3. Hvis man ikke kan huske hvornår man har afholdt sine feriedage eller planlagt dem til at 

skulle afholdes, så kan man ved 3. trykke på den lille pil ude til højre på linjen, hvorved der 
fremkommer detaljer for de enkelte dage. 
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Ændringshistorik 
 

Dato Version Change 
30.08.2023 v.1 Dokument oprettet 
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