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Idéoplæg
Denne skabelon er en del af SDU’s projektmodel.
Formålet med Idéoplægget er at beskrive projektets idé for beslutningstagere. Idéoplægget er resultatet af den idémodning, der har fundet sted i projektets Idéfase.
Hvis projektet skal indgå i universitetets Digitaliseringsportefølje, skal Idéoplægget også bruges til at få godkendt projektets idé dér, så projektet kan få faglig feedback og tildelt ressourcer til Analysefasen.



Læsevejledning
Følgende vejledning giver en kort introduktion til, hvordan du bedst muligt læser og udfylder dokumentet.
	Eksempel 
	Forklaring

	[Tekst i firkantede parenteser]
	Her udfylder du relevante informationer. Tekst i parenteser slettes automatisk, når du udfylder afsnittet. Hvis du vil beholde teksten, mens du udfylder afsnittet, kan du stille dig efter parentesen ] og skrive her. 
Tip: Klik på [teksten] og tryk på højre piletast. 
Al grå tekst slettes, når dokumentet er færdigt udfyldt.


Har du spørgsmål til skabelonen eller forslag til forbedringer? 
Skriv til projekter@sdu.dk
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[bookmark: _Toc187693985][bookmark: _Toc187694157][bookmark: _Toc187694169][bookmark: _Toc187694209][bookmark: _Toc190784364]1. Projektejer og projektleder
Projektejeren og projektlederen skal begge være klar til at allokere tid og engagere sig i projektet. 
	Rolle
	Navn
	Institut/Afdeling

	Projektejer
	[Navn og efternavn]	[SDU Uddannelse]
	Projektleder
	[Navn og efternavn]	[SDU IT Projekt & Metode]


[bookmark: _Toc187693986][bookmark: _Toc187694158][bookmark: _Toc187694170][bookmark: _Toc187694210][bookmark: _Toc190784365]2. Projektets formål
[Beskriv hvorfor SDU skal gennemføre projektet.]
[Beskriv forhistorien og begrundelsen for formålet med at gennemføre projektet. Forklar de muligheder projektet kan give og beskriv hvordan fremtiden kan blive. Skitsér desuden den nuværende situation og konsekvenser ved ikke at gøre noget.]
[bookmark: _Toc187693987][bookmark: _Toc187694159][bookmark: _Toc187694171][bookmark: _Toc187694211][bookmark: _Toc190784366][bookmark: _Toc187693988][bookmark: _Toc187694160][bookmark: _Toc187694172][bookmark: _Toc187694212]3. Projektets interessenter
[Beskriv hvem der bliver påvirket af projektet.]
[Skriv interessentanalysens konklusion her. Beskriv hvordan interessenter inddrages og evt. referencegrupper. Beskriv desuden hvordan kommunikation skal foregå. Hvis det er aftalt, kan styregruppen og projektgrupper også beskrives her.]
[Hvis projektet skal indgå i universitets Digitaliseringsportefølje, skal interessentanalysen medsendes som bilag, så den kan blive reviewet.]
[bookmark: _Toc187693989][bookmark: _Toc187694161][bookmark: _Toc187694173][bookmark: _Toc187694213][bookmark: _Toc190784367]4. Forventede effekter
[Beskriv hvordan universitetet og interessenterne bliver påvirket af projektet, og dermed den fremtidige situation, der forventes og ønskes.]
[Skriv om resultaterne af kortlægning af effekter eller gevinster her.]
Læs om gevinstrealiseringsprocessen her.
[Hvis projektet skal indgå i universitetets Digitaliseringsportefølje, skal effektkort eller gevinstkort medsendes som bilag.]	
[bookmark: _Toc190784368]5. Forventet hovedleverance
[Beskriv den eller de primære leverancer i projektet. Fortæl også gerne hvad der evt. ikke er med.]
[bookmark: _Toc187693990][bookmark: _Toc187694162][bookmark: _Toc187694174][bookmark: _Toc187694214][bookmark: _Toc190784369]6. Ønsket projektperiode
[Beskriv hvornår du ønsker, at projektet skal forløbe. Herunder om der er deadlines, årshjul og andre tidsmæssige begrænsninger, der er afhængigheder til.]
[bookmark: _Toc190784370][bookmark: _Toc187693991][bookmark: _Toc187694163][bookmark: _Toc187694175][bookmark: _Toc187694215]7. Ønsker til ressourcepersoner
[Beskriv hvilke roller/ressourcepersoner fra SDU IT, projektet ønsker at bruge til Analysefasen, men skriv også gerne om Udførelsesfasen og den efterfølgende periode med drift, hvis du ved det allerede nu.]
Læs om SDU’s projektmodels faser her.
☐	Vurdering af driftsopgave
☐	Vurdering af supportopgave
☐	It-sikkerhedsvurdering
☐	Projektledelse
☐	It-arkitektur (Læs evt. om arkitektur her)
☐	Vejledning vedrørende databeskyttelse og informationssikkerhed
☐	Teknisk udvikling
☐	Generel sparring
☐	Andet
[Uddyb her.]
[bookmark: _Toc190784371]8. Økonomi
[Giv første estimat for de forventede omkostninger. Det gælder både for projektet og for den efterfølgende drift. Du er velkommen til at udfylde første version af business casen allerede nu, men du kan også vente til Analysefasen. Har du udfyldt business casen, så kan du medsende den og slette Tabel 1 nedenfor.]
Hent skabelonen til business casen her.
List udgifterne op. F.eks. infrastruktur, hardware og software, ekstern konsulent- og/eller udviklingsbistand.
Regn med 1.200 timer/år for en fuldtidsperson. 
Et almindeligt årsværk sættes til 665.000 kr.
Studentermedhjælper sættes til 260.000 kr.
Timepris for eksterne konsulenter sættes til 1.400 kr. per time.
	
	Analysefase
	Udførelsesfase
	Projekt i alt
	Hvert af de efterfølgende år

	Projektomkostninger
I selv afholder
	 
	 
	 
	 

	Beskrivelse af omk.
	Beløb i kr.
	Beløb i kr.
	Beløb i kr.
	

	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Projektomkostninger
I søger penge til
	 
	 
	 
	 

	Beskrivelse af omk.
	Beløb i kr.
	Beløb i kr.
	Beløb i kr.
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Driftsomkostninger
I selv afholder
	 
	 
	 
	 

	 Beskrivelse af omk.
	 
	 
	 
	 Beløb i kr.

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	Driftsomkostninger
I søger penge til
	 
	 
	 
	 

	 Beskrivelse af omk.
	 
	 
	 
	 Beløb i kr.

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	I alt
	 Beløb i kr.
	 Beløb i kr.
	 Beløb i kr.
	 Beløb i kr.


Tabel 1: Projektomkostninger - Driftsomkostninger
[bookmark: _Toc187693992][bookmark: _Toc187694164][bookmark: _Toc187694176][bookmark: _Toc187694216][bookmark: _Toc190784372]9. Informationssikkerhed
Hvis projektet omhandler håndtering af universitetets data, herunder persondata, i et system, skal projektet svare på 3 hurtige om informationssikkerhed, så aktiviteter i projektet om information kan blive planlagt for at undgå forsinkelser i projektet.
Projekter i Digitaliseringsporteføljen bliver tilbudt vejledning i forbindelse med review af Idéoplægget, og andre projekter kan søge vejledning hos PMO.
[bookmark: _Toc187693993][bookmark: _Toc187694165][bookmark: _Toc187694177][bookmark: _Toc187694217][bookmark: _Toc190784373]9.1 Hvordan skal data klassificeres?
[Hvilke typer data skal bruges i projektet og den efterfølgende drift? Du skal både se på, hvilke typer data vi behandler om personer (studerende, medarbejdere eller andre) i systemet, og hvilke typer data om SDU, vi behandler (fortrolige kontrakter, interne møder o.l.]
Læs mere om de forskellige typer data og se nogle eksempler her
	Niveau
	Klassifikation
	Sæt kryds 

	0
	Offentligt (0 point)
	☐
	1
	Internt (0 point)
	☐
	2
	Fortroligt (2 point)
	☐
	3
	Følsomt (3 point)
	☐

Tabel 2: Typer af oplysninger (dataklassifikation).
[Uddyb gerne her.]
[bookmark: _Toc187693994][bookmark: _Toc187694166][bookmark: _Toc187694178][bookmark: _Toc187694218][bookmark: _Toc190784374]9.2 Hvor mange personer er der data om?
Jo flere personer, man opbevarer data om, jo større risiko, og dermed også større krav til system og processer.
	Antal personer 
	Sæt kryds

	Op til 1.000 personer (1 point)
	☐
	Mellem 1.000 og 10.000 personer (2 point)
	☐
	Over 10.000 personer (3 point)
	☐

Tabel 3: Antal af personer, der er data om.
[Uddyb gerne her.] 
[bookmark: _Toc187693995][bookmark: _Toc187694167][bookmark: _Toc187694179][bookmark: _Toc187694219][bookmark: _Toc190784375]9.3 Er der særlige typer behandling i systemet?
Nogle typer systemer kræver i sig selv større opmærksomhed på sikkerhed og databeskyttelse.
	Behandlingstyper
	Sæt kryds

	Behandlinger der går tæt på folks privatliv (fx analyse af studerendes sundhedsvaner) (2 point)
	☐
	Systematisk overvågning (fx eksamensovervågning eller overvågning af medarbejderes arbejdstider) (2 point)
	☐
	Automatisk profilering (fx. analyse af frafaldsrisiko på baggrund af adfærdsdata) eller automatiske afgørelser (fx. automatisk afslag på kursusfag) (2 point)
	☐
	Samkøring eller brug af datasæt på måder som de pågældende personer ikke ville forvente (for eksempel brug af login-tider i Itslearning til at målrette studiestøtte) (2 point)
	☐

Tabel 4: Særlige typer af behandling i systemet.
[Uddyb gerne her.]
[bookmark: _Toc187693996][bookmark: _Toc187694168][bookmark: _Toc187694180][bookmark: _Toc187694220][bookmark: _Toc190784376]9.4 Samlet opmærksomhed på it-sikkerhed og databeskyttelse i projektet 
[Hvor stor opmærksomhed forventer du, at it-sikkerhed og databeskyttelse skal have i projektet?]
Du kan få en indikation ved at tælle pointene sammen fra svarene ovenfor, men det er kun en tommelfingerregel:
	Systemet skal ind i godkendelsesflowet (uanset om de er egenudviklede eller indkøbte). (Typisk 1-4 point)
Indberet systemet her
	

	Systemet skal risikovurderes med koordinering fra SDU IT, GRC. (Typisk 5-6 point)
	

	Systemet skal have udarbejdet en dækkende analyse af konsekvenserne for SDU og/eller de registrerede med koordinering fra SDU IT, GRC (DPIA) (Typisk 7 eller flere point).
	


Tabel 5: Samlet opmærksomhed på it-sikkerhed og databeskyttelse
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