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	OMRÅDE
	BESKRIVELSE

	Titel
	Giv opgaven en kort, men sigende titel.

	Senest ændret
	Af: Navn
Dato: dd/mm åååå

	Formål (Hvorfor?)
	Hvad er formålet? Hvorfor skal vi gøre det her? Hvad får vi ud af det?

	Leverancer (Hvad?)
	Hvad skal gøres? Hvilke opgaver skal udføres? Hvad er målene?

	Fremgangsmåde (Hvordan?)
	Hvordan skal vi gribe det an?

	Organisering (Hvem?)
	Hvem kan lave det her? Hvem ved noget om det? Hvem kan træffe beslutninger?
Opgaveansvarlig leder:
Tovholder: 
Deltagere:

	Grænseflader
	Hvordan hænger opgaven sammen med andre aktiviteter? Er der afhængigheder, der skal tages højde for?


	Kommunikation
	Hvem skal vide hvad og hvornår? Hvem skal sørge for, at det sker og hvordan?

I opgaveudførelsen:

Til interessenter rundt om opgaven:


	Tid (Hvornår?)
	Hvornår skal/kan projektet sættes i gang? Hvor længe må/vil de vare?
Forventet start:
Forventet slut:



