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SDU’s begivenheds- og opslagsmodul

Formal

Formalet med begivenhedsmodulet er at have et centralt sted, hvor der kan oprettes begivenheder og
beskeder til visning pa f.eks. SDU’s hjemmeside. Begivenhedsmodulet er primeert til oprettelse og
administration af begivenheder og opslag, mens visningen (kalendere og opslagstavler) implementeres i de
enkelte delsystemer. Der laves fra start et modul til handtering af visningen af begivenheder og opslag pa
SDU’s hjemmeside via et Sitecore modul. Der kan vises opslag og begivenheder pa alle tre kanaler: sdu.dk,
sdunet.dk og mitsdu.dk.

Brugertilknytning

Det er kun brugere, der er medlem af en saerlig AD gruppen, der kan logge ind. Hvis en bruger skal oprettes,
sendes en mail til eom@sdu.dk, hvor man angiver, e-mail, navn og hvilke nggleord vedkommende skal have
adgang til.

Vi har opdelt nggleordene i fglgende kategorier:

e Studier
o Studier er underopdelt i Bachelor, Kandidat, Diplom, Diplomingenigr, Master,
Tilvalg/sidefag samt Fagrad/studenterrad. Under hver studiekategori har fakultetet deres
generelle uddannelsesniveautag (f.eks. “Det Samfundsvidenskabelige Fakultet (bachelor)”),
som anvendes, nar der skal kommunikeres med alle studier af en given kategori.

e QOrganisation
o Organisation er delt op i: Centre, Institutter, Fakulteter samt Faellesadministration. Under
hver af disse ligger de forskellige enheder.

e Studenterorganisationer
o Under studenterorganisationer er det teenkt, at de foreninger, der er pa SDU, skal have
mulighed for at oprette deres forening/organisation og pa den made kunne lave deres
opslag og ved at tagge opslagstavler evt. fa deres opslag med pa studiernes opslagstavler
og kalender.

Ved brugertilknytning skal man angive hvilke af de tre nggleordskategorier og tilhgrerende underkategori,
man skal tilknyttes. Et eksempel kunne veere: Studier, Bachelor, Amerikanske Studier.

Udover disse tre overordnede kategorier er der ogsa:

e SDU Officielle kalender (Det Sker)
o Denne kategori er lukket og hver enkelt begivenhed vil blive vurderet, inden den optages
og dermed bliver synlig.

e Byer

o Byerne er ikke lukkede som nggleord, men optager alle begivenheder, hvor den enkelte by
er tagget. Dette for at kunne lave by-specifikke oversigter over events.
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Nggleord

Systemet er bygget op, sa man til sine begivenheder eller opslag benytter nggleord (tags). Det er
nggleordene, der afggr, hvilke kalendere og lister en given begivenhed eller besked vises i. Derudover er
der mulighed for, at bestemte brugere skal godkende at et givent nggleord benyttes til en begivenhed eller
besked. Nggleord er grupperet i kategorier, sa man kan gruppere nggleord, der logisk haenger sammen.

Eksempel

Per pa humaniora opretter en begivenhed, der benytter nggleordene Filosofisk Fagrad og
Naturvidenskabelig feellesrdd. Nggleordet Naturvidenskabelig feellesrdd er sat op saledes, at Bente fra
naturvidenskab skal godkende begivenheder, der benytter nggleordet. Begivenheden vises med det samme
i kalenderen, som henter begivenheder med nggleordet Filosofisk Fagrdd, da dette nggleord ikke kraever
godkendelse. Samtidigt sendes der en e-mail til Bente med et link, hvor hun kan godkende brugen af
nggleordet Naturvidenskabelig feellesrad til den givne begivenhed. Nar det er gjort, vises den i kalenderen,
som henter begivenheder med nggleordet Naturvidenskabelig faellesrdd.

Hvis en begivenhed eller opslag oprettes med et nggleord, vedkommende er godkender pa, bliver der ikke
igangsat et godkendelsesflow. Det er ogsa muligt pa et nggleord automatisk at godkende begivenheder
eller opslag fra andre nggleord.

Eksempel

Pa Det Sundhedsvidenskabelige Fakultet udsender man med mellemrum information som er relevant for
de enkelte studier. Fordi studierne er sat op til at kraeve godkendelse, starter der et e-mail baseret
godkendelsesflow. Studierne vil gerne udga dette og vaelger derfor at satte deres tag op til altid at
godkende fra nggleordet "Det Sundhedsvidenskabelige Fakultet”.

Vigtigt: Man behgver ikke at opsaette automatisk godkendelse. Man kan f.eks. via Sitecore opszette at
kalender og opslagstavle for f.eks. et specifik studie ogsa skal medtage kalender og opslag fra f.eks.
fakultets studieadministration. Pa den made slipper fakultets studieadministration for at skulle tagge alle
mulige uddannelser, og studierne slipper for at skulle tage stilling til, hvem de automatisk skal acceptere, og
tagger dem, for at undga e-mail godkendelsen.

Hvis man gerne vil undga for meget digital stgj pa sin kalender eller opslagstavle, kan det veere en god idé
at kreeve godkendelse. Omvendt kan der fra forskellige arrangementer afholdt af f.eks. en forening veere et
gnske om at na laengst mulig ud. De kan vaelge at anvende (eller tagge) alle nggleord og dermed starte et
opfattende godkendelsesflow. Hvis man ikke gnsker at optage et arrangement, skal man blot ignorere en e-
mail, der gar ud. Dem, der har valgt at tagge et givent nggleord, far ikke besked om, at et arrangement ikke
er blevet optaget (afvist). Hvis nogen bliver lidt for flittige med at tagge, bedes man rette henvendelse til
eom@sdu.dk sa der kan komme styr pa, hvem man veaelger at tagge fra det specifikke nggleord.

Frie nggleord

Byerne vil veere abne nggleord, og det kan vaere en god ide at huske at tagge den by f.eks. et
kalenderopslag er gaeldende for. Vi vil pa de tre kanaler sdu.dk, sdunet.dk og mitsdu.dk placere de by-
specifikke opslags- og kalendervisninger pa steder, hvor de passer ind.
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Begivenheder

Opret begivenhed

Eventdetaljer

Nar man i det fgrste felt "Type” har angivet, at man gnsker at oprette en Event, kan man pa fgrste side
indtastes begivenhedens grundinformationer. Det er muligt at lave overskrift og beskrivelse pa bade dansk
og engelsk.

Syddansk Universitet Administration - g ogopslag  Opret

° Detaljer 2 Placering 3 Gem

Type * Event v

() Opret som bade som event og opslag

Dansk version Engelsk version

Overskrift = Titel pa afhandling eller foredrag. Navn pa konference m.v
Kort beskrivelse * Beskrivelse af begivenheden
p
Link tekst / link URL Tekst til info tekst pa v - f.eks. Link til program Link URL
Kanal =
Rediger = Ryd
Kategorier
Rediger =~ Ryd
startdato og tid * Startdato = Starttid (o]
Slutdato og tid * Slutdato = Sluttid [e]
Pris Angiv eventuel pris
Ejer™ - vazig ejer - v
Arranger * F.eks. institut, center eller forening
Kontakt e-mail © Kontakt e-mail i forbindelse med spergsmal
Administrator e-mail * kub@sdu.dk

I

Opret som bdde event og opslag

Denne checkboks, ggr hvis den er krydset af at der ud over selve opslaget ogsa oprettes et opslag med
samme tags som eventen. Man kan herefter justere hvornar opslaget skal publiceres og tages ned. Dette
gores via "Begivenheder og opslag”, nar alt er gemt.

Type * Event

[[] Opret som bade som event og opslag

Kort Beskrivelse
Seerligt for feltet Kort beskrivelse gaelder det, at hvis man vil lave formatering i form af links, fed, kursiv og
nye linjer inde i sin tekst. Man skal dog benytte en szerlig form for formatering.
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Kort beskrivelse *

Links
Formateringen er bygget op efter [url=<web-adresse>]<link-tekst>[/url], hvor:

<web-adresse>: Fuldstandig formateret web-adresse. Bemaerk at det er vigtigt, at der anvendes https://
(krypteret), da visse browsere blokerer usikkert indhold fra en sikker web-side. En fuldstaendig formateret
web-adresse kunne vaere https://sdu.dk

<link-tekst>: Den tekst der skal sta i teksten — det kan veere en gentagelse af web-adressen eller en helt
anden tekst, som f.eks. Klik her osv.

Et eksempel kunne vaere: [url=https://en.wikipedia.org]English Wikipedia[/url]

Fed
Formateringen er bygget op efter [b] som starter markeringen af hvor teksten som skal vaere fed begynder
og [/b] markere hvor teksten slutter.

Et eksempel kunne vaere [b]Denne tekst er fed.[/b]

Kursiv
Formateringen er bygget op efter [i] som starter markeringen af hvor teksten som skal vaere kursiv
begynder og [/i] markere hvor teksten slutter.

Et eksempel kunne vaere [i]Denne tekst er i kursiv.[/i]

Ny linje
Hvis man gnsker at dele en tekst op i afsnit, har man behov for at markere hvor der skal indsaettes et
linjeskifte. Dette ggres med kode [nl]

Et eksempel kunne veere: Her er en linje og efter denne skal der vaere to tomme linjer [nl][nl] og herefter
kommer der igen noget tekst

Link tekst/link URL
Disse to elementer kan bruges til at link til et program eller en webside om eventen. De udlaeses sidst pa
websiden. Hvis ikke man angiver ”Link tekst” udlaeses linket ikke:

Link tekst/ link URL

Kanaler
En event kan malrettes mod fire forskellige kanaler. Man tilknytter en kanal ved at trykke pa ”"Rediger”
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Kanal
* Rediger = Ryd

Katanariar

Kanaler bruges til at filtrere eller rettere malrette en begivenhed til en bestemt web-kanal. Kanalerne er
sdu.dk, mitsdu.dk, sdunet.dk og andet. Man skal vaelge en eller flere kanaler og kan pa den made sikre at et
event udelukkende bliver vist via de kalenderkomponenter der har angivet at de anvender det givne filter.

Kategorier
En event skal have en kategori tilknyttet. Man tilknytter en kategori ved at trykke pa "Rediger”

Kateg:: rier

# Rediger = Ryd

Fortryder man sit valg, trykker man blot pa "Ryd”, hvorefter man genvalger via ”Rediger”-knappen.
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Placering

Pa denne side angiver man informationer om begivenhedens placering, lokaler, nggleord og deltagere. Det
er muligt at veelge flere nggleord i de enkelte kategorier, hvis begivenheden skal vises i flere kalendere. Ved
tilmelding kan man veelge en web-adresse, som giver mulighed for at benytte et eksternt tilmeldingssystem
som f.eks. Billetto etc.

Syddansk Universitet inistration ~ g og opslag Opret

1 Detaljer °Placermg 3 Gem

Afholdelse * @ Fysisk (O Online
Adresse * Rediger lokation
Link til kort Eksempel: htips://maps.google.com/maps?z=10&t=m&g=campusvej+535,+odense+m
Tag template ~| Handing ~
Benyt
Tags
Rediger  Ryd Gem som template
Online tilmelding (URL) Eksempel: htips://billetto.dk/da/mindfulness-8uger

Min. deltagere

Max. deltagere

Version 1.1.8

Afholdelse
Man kan vaelge enten Fysisk eller Online. Hvis man angiver fysisk, vaelger man en adresse og angiver evt. et
link til kort med lokalet eller adressen.

Afholdelse * @ Fysisk O Online

Adresse * Rediger lokation

o
n

Link til kort Eksempel: https://maps.google.com/maps?z=10&t=m

g=campusvej+55,+odense+m

Hvis man angiver online, har man mulighed for at angive link til Teams, Zoom eller det veerktgj hvor
arrangementet afvikles fra.

Afholdelse * () Fysisk @ Online

Link til online-event Eksempel: https://syddansk teams office365.com

Tag

Et tag er en opmaerkningsmarkgr, der er med til at afggre, hvor en begivenhed skal slas op. Det er ret
afggrende, hvilken visningsstrategi man har valgt at benytte pa visningsfladerne, om man skal eller kan
ngjes med udelukkende at anvende fa tags i sin opmaerkning.

Side 6
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Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Eksempel: Et fakultet har besluttet, at fakultets tag Naturvidenskab (bachelor) og Naturvidenskab
(Kandidat) altid er sat op pa studiesidernes visning af begivenheder og opslag. Nu skal man sa pa biologi
lave et opslag om en vigtig studienaevnsinformation. Fordi opslaget er begraenset til Biologi, kan man ngjes
med at veelge tag’et for hhv. ”Biologi (Bachelor)” og "Biologi (Kandidat)”. Da fakultets tag ikke medtages,
forstyrres de gvrige studier, der ogsa kan se fakultets opslag, ikke af dette for biologi szerlige opslag.

Eksempel: Et fakultet har besluttet, at fakultets tag Samfundsvidenskab (bachelor) og Samfundsvidenskab
(Kandidat) altid er sat op pa studiesidernes visning af begivenheder og opslag. Nu har man et arrangement,
hvor en kendt amerikansk forretningsmand kommer pa besgg pa Campus. Fgrst ville man bede alle studier
om at lave en event, men kommer til at taeenke pa, at man blot kan lave eventen om arrangementet ved at
angive Samfundsvidenskab (bachelor) og Samfundsvidenskab (Kandidat), hvorefter det vil fremga af alle
studier pa bade kandidat og bachelor niveau pa de studier, der har tilknyttet de to tags.

Eksempel: En studenterforening vil gerne markere deres 5 ar jubilaeum og vil gerne ggre reklame for dette
arrangement i Kolding. Derfor tagger de alle studier, de kender til i Kolding og saetter ogsa by-tagget
Kolding pa. Dette betyder at der starter et e-mailflow til samtlige studier, mens arrangementet straks
kommer pa kalenderen pa Kolding-kalenderen, da den er aben. De, der godkender via et klik pa linket i den
mail, der sendes ud, far arrangementet ind pa deres kalender — de, der valger at ignorere, far den aldrig pa
deres kalendervisning.

Man veelger et eller flere tags og skifter mellem kategorierne gverst i dialoghoksen — her er vist ”Byer ”-
kategorien:

Rediger tags
Bye

Esbjerg
Kolding

Kabenhavn
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Tag template

Hvis man ofte skal have sine events og beskeder ud til flere tags, kan det vaere nyttigt at opbygge en "tag
template” og efterfglgende gemme sine valgte tags, sa man hurtigt kan vaelge templaten og dermed hurtigt
kan fa sine tags udfyldt uden skal skulle til at vaelge igen og igen. En “tag template” er personlig og ses ikke
af andre. Hvis man har lavet/importeret en eller flere “tag templates”, kan man veelge en af disse vil at
klikke pa pilen til venstre for “Handling” og efterfglgende pa knappen ”"Benyt”.

Tag template v | Handling ~

Benyt

Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Hvis man vil dele med andre, kan man veelge, at Eksporterer den valgte “tag template” og e-maile denne til
en kollega som en vedhaeftede fil. Kollegaen skal blot importere denne, hvorefter den kan anvendes. Da
templaten er personlig, vil en opdatering eller fjernelse af et nggleord ikke betyde, at det gar ud over andre
med “samme” template.

Tag template ~ | Handling ~
Benyt Opdater
Slet
Tags
Rediger Ryd Gem s Importer
Eksporter

o n

Man bygger en “tag template” op ved i "Tags” at lave en udvelgelse og herefter trykke pa "Gem som
template”.

Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Benyt Tag template
Man benytter Tag templaten ved at vaelge denne (1) og trykke pa "Benyt” knappen (2).

Tag template byer ~ | Handling ~

0~ - oY 1)

Opdater Tag templete

Man kan opdatere Tag templaten, nar den er valgt, ved blot at tilfgje/fjerne tags, for sa via “handling” at
opdatere Tag templaten. | det fglgende eksempel er Tag templaten "byer” blevet benyttet. Denne bestar af
to byer, nemlig Odense og Slagelse. Ved at vaelge rediger kan man sa tilfgje Kgbenhavn.
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Benyt

Tags

Tag template byer ~ | Handling ~

/ Rediger = Ryd Gem som template

Herefter gar man op pa knappen “"Handling”, for at opdatere sin Tag template "byer”.

Tag template byer ¥ | Handling =
Benyt Opdater
Slet
Tags
Rediger Ryd Gem s Importer
Eksporier
Gem begivenhed
Inden begivenheden gemmes er det muligt at tilknytte et billede.
Syddansk Universitet inistration ~ g og opslag Opret

1 Detaljer 2 Placering ° Gem
Upload billede Fjem billede
Billedet skal vaere i JPG-, PNG- eller GIF-format og ideelt 500x400 pixels

Billedplacering

Top v

Version 1.1.8
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Det er vigtigt, at man har fulde rettigheder til at anvende billedet, da billedet jo udstilles pa forskellige
visningsfalder — herunder web. Hvis der kommer en rettighedssag pa billedet, vil det blive den, der star som
Arranggr, der kommer til at haenge pa erstatningskrav.

Nar man har trykket “Gem og udgiv”, skal man acceptere retningslinjerne:

Retningslinjer

Retningslinjer
SDU forbeholder sig ret til at fierne events og opslag som er uforenelige med SDU's

interesser og politik i vrigt. Husk altid at overveje malgruppen for dit indhold og undiad
dermed at lave digitalt stej.

[ Jeg har lzst og accepteret retningslinjerne.

Nar begivenheden er gemt, sendes der en e-mail til den administrator e-mail, der blev angivet pa fgrste
side i oprettelsesprocessen. Herefter lander man pa en side med en raekke muligheder.

@verst en raekke links til selve begivenheden — linket kan kopieres direkte til f.eks. en mail eller til
itslearning. Der findes links til sdu.dk, sdunet.dk og til mitsdu.dk. Hvis man gnsker den engelske visning, skal
man huske at indsaette et ”/en” mellem ”.dk” og ”/updates” eg.: https://sdu.dk/en/updates/.....

- Vis begivenhed viser, hvilke informationer der blev indtastet.
- Rediger begivenhed giver mulighed for at a&ndre informationer eller aflyse begivenheden.

- Gatil mine begivenheder giver mulighed for at fa et overblik over, hvilke begivenheder man har oprettet
og, hvilke nggleord, der er godkendt / afvist for de enkelte begivenheder.
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SDU Begivenhedsmedul x o+

« C @

sdu.dk/events)

Syddansk Universitet Administration - Mine ting Opret

1 Detaljer 2 Placering 3 Gem

Opslag / begivenhed oprettet

Der er sendt en e-mail til dig som skal bekrasftes. (husk venligst at tiakke dit spam fiter)
1D 16971e1f-831d-4493-9ff7-c588b011033e & Kopier

Mitsdu dk: https:/imitsdu.dkievents/1e971e1f-e31d-4493.-9f7-c688b011033e & Kopier
Sdu.dk. hitps:ilsdu.dkievents/1e971e1f-e31d-4493-9ff7-c588b011033e 4 Kopier
Sdunet dk 71e1f-231d-4493-9ff7- 1033e 4 Kopier

» Vis begivenhied
» Rediger begivenhed

» G4 fil mine begivenheder

jersion 21.9.21

- a8 x

n a =
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Opslag

Opret opslag

Opslagsdetaljer

Nar man i det fgrste felt "Type” har angivet, at man gnsker at oprette et “opslag”, kan man pa fgrste side
indtaste opslagets grundinformationer. Det er muligt at lave overskrift og beskrivelse pa bade dansk og
engelsk.

SOU Begivenhedsmodul x|+ I - a8 x

=

¢ Cc @ oa sdu.dk @ N a =

5 sk Universitet Administration - Godkendere  Mineting  Opret

Syddans
°nm||-r 2 Placering 3 Gem

Type* Opsiag

Overskrift

Kort beskrivelse *

Kategorier

Rediger  Ryd

Publiceres

Afpubliceres =

Ejer* vaelg ejer

Arranger *

Kontakt &-mail

Administrator e-mail * Kub@sdu d

Kort Beskrivelse
Serligt for feltet Kortbeskrivelse gaelder det, at hvis man vil lave links inde i sin tekst, skal man benytte en
seerlig formatering.

Kort beskrivelse * Beskrivelse af begivenheden

Formateringen er bygget op efter [url=<web-adresse>]<link-tekst>[/url], hvor:

<web-adresse>: Fuldstandig formateret web-adresse. Bemaerk at det er vigtigt, at der anvendes https://
(krypteret), da visse browsere blokerer usikkert indhold fra en sikker web-side.

<link-tekst>: Den tekst, der skal sta i teksten — det kan veere en gentagelse af web-adressen eller en helt
anden tekst, som f.eks. Klik her osv.
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Et eksempel kunne vaere: [url=https://en.wikipedia.org]English Wikipedia[/url]

Fed
Formateringen er bygget op efter [b] som starter markeringen af hvor teksten som skal vaere fed begynder
og [/b] markere hvor teksten slutter.

Et eksempel kunne vaere [b]Denne tekst er fed.[/b]

Kursiv
Formateringen er bygget op efter [i] som starter markeringen af hvor teksten som skal vaere kursiv
begynder og [/i] markere hvor teksten slutter.

Et eksempel kunne vaere [i]Denne tekst er i kursiv.[/i]

Ny linje
Hvis man gnsker at dele en tekst op i afsnit, har man behov for at markere hvor der skal indsaettes et
linjeskifte. Dette ggres med kode [nl]

Et eksempel kunne vaere: Her er en linje og efter denne skal der veere to tomme linjer [nl][nl] og herefter
kommer der igen noget tekst

Kanaler
En event kan malrettes mod fire forskellige kanaler. Man tilknytter en kanal ved at trykke pa ”Rediger”

Kanal
# Rediger | Ryd

Katannariar

Kanaler bruges til at filtrere eller rettere malrette et opslag til en bestemt web-kanal. Kanalerne er sdu.dk,
mitsdu.dk, sdunet.dk og andet. Man skal vaelge en eller flere kanaler og kan pa den made sikre at et opslag
udelukkende bliver vist via de opslagskomponenter der har angivet at de anvender det givne filter.

Kategorier
En event skal have en kategori tilknyttet. Man tilknytter en kategori ved at trykke pa "Rediger”

Kategorier
aﬂ Rediger | Ryd
Fortryder man sit valg trykker man blot pa “Ryd”, hvorefter man genvaelger via “Rediger”-knappen.

Publicering og afpublicerings-dato

Et opslag har en publicerings- og en afpubliceringsdato. Disse bruges til at styre, hvornar et opslag skal
optraede pa de forskellige lister. Selv om et opslag har naet afpubliceringsdatoen, vil man altid kunne se
opslaget via den unikke web-adresse til opslaget
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Placering
Pa denne side angiver man informationer om opslagets nggleord. Det er muligt at vaelge flere nggleord i de
enkelte kategorier, hvis opslaget skal vises i flere kalendere.

SDU Begivenhedsmodul x|+ a  x

ca 08 sdu.di I P @ W a =

1 Detaljer omawmg 3 Gem

Link til kert

Tag template ~| Handling

Tags

Rediger  Ryd Gem som template

e

Tag

Et tag er en opmaerkningsmarkgr, der er med til at afggre, hvor et opslag skal slas op. Det er ret afggrende,
hvilken visningsstrategi man har valgt at benytte pa visningsfladerne, om man skal eller kan ngjes med
udelukkende at anvende fa tags i sin opmaerkning.

Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Eksempel: Et fakultet har besluttet, at fakultets tag Naturvidenskab (bachelor) og Naturvidenskab
(Kandidat) altid er sat op pa studiesidernes visning af begivenheder og opslag. Nu skal man sa pa biologi
lave et opslag om en vigtig studienaevnsinformation. Fordi opslaget er begraenset til Biologi, kan man ngjes
med at veelge tag’et for hhv. “Biologi (Bachelor)” og ”Biologi (Kandidat)”. Da fakultets tag ikke medtages,
forstyrres de gvrige studier, der ogsa kan se fakultets opslag, ikke af dette for biologi szerlige opslag.

Eksempel: Et fakultet har besluttet, at fakultets tag Samfundsvidenskab (bachelor) og Samfundsvidenskab
(Kandidat) altid er sat op pa studiesidernes visning af begivenheder og opslag. Nu har man et arrangement,
hvor en kendt amerikansk forretningsmand kommer pa besgg pa Campus. Fgrst ville man bede alle studier
om at lave en event, men kommer til at taeenke pa, at man blot kan lave eventen om arrangementet ved at
angive Samfundsvidenskab (bachelor) og Samfundsvidenskab (Kandidat), hvorefter det vil fremga af alle
studier pa bade kandidat og bachelor niveau pa de studier, der har tilknyttet de to tags.

Side 14



SDU’s begivenheds- og opslagsmodul

Eksempel: En studenterforening vil gerne markere deres 5 ar jubileaum og vil gerne ggre reklame for dette
arrangement i Kolding. Derfor tagger de alle studier, de kender i Kolding og satter ogsa by-tagget Kolding
pa. Dette betyder, at der starter et e-mailflow til samtlige studier, mens arrangementet straks kommer pa
kalenderen pa Kolding-kalenderen, da den er dben. De, der godkender via et klik pa linket i den mail, der
sendes ud, far arrangementet ind pa deres kalender — de, der vaelger at ignorere, far den aldrig pa deres
kalendervisning.

Man vzelger et eller flere tags og skifter mellem kategorierne gverst i dialoghoksen — her er vist ”Byer ”-
kategorien:

Rediger tags

Byer

[ Esvjerg
[ Kolding

[ Kebenhavn

Forirya  [ee

Tag template

Hvis man ofte skal have sine events og beskeder ud til flere tags, kan det vaere nyttigt at opbygge en "tag
template” og efterfglgende gemme sine valgte tags, sa man hurtigt kan vaelge templaten og dermed hurtigt
kan fa sine tags udfyldt uden skal skulle til at veelge igen og igen. En "tag template” er personlig og ses ikke
af andre. Hvis man har lavet/importeret en eller flere “tag templates”, kan man vaelge en af disse vil at
klikke pa pilen til venstre for “Handling” og efterfglgende pa knappen ”"Benyt”.

Tag template v | Handling ~

Benyt

Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Hvis man gerne vil dele med andre, kan man valge at Eksportere den valgte “tag template” og e-maile
denne til en kollega, som en vedhaftede fil. Kollegaen skal blot importere denne, hvorefter den kan
anvendes. Da templaten er personlig, vil en opdatering eller fjernelse af et nggleord ikke betyde, at det gar
ud over andre med “samme” template.
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Tag template ~ | Handling ~
Benyt Opdater
Slet
Tags
Rediger Ryd Gem s Importer
Eksporter

Man bygger en “tag template” op ved i "Tags” at lave en udvaelgelse og herefter trykke pa “Gem som
template”.

Tags

Rediger = Ryd Gem som template

Benyt Tag template
Man benytter Tag templaten ved at veelge denne (1) og trykke pa ”"Benyt” knappen (2).

Tag template byer ~ | Handling =

e* Benyt \o

Opdater Tag templete

Man kan opdatere Tag templaten, nar den er valgt, ved blot at tilfgje/fjerne tags, for sa via “handling” at
opdatere Tag templaten. | det felgende eksempel er Tag templaten “byer” blevet benyttet. Denne bestar af
to byer, nemlig Odense og Slagelse. Ved at vaelge rediger kan man sa tilfgje Kgbenhavn.

Tag template byer ~ | Handling ~

Benyt

Tags

/ Rediger = Ryd

Herefter gar man op pa knappen “Handling”, for at opdatere sin Tag template "byer”.

Gem som template
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Tag template byer v | Handling ~
Benyt Opdater
Slet
Tags
Rediger | Ryd Gem € Importer
Eksporter
Gem opslaget
Inden opslaget gemmes, er det muligt at tilknytte et billede.
50U Begivenhedsmodul x4 Iy - [=
€ C @ QO 8 nhitpsyeom sdu.diveve w @ n a =

Syddansk Universitet Administration ~ Mine ting  Opret

1 Detajer 2 Placering ocnm
Upioad billede:

Biledel skal vasre | JPG-, PNG- eller GIF-formal og ideelt 600400 pixels

Billedplacering

Top

Det er vigtigt, at man har fulde rettigheder til at anvende billedet, da billedet udstilles pa forskellige
visningsfalder — herunder web. Hvis der kommer en rettighedssag pa billedet, vil det blive den, der star som

Arranggr, der kommer til at haenge pa erstatningskrav.

Nar man har trykket “Gem og udgiv”, skal man acceptere retningslinjerne:
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Retningslinjer

Retningslinjer

SDU forbeholder sig ret til at fierne events og opslag som er uforenelige med SDU's

interesser og politik i vrigt. Husk altid at overveje malgruppen for dit indhold og undiad
dermed at lave digitalt stej.

[] Jeg har lz=st og accepteret retningslinjerne.

Nar opslaget er gemt, sendes der en e-mail til den administrator e-mail, der blev angivet pa fgrste side i
oprettelsesprocessen. Herefter lander man pa en side med en raekke muligheder.

@verst en raekke links til selve opslaget — linket kan kopieres direkte til f.eks. en mail eller til itslearning. Der
findes links til sdu.dk, sdunet.dk og til mitsdu.dk. Hvis man gnsker den engelske visning, skal man huske at
indsaette et ”/en” mellem ”.dk” og ”/updates” eg.: https://sdu.dk/en/updates/.....

- Vis begivenhed viser, hvilke informationer der blev indtastet.

Rediger begivenhed giver mulighed for at andre informationer eller aflyse begivenheden.

Ga til mine begivenheder giver mulighed for at fa et overblik over, hvilke begivenheder man har oprettet
og, hvilke nggleord der er godkendt / afvist for de enkelte begivenheder.
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-

SOU Begivenhedsmedul

C @

‘om sdu.dkiey ate

Syddansk Universitet

1 Detaljer 2 Placering 3 Gem

Opslag / begivenhed oprettet

Administration ~  Mine ting

Der er sendl en e-mail il dig som skal bekraftes (husk venligst at jekke dit spam fiter).

1D Bfdb4d3a-0a74-403e-aadd 8 Kopler
Mitsdu dk 3a-0a74-403e-aadd % Kopler
Sdu.dk dk 0a74-403e-aadd. S Kopier

Sdunet dk https:/isdunet. 0a74-403e-aadd Skopier

» Vis begivenhed
» Rediger begivenhed

» Gi fil mine begivenheder

opret

Versian 21921
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Begivenheder og opslag

Pa denne side kan den enkelte bruger fa et overblik over de begivenheder og opslag, personen har oprettet
eller har adgang til at eendre samt hvilke nggleord, der er godkendt /afvist. Nggleord optraader som grgnne,
nar de er godkendt, rgde, nar de er afvist og gra hvis ikke der kraeves godkendelse. Man skifter mellem hhv.
begivenheder og opslag via Type.

@verst kan man angive forskellige ting sa man kan fa overblik. Man kan valge at filtrere sa man kun ser de
elementer man selv kan ggre noget ved.

Begivenheder og opslag

Event ~ 19-07-2022 = 1 maned v Angiv segetekst

I [l Sog kun i mine opslag / events I
Seg I

Husk at trykke pa “S@g”-knappen, hvis du gnsker at sgge pa en tekst.

Syddansk Universitet inistration ~ g og opslag Opret

\

Begivenheder og opslag

Event v 19-07-2022 =1 1 maned v Angiv segeteks

[0 Sag kun | mine opslag / events
Seg

19. Jul 2022 - 19. Aug 2022

Dato Overskrift
01 aug 2022 Test o= [BE
09:00 - 14:00 Syddansk Universitet, Niels Bohrs Alle 130, 5230, Odense M .. n
=
11 aug 2022 €V CYVEVXEVE %@
- 000-1600 Lo T+ araraponen J -+ oiense | @ao

/ «— Forrige Nzste —

39S 09 dere Version 1.1.8
e

Slet begivenhed eller opslag
Begivenheder og opslag slettes fra siden ‘Begivenheder og opslag’.

Side 20



SDU’s begivenheds- og opslagsmodul

Syddansk Universitet Administration ~

Begivenheder og opslag

Event v 19-07-2022 =] 1 maned v Angiv segetekst

[ Seg kun i mine opslag / events.

Seg

18. Jul 2022 - 19. Aug 2022

Dato Overskrift

01 aug 2022 Test

09:00- 14:00 Syddansk Universitet, Niels Bohrs Alle 130, 5230, Odense M
Lisou |

11 aug 2022 €V CVVEVXEVE

030- 1600 =

« Forrige Naeste —

ogopslag  Opret

- @E0

«/- EE0

Slet et element

Version 1.1.8

Ret begivenhed eller opslag
Begivenheder og opslag kan rettes fra siden ’ ‘Begivenheder og opslag’.

Syddansk Universitet Administration ~

Begivenheder og opslag

Event ~ 19-07-2022 = 1 méned v Angiv segetekst

[ Seg kun | mine opsiag / events

sag

19. Jul 2022 - 19. Aug 2022

Dato Overskrift

01 aug 2022 Test
09:00 - 14:00 Syddansk Universitet, Niels Bohrs Alle 130, 5230, Odense M
Phson 1 @ cooma
- 11 aug 2022 €V cvvevxeve

1000- 1000 s

— Forrige Neesie —

og opslag Opret

- EE0

/- EE0

jer, et element

Version 1.1.8
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Kopier begivenhed eller opslag til nyt

Begivenheder eller opslag kan kopieres fra siden ’ ‘Begivenheder og opslag’ til et nyt med samme tekst og

tag og mulighed for at skifte datoer osv.

Syddansk Universitet

Begivenheder og opslag

Event v 19-07-2022 8 1 maned v

[0 Seg kun | mine opslag / events

Seg

19. Jul 2022 - 19. Aug 2022

Dato Overskrift
01 aug 2022 Test
09:00 - 14:00

Syddansk Universitet, Niels Bohrs Alle 130, 5230, Odense M

[rcisou J @ soisen J + besaiornar

€V CVVEVXEVE

[ Mitsou | + Karrerearragement Jf v Ocense |

11 aug 2022
10:00 - 16:00

« Forrige Naste —

Angiv segetekst

Kopier,et element

) og opslag Opret

<> @an

- EaE0

Version 1.1.8

Se begivenheds og opslagsinformation

Information om links og indhold for begivenheder og opslag kan ses fra siden ’ Begivenheder og opslag’.

Syddansk Universitet A

Begivenheder og opslag

Event v 19-07-2022 El 1 méned v Angiv segetekst

[ Sag kun i mine opslag / events

sog

18. Jul 2022 - 19. Aug 2022

Dato Overskrift
01 aug 2022 Test
09:00 - 14:00

Syddansk Universitet, Niels Bohrs Alle 130, 5230, Odense M

=

€V cvvevxeve

B EZN= =) | (|

11 aug 2022
10:00 - 16:00

+— Forrige Neeste —

og opslag Opret

- B0

+ - @@n

Version 1.1.8
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Sitecore komponenter og opsatning

Denne sektion er saerligt for Sitecore redaktgrer. Det er ikke sikkert, du som bruger af begivenheds- og
opslagsmodulet ogsa har rettigheder til at saette kalender og/eller beskedoversigt op pa f.eks. en
studieside, en institutside eller medarbejderportal. Hvis ikke du har adgang, kan du her danne dig et
overblik over, hvad der er muligt fra Sitecore. Tag kontakt til dit fakultets webkoordinator, og hvis du er fra
feellesomradet i web@sdu.dk.

Som en lang listevisning
Fra Sitecore er det muligt at opszaette et listeelement pa en almindelig indholdsside.

OPLEVELSE VERSIONER TESTER VIS

Kalender_Vejledningsside Rediger

Veelg en rendering

Valg den rendering, som du gnsker at benytte. Klik pa Vg for at

: [Ingen t 5 forts=tte.

| [Ingen tekst i felt]

search Program SearchsDG
Frontpages
MinKarriereEventRSS 5DU Calendar

@ W

ArticleContent

@ Brug: 1 % . Abn dialogvinduet for Egenskaber med det samrne. Afbryd

+ Tilfaj her

Herefter skal man sa seette komponenten op ved at angive om man vil udlaese Begivenheder(events) eller
Opslag (posters) samt veaelge et eller flere tags fra listen:
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CalendarType/Event

Tags [delte]:
Alle Valgte

4 1 EventTags
b T Kategorier
b 5 Byer
» T Fakulteter - studier

» 0 fagraad / studenterraad

£ Organization v

P T SDU's officielle kalender W

L . S SR g

Efter at du har sat komponenten pa siden skal du huske at gemme:
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AVAMNCERET OPLEVELSE VERSIOMNER TESTER

ol > SDU > test » Kurt > Kalender_Vejledningsside > Rediger

[Ingen tekst i felt]

[Ingen tekst i felt:[%

SDU Calendar

.

10 ’;3 ® " v Workflow: Mej Brug: 2 5 » Flere =
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Kombination i en 50/50 sektion

Man kan ogsa kombinere kalender med opslag via en 50/50 sektion:

+ Tilfej her

+ Tilfej her

Veelg en rendering

[Ingen t fortsatte.

Velg den rendering, som du gnsker at benytte. Klik pa Vae|g for at

+ :mfﬂj her

50-50 Section

Article

e

+ Tilfojher |

[Ingen tekst i fel
- # Tilfej her

BigRelatedBoxSlider hd

Article Row

" [ Abn dialogvinduet for Egenskaber med det samme. Afbryd

.veb service did not return any events

+ -.Wfﬂj her

Herefter er det at veelge EventVerticallist i hver af de to kolonner:
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Veelg en rendering

Vg den rendering, som du gnsker at benytte. Klik pa Valg for at

[Ingen tdeEs

A
-[Ingen tekst i fEIt] Keyword Vertical List System Vertical List
Shortont st Event List
== "
S = »
s " Y Shortcut Vertical List EventVerticallist
[Ingen tekstifelt]
s . Q v
[Ingen tekst i felt]

. il
notreturn any events

FiftyFiftyl eftSection

B ' Brug:1 E.

+ Tilfe] her

| dette eksempel laves en kalender i venstre side og en liste med opslag i hgjre.

Veelg det tilknyttede indhold

Valg det indhold som du gnsker at associere med denne rendering og brug det som kildedata.

Qpret et nyt indholds-element

O

Vaelg eksisterende

Name: | EventVerticallist - ka\endeﬂ

indhald

Oprindelig:

4 1|4 PageContent
ABC 10 SDU Calendar

Spg efter indhold

[
Klon aktuelt
indhold

[

Opret nyt indhold

Side 27



SDU’s begivenheds- og opslagsmodul

F@rst navngives den venstre side og der trykkes pa ok-knappen. | den dialogboks der fremkommer, kan man
angive forskellige indstillinger:

~
Data ~
Titel: o

Kalemder|

Event List Page:

ndszet link Indsaet medielink ndszet eksternt link Indsaet anker Indszet e-mailadresse
Indszt JavaScript Fglg linket Ryd

Calendar Type [delte. standardvzerdi]: e
v

CalendarType/Event

Tags [delte]:

Alle Valgte o

T3 Byer
5 Fakultater - studier < v
Ty fagraad / studenterraad

. Organisation

J SDU's officielle kalender

L& Studenterorganisationer

v vy v v v v v
e e N0

€3 Studier

ReadMore Text [standardvaerdil: e

Se flere arrangementer

Slides to show [delte, standardvaerdi]: e

2

1) Titel — her kalender

2) Man kan linke til en listeside med events

3) Man kan saette typen til enten begivenheder (Events) eller opslag (posters)

4) Man kan veelge et eller flere tags til udlaesning

5) Man kan angive en tekst som udlaeses hvis der er angivet en "Event List page”
6) Man kan angive antallet af elementer der udlaeses i listen

Man ggr herefter det samme for hgjre-siden, nu blot med opslag:
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+

Veelg det tilknyttede indhold

Valg det indhold som du gnsker at associere med denne rendering og brug det som kildedata.

O

Vaelg eksisterende

Opret et nyt indholds-element

Name: EventVerticaIList—opslad

indhold
COprindelig:
4 (& PageContent
ABC 7 EventverticalList - kalender

Seg efter indhold
10 SDU Calendar

B

Klon aktuelt
indhold

[

Opret nyt indhold

Hvis man gnsker at redigere i opsaetningen, klikker man blot pa komponenten i sideredigeringen:

Event\Verticallist

@ [@ %X . Workflow: Nej Brug2 T + Flere v

Campusvej 55, Odense M | 04,10.2021 14:453 | 03.10.2021 11:45
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Nyttige links
Liste over begivenheder: http://eom.sdu.dk/allevents
Opret begivenhed: http://eom.sdu.dk/events
Nyt i version

13 Event:

e Opret opslag sammen med event
e Link label og link
e iCal link pa webside

Begivenheder og opslag:

Omdgbt fra ”"Mine ting”

Fritekstsggning

Mulighed for at se andre opslag/events en ens egne
e Kopieringsmulighed

1.3.1 Tag template opdatering tilfgjet
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