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Hovedforlgb

Modtagelse af censorblanketter

Nar en karakter er faerdigregistreret i Digital Eksamen vil den
automatisk blive overfgrt til eforms den naeste morgen.

Der afsendes automatisk en mail fra sdu_noreply@oess.dk, nar der
er en Censorafregning klar til behandling. Mailen sendes typisk til en
funktions-postkasse. Det vil ikke laengere vaere et direkte link i
mailen til blanketten. Du kan se mere om notifikationerne og
funktionspostkasser under 'Szerlige tips’.

Log pa eforms:

G3a ind pa linket https://hcm.sdu.dk/ (obs. der kan ikke benyttes
Chrome)

Tryk pa denne knap:

Company Single Sign-On

Tryk pa de tre streger gverst i venstre hjgrne:

SDU+
~

Velkommen

Vaelg Andre/Other og herefter vaelges eforms

Startside
Mig
Mine klientgrupper
Kreditorer

Veerktojer

> X < < <

Andre
Mit instrumentbraet

(€2 Cloud Customer Connect

£ 0SS Dashboard

eForms,
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Tryk pa eForms — Processing:

@SS eForms Cloud - Application Menu

eForms - Processing

SDU<~

©

Du er nu logget pa eForms. | midten af skeermbilledet flyttes prikken til det
du gnsker at fa vist (typisk “Institutmodtagelse”, "Min modtagelse” eller

”Min godkendelse”).

Afwenter

nstitutmodtagelse

o Min modtagelse

Min godkendelse

Kreditorkontor

Regnskabskontro

HR
ndkeb

Vis alle igangvaerende

Viz alle

Alle bilag far et sakaldt SUB-nummer (i dette tilfaelde SUB-105112),
og det betyder, at du altid kan finde bilaget igen, hvis du har dette

nummer.
Step Nummer =
Modtagelse SUB-105112
Modtagelse SUB-105111
Modtagelse SUB-105110

Nawn

Karen Gram-Skjold...
Niels Poul Birk Niel..

Kewin John McGov...

Email
hiskgs@cas.au.dk
peulbirk@munk...

km.ibc@cbs.dk

Dato

10-05-2019

09-05-2019

09-05-2019

Timer

Belob

Valuta

- DKK

- DKK

- DKK

Kontakt

EFORMS...

EFORMS...

EFORMS...

Institutnavn
657 Institut for Hist...
657 Institut for Hist...

655 Institut for Spr...

Status

Workflow

Workflow

Workflow

Afvente...  Linjer

EFORMS-..  Censort honorar
EFORMS-..  Censort honorar
EFORMS-..  Censort honorar
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Visning af censorblanketter

For at dbne bilaget, skal du klikke pa

o

noget,der ligner dette:

Institutmodtagelse

vvvvvv

. I ey e

"Modtagelse”, og sa ser du

Alle bilag

SDU<~

SDU& o

e-Form nr. SUB-105389

Indsendt tidspunkt:  31-10-2019 14.24.51

Personlige oplysninger Basisoplysninger

Nan: Torben Abildgaard Hansen

Adresse Fiippavej 51 Kontakiperson:

Post nr 2000 .

By Aalborg Eegamcete og perlods,
Land: Danmark Start dato: 01-10-2019
e-Mal ta@curia.dk Slut 01-10-2019

Auto-oprottet eForm fra STADS protokol

CPR e 0310""* NEMKONTO: Ja

Til venstre ser du skaermbilledet, hvor du behandler bilaget, og til
hgjre ser du en PDF med oplysninger om censor (side 1) og

oplysninger om ek-samen og studerende pa side 2. Du kan bladre i
PDF’en eller dbne den ved at klikke pa linket med SUB-nummeret.

@verst pa side 2 er der oplysninger om eksamen — hvilken slags

prgve det er, protokolnavn, oplysninger om EKA og hvem, der har
veeret eksaminator. OBS. Vaer sarligt opmaerksom pa hvilken slags
prove der er angivet. Hvis der ikke har veeret angivet valgmulighed
pa protokollen, erdet ikke sikkert, at der er tale om ekstern censur.
Du skal i disse tilfaeldeundersgge, om der skal udbetales honorar.

Adm. Enhed:
Protokoltype:
Periode:
Eksamenstype:
Eksamens aktivitet:

Eksamensdato:

Eksamens aktivitet navn:
Prove:

Omfang:

Eksaminatorer:
Antal studerende:
Norm time faktor:

Begrundelse for justering:

STADS Censorhonorar

503 Censorer og eksamensvagter

navneprotokol STADS protokol:

s19 Bedemmer type: censor
reeksamen ECTS: 30
B150072102 Sprog: da
01-11-2019

Master Thesis, MSc in Eco&Busi

Report with oral defence, external, 7-point scale

Kannan Govindan
1 Student justering:

Time justering

B150072102-KAD

Nederst er de studerende angivet med navn og fg@dselsdato, hvis
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proven ikke er anonym i Digital Eksamen, og eksamensnummeret
hvis det er en anonym prgve i Digital Eksamen. Ud for hver
studerende er det angivet, hvilket slags resultat, de studerende har
opnaet — det kan veere relevant i forhold til, hvordan censor skal
honoreres. En opgavetitel vises ogsa, hvis den er registreret pa
eksamensresultatet, og de studerende er sorteret i forhold til
opgavetitel, sa du kan se, hvis der har vaeret flere studerende om
samme opgave.

Studerende

Opgavetitel:  Dette er titlien pa en opgave - indeholdende @&£A

Identifikation pa studerende Evt. fedselsdato Gyldigt Resultat

Anna Petersen Ja

Opgavetitel:  This is the English assignment title

Identifikation pa studerende Evt. fedselsdato Gyldigt Resultat
Bruce Willis Ja

Steven Seagall Ja
Sylvester Stalone Ja

Opgavetitel:

Identifikation pa studerende Evt. fedselsdato Gyldigt Resultat
Hans Jensen 01-12-1982 Nej

Hens Henrik Jensen 15-03-1986

Gyldigt resultat skal fortolkes saledes:

Indhold i kolonne ‘Gyldigt resultat’ Tzeller med i antallet af studerende
Karaktererne 00 til 12 la la
Karakteren -03 (blank) la
Stads-karakter B/I/1B og G/IG la la
Stads-karakter U og AV MNej Mej
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Beregning af censorhonorar

Klik pa knappen 'Censor’ og der dbnes en pop-up. Eventuelle
minutter angives som decimaltal (f.eks. 30 minutter som 0,5 time
og 40 minuttersom 0,667 time).

Ens norm

Du kan veelge 'Ens norm’, hvis antallet af studerende er det rigtige,
og duskal angive én norm per studerende. Sa skal du blot angive
normen i 'Norm Time Faktor’ og gemme.

Censor X

Denne side skal benyttes til at saette det antal timer, som censor skal honoreres for.

Antal studerende 2 Gyldige:2 Ugyldige:3 Ej oplyst:0
ode ® ensnorm O Ens norm + Justering O Differentieret norm

me Faktor = timer og minutter pr. stud.

Timer til udbetaling 0 = 0 timer og 0 minutter

Ens norm + Justering

Du kan vaelge 'Ens norm + Justering’, hvis du skal angive én norm
per studerende, men antallet af studerende skal justeres, eller du
har behov for at angive et supplerende timetal — f.eks. for
godkendelse af eksamensopgaven. Hvis timer/antal studenter skal
nedjusteres, skal der angives minus foran justeringen. Hvis der
foretages justering, skal det begrundes. Begrundelsen sendes ogsa
til censor, sa vedkommende kan for-sta afregningen.
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Censor %

Denne side skal benyttes til at satte det antal timer, som censor skal honoreres for.

Antal studerende 2 Gyldige:2 Ugyldige:3 Ej oplyst:0

" Veelg beregningsmetode O Ens norm @ Ens norm + Justering O Differentieret norm
* Norm Time Faktor = timer og minutter pr. stud.

Justering af timer

Student Justering
Time justering i

Begrundelse for justering

Timer til udbetaling 0 = 0 timer og 0 minutter

Luk uden at gemme m
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Differentieret norm

Du skal veelge 'Differentieret norm’, hvis du har behov for at angive flere

forskellige typer normer.

Censor X
Denne side skal benyttes til at saette det antal timer, som censor skal honoreres for.
Antal studerende 2 Gyldige:2 Ugyldige:3 Ej oplyst:0
* Vaelg beregningsmetode O Ens norm O Ens norm + Justering @ Differentieret norm
Sammensat honorar Z
®
ne favorntie v
mer sammensat honora Brug favo
10 = Antal Text Time Faktor Timer
O seiecied
Gem tabel og opfrisk total

= 0 timer og 0 minutter

Du starter med at angive Antal/Text/Time Faktor i fgrste linje og derefter
klikke pa ‘'menu-linjerne’ (ved 1.), hvor du bl.a. kan vaelge at indsaette en

ny linje ('Tilfgj ny raekke’)
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Antal Text

"
Godkendelse af opgavesast

BB \, Vis Enkelt Raskke

e

Tilfgj Raekke

f Sriol Damlbilr=
UPINsK RaexkXe -

SDU<~

Time Faktor Timer
Al "
4 4
Gem tabel og opfrisk total

0 timer og 0 minutter

Du udfylder derefter de gvrige linjer og kan klikke pa ‘Gem tabel og op-
frisk total’ for at fa regnet det samlede timetal ud (med et opgavesat og

33 besvarelser):

Antal Text
Godkendelse af opgavesset
10 Opgaveretning - figrste 10 sast

23 Opgaveretning - gvrige sa=t

Timer til udbetaling 23

Time Faktor Timer
- -

75 75

5 11,3
Gem tabel og opfrisk total

23 timer og 0 minutter

Nar du slutter arbejdet ved at klikke pa ‘Gem’ saettes disse linjer ind i
PDF’en pa en saerskilt side, sa censor kan se, hvordan honoraret er

beregnet.
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eForms "husker’ hvad du har lavet af sadanne ’differentierede normer’,
og du kan brug dem igen ved at veelge i "Mine favoritter’ (2.)

e fevortier - e-Form nr. SUB-20

Timer sammensat honorar | 1 Senest:12-06-2020 Antal1:Godkendelse af cpgavesat@4;Opgaveretning - fegrste 10 sa2t@,75;0pgaveretning - gvrige ss=t@,5
2 Senest:11-06-2020 Antal:53:0pgavegodkendelse@5;Retielse af farste 10 seet@ 75@vrige sest@, 5
3 Senest:11-06-2020 Antal:1:Gruppecpgaver af 3 personer®3,3333;Gruppecpgaver af 4 personer@4 66666 Individuelle forsvar@, 75
= 4 Senest:10-06-2020 Antal1:Projekigodkendelse@1,5:0pgavelzesning@3;Individuelle forsvar®,75
3-2020 Antal:2:Gruppecpgaver@3;individuelle@2; Individualt forsvar@, 75

5 Senest:2
= £ Senest:27-03-2020 Antal1:Gruppecpgaver@3:Iindividuelle@2

f Institut:

Senest anvendte star gverst, og du kan se hvor mange gange, du har
brugt lige den kombination, hvad teksterne er og hvad normen pa de
enkelte raekker er. Du kan veelge en af dem og fa den sat ind uden at der
erangivet antal ved at klikke pa ‘Brug favorit’.

Mine favoritter | 1 Senestil2-06-2020 Antal:1:Godkendelse af opgavesasi@4;Opgaveretning - figrste 10 w

Timer sarmmensat honorar

= Antal Text Time Faktor Timer

= 0 Opgaveretning - figrste 10 sast N 0

= 0 Godkendelse af opgavesset - 0

= 0 Opgaveretning - gvrige sa=t 5 0

ows selected E
Kontering

Hvis konteringen i feltet "Konto” skal rettes, skal du trykke pa “Konter
valgte linjer”. (Den skal ofte rettes, da de fleste anvender analysenum-

mer)
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Angivet format  Auto-oprettet eForm fra STADS protokol
Blankettens linjer er konteret saledes
Tekst Belob Valuta Timer Konto

L4 STADS CensorhonorarAfgangsprojekt {HDO) lkke valgt | protok - DKK - 10-111147-503-00-00000-00-00000-000
bage til oversigt Skift kontaktperson Ret blankst Split Censor Kontér valgt(e) linjelr) Bekraft & send videre... @)
S

Husk at seette flueben ved linjen og klik derefter pa ‘Konter valgt(e)
linje(r)’. Boks til udfyldelse af kontostreng abner. Skaermbilledet er ud-
fyldt med underkonto, artskonto og omkostningssted 1. Hvis du har
konteret bilag i eForms tidligere, kan du finde tidligere benyttede konto-
strenge i “mine favoritter”. Efter udfyldelse af kontostreng, trykkes pa
"Gem”.

Kontering

Her skal du angive konterings oplysninger for den eller de linier du har udvalgt i foregaende billede.

Mine favoritter hd

Underkonta 10 - Almindelig virksomhed E:
Art 181173 - Len: DVIP, Censur E:

Omk. sted 1 19000 - SUND Fakultetssekretari: §:

Formal 00 - Ingen fordeling =
Projekt 0000000 - Ingen =
Analyse 00000 - Ingen §E
Omk. sted 2 000 - Ingen =
Plan  D0ODOO - Ingen =
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Videresendelse af censorblanketter til godkender

Bilaget skal nu sendes til anvisning. Dette ggres via ”"Bekraeft og send
videre”.

Blankettens linier er konteret saledes:

O Tekst Belob Timer Valuta Momskode Konto
STADS
Censorhonorar@velsesterapl
og Traening 2 Skriftlig DKK 10-181173-19000-00-0000000-00000-000-

opgave med forsvar, intern
censur, 7-trinsskala

libage til oversigt Szet institut Saot finansdato Skift kontaktperson Vis Log

pe——— =
Ret blanket Split m Kontér valgt(e) linie(r) Bekraeft & send videre... o )
e —

| naeste vindue veelges anviser (her kaldet godkender) og trykkes pa
” Accepter og afsend til godkendelse”. Du kan vaelge mellem de
anvisere, som har lov til at anvise Ignbilag for censorer pa det
pageldende omkostningssted (som man har angivet i konteringen)

Afsendelse til godkendelse X

Bekreeftelse

Med tryk pa knappen "Acceptér og afsend til godkendelse” bekrafter du, at SDU har modtaget ydelsen, og
at belab er konteret pa det rigtige projekt- og opgavenummer.

Totalbelgb | DKK 400

Kommentar

Godkender Hjort, Pia Irene w

Anmodningen skal dernaest godkendes af en person med bemyndigelse til at godkende den valgte
kontering. Mulige godkendere fremgér af listen ovenfor.

Afvis - luk sagen permanent Acceptér og afsend til godkendelse

Bilaget er nu sendt til anviser og udbetales derefter til censor.
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Sarlige tips

Valg af kolonner og filtre

| oversigten over bilag/blanketter kan man selv a&endre hvilke kolonner
man vil se — og i hvilken reekkefglge. Og man kan ogsa bestemme, hvilke
bilag/blanketter man far at se.

Oprettelse af 'Report’
Du skal oprette din egen ’'Report’ for at kunne gemme din egen
opseetning af kolonner og filtre.

Nar du kommer ind i eForms har du denne linje med filtre mv.

'S c - p 1
L v Search: All Text Columns Go Primary Report bt Actions

Ga ind i 'Actions’ for at oprette en ny ‘Report’ og vaelg ‘Save As’

Qv Search: All Text Columns Go Primary Report N Actions v
Step Nummer | = Navn Email - er Belob Valuta
v DK
DK
DK
DK
DK
Save A
4 c@sdu.dk
Auto leverander SUB-105422 Laerk c@sdu.dk
da Linea Skousen tic@sdu.dk 45 DKK

Velg fype 'Private’ og angiv_et passende navn og klik pa ’Save’:
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Report - Save As X

Type

Private v
Name

GW-standard

Help Cancel Save

Sa ser filterlinjen saledes ud:

L Search: All Text Columns Go GW-standard b Actions

Zndre kolonner
Standardopsatning ser saledes ud:

Nu

Step

1= Navn mail ato Timer Belob Valuta  Kontakt

Status Afventer...  Linjer

- DKK EFORMS EFORMS ¥ @

EFORM (S M

® @

EFORM Q@ 5]

kf
D Kf
DKK Workflo EFORM
DKK K
08-11-2 D K

Der er nogle kolonner, som ikke anvendes i Censorlgsningen, sa dem vil
du maske helt fraveelge (Belgb, Valuta, Leverandgrnavn og
Leverandgrlokation). Ga ind i "Actions’ og veelg ‘Columns’. Find de
pageeldende kolonner, fjern fluebenet og klik pa 'Save’.

EFORMS Sl

Columns X
Displayed  Column Column

Submission id Submizsion 1d

Step Minimum Column Width (Pixel)

Nummer

Submitter id
Address

Pnctal rnde

Help Cancel Save

For at gemme @&ndringerne permanent, skal du ind i ’Actions/Re-
port/Gem andringer’
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L Go GW-standard v Actions vV
Step Nummer = Navn Email Ul Columr Dato Timer

54 R il e T TR~ W | o e 8.11.901Q
odtagelse U 5432 Dariusz Jerzy Werner darekwerner@r | Ite 8-11-2019
odtagelse U 4 Troels Oliver Vilms Pedersen troelsvpederser B2 Data 2 18-11-2019
- o) = =
odtagelse U 4 tersen Broberg r Ny Forma 8-11-2019
UB-10542 h Jerne Lennon njl@business.az L.! Selection 8-11-2019

viodtageise 2UB-1004<2

Modtagelse SUB-105426 Dorthe Brandi-Hansen

SUB-105425 Astrid Pejstrup

Auto leverander... SUB-105422

Lasrke Winther

hkb@sam.sdu.c Jln Chart

jlund-egmose@ L
R Beprt § . Gem @endringer

db@brandicon

¥, Download B SaveA
ic@sdu.d

?) Help & Ed
ic@sdu.d
ic@sdu.d C
ic@sdu.d D heset

Herefter gnsker du nok at treekke kolonnen 'Eksamen’ leengere mod
venstre. Ga ind i 'Actions/Columns’, find 'Eksamen’ og marker raekken og
brug piletasterne til at flytte den op (sa ‘Eksamen’ vil 2endre placering i
skaermbilledet) — husk ‘Save’ og ’Actions/Report/Gem andringer’

Columns X
Displayed Column Column
Start date - Eksamen
End date Minimum Column Width (Pixel)
Eu project a0
Contact user id 4
Timer
Eksamen -
3
-~ e [ -
Help Cancel Save

Filtre

Med filtre kan du bestemme, hvilke raekker, du far at se.

Ga ind i 'Actions/Filter’ og udfyld dialogboksen — f.eks. vaelg kolonnen
"Eksamen’ veelg funktionen ’Starts with’ (i "Operator’) og angiv den
forvalgskode du gnsker at se — B15 i eksemplet — husk ‘Save’ og

’Actions/Report/Gem aendringer’
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Filters s
Enabled Name Type
Eksamen starts with B15 Column M
Column Operator
Eksamen v starts with v
L}
Value
B15 "

Case Sensitive

Help Cance Save

Du kan oprette flere filtre ved at klikke pa plustegnet — og husk igen
’Save’ og 'Actions/Report/Gem a&ndringer’
Filters o

Enabled Name Type

k|

Eksamen starts with B15 Column .

Eksamen starts with B43 Column Operator
Eksamen T starts with v
L |
Value
B43 s

Help Cance Save

Du kan have flere filtre aktive samtidig — men det kan fgre til at ingen bi-
lag bliver fundet — f.eks. er der ingen bilag, der bade har B15 og B43 som
forvalgskode, sa husk at kontrollere dine filtre, hvis der ikke er nogle
raekker, du skal behandle.

Der er mulighed for at lave forskellige kombination og ret avancerede
filtre, men ovenstaende er et godt sted at starte.
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Notifikationer

eMailnotifikationer sendes oftest til funktionspostkasser, hvor en raekke
medarbejdere har adgang. Der kan ogsa oprettes ‘regler’ for en
funktionspostkasse, saledes at mails videresendes til bestemte
personer, hvis en bestemt tekst optraeder i notifikationen. Koden for
prgvens EKA er indeholdt i notifikationen, saledes at man f.eks. kan lave
regler for videresendelse ud fra EKAens ‘forvalgskode’

Se konteringer pa videresendte blanketter

Hvis du har behov for at se, hvilken kontering du har lavet pa en blanket,

du har videresendt, skal du klikke pa "STADS Censorhonorar’ i kolonnen
der hedder ’Linjer’, sa abner der sig en pop-up, der ser saledes ud:

Vis linjer og kontering

Blanketten er konteret saledes:
Blanket-del Tekst Beleb  Timer Valuta Projekt Opgave  Udgiftstype  Sektion Konto

STADS Censorhonorar Kandidatspeciale Skriftlig hiemmeopgave, ekstern, 7-trinsskala = 2 DKK = = = = 10-111147-655-00-00000-00-35003-000
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Afvigelser fra hovedforlgb

Zndring af institut/omkostningssted

Hvis bilaget egentligt tilhgrer et andet institut/omkostningssted, kan du
a&ndre dette ved dbne bilaget og klikke pa 'Ret blanket’:

Institutmodtagelse

Seet finansdato Vis Log

En ekstern person har udfyldt en blanket med anmodning om udbetaling af et belgb fra SDU. Du er angivet som kontaktperson og skal derfor
kontere og godkende blanketten. | billedet til hgjre skal du gennemaga oplysningeme. Derefter skal du vaslge linjer og angive SDU konterings-
oplysninger for disse med knappen "Kontér valgt(e) linje(r)", siledes at udgiften kan blive korrekt bagfart.
Nar du har angivet konterings-oplysninger skal du trykke pa knappen "Bekrasft & send videre”

Angivet formal:  Auto-oprettet eForm fra STADS protokol
Blankettens linjer er konteret siledes:

O Tekst Belab Valuta Timer Konto

CenscrhonoranHistorisk Laesning 3-4 Hjemmeopgave, ekstern, T-trinsskala 10-111147-650-00-00000-00-00000-000

Tilbage til oversigt Skift kontaktperson Ret blanket Kontér valgt{e) linje(r) Bekraeft & send videre... o

Og derefter skal du klikke pa ‘Basisoplysninger’ og angive korrekt

Institut/Afdeling og Modtager/kontaktperson — og derefter gemme
oplysningerne:

P Oplys her
UMIVERSITY OF
S D U ,;‘ SOUTHERN DENMARE

Personlige oplysninger Basisoplysninger Valg

Institut/kontaktperson

* Institut/Afdeling 680 Institut for Kulturvidenskaber

<

* Modtagerfkontakiperson [Veelg kontakiperson] G

Herefter har du ikke laengere adgang til bilaget (medmindre du ogsa har
adgang til ‘"det nye’ instituts bilag).
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Supplerende afregning af censorhonorar
Hvis du har behov for at lave en supplerende afregning — dvs. at censor
henvender sig efter at honoraret er udbetalt, kan du let lave en ny, som

knytter sig til den oprindelige afregning.

Der er et ikon i oversigten, som giver mulighed for at oprette en ny

blanket/bilag:

:

Step Nummer = Navn Email Beleb Valuta Stat Afvente

Maodtagelse DKK Workflow EFORMS @ (@
Maodtag DKK Workflow EFORMS @ M
Madtagelse DKK Warkflow EFORMS @ M
Maodtag: DKK EFORMS 503 Censorer Workflow EFORMS (\\) —‘)

Ved klik pa ikonet far du fglgende dialogboks, hvor du kan udfylde ekstra

timer og begrundelse og derefter behandle bilaget/blanketten pa normal
Vis:

eForms Kopi b

Kopi af SUB-105432

Kopier censorhonorar

Funktionen kan benyttes til at lave en ekstra-udbetaling af timer til en censor, som har faet udbetalt for lidt
for en allerede afregnet eksamen.

Kopien oprettes med samme personlige oplysninger og med samme eksamens-information. Information
om studerende og antal timer kopieres ikke med.

Kopien far sit eget SUB-nummer og sasttes i workflow til modtagelse hos EFORMS
Kopi-eForms ~ SUB-105432A
nummer

Antal ekstra timer

* Begrundelse
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To censorer deles om en eksamen

| nogle situationer deles to eller flere censorer om en eksamen —
f.eks.hvis en opgave/eksamen indeholder flere fagomrader. | disse
tilfeelde kan du bruge kopi-funktionen som en workaround.

Du skal gg@re fglgende:

e Behandl selve blanketten for den censor der er angivet

e Kopier blanketten og angive samlet timetal og begrundelse (antal
studerende og oplysninger om de studerende er ikke indeholdt i
en kopieret blanket, men oplysningerne om selve eksamen er
indeholdt

e Gaindi’Ret Blanket’

Tilbage til oversigt Skift kontaktperson

e Skeermbilledet abner og du tilpasser de personlige oplysninger
(navn,adresse, e-mailadresse mv. og gem
o Klik derefter pa ‘Udbetaling’ og ret cpr-nummer og gem

Personlige oplysninger Basisoplysninge Valg af indberetning STADS Censorhonora Udbetal

e Konter og send videre i workflow

Honorar i forbindelse med klagesag/fornyet bedgmmelse/uregelmaessighed
ved eksamen

Hvis der skal udbetales honorar til en censor i forbindelse med en
klage-sag, anke eller andet, kan man bruge kopifunktionen ligesom

ved ' To censorer deles om en eksamen’. Brug kopifunktionen pa den
oprindeligeblanket — sa far den nye blanket samme SUB-nummer

med et bogstav som ’lgbenummer’. Sa kan man se, hvor den hgrer

til.
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Der skal ikke udbetales honorar — blanketten skal afvises

| nogle situationer skal der ikke udbetales honorar — f.eks. hvis det viser
sig, at det ikke var en eksamen med ekstern censur.

Ga ferst ind i 'Bekraeft & send videre’:

Institutmodtagelse

Saet institut Seet finansdato Vis Log

En ekstern person har udfyldt en blanket med anmodning om udbetaling af et belgb fra SDU. Du er angivet som kontaktperson og skal derfor kontere og
godkende blanketten. | billedet til hgjre skal du gennemga oplysningerne. Derefter skal du vaelge linjer og angive SDU konterings-oplysninger for disse med
knappen "Kontér valgt(e) linje(r)", sdledes at udgiften kan blive korrekt bogfert.

Nar du har angivet konterings-oplysninger skal du trykke pa knappen “Bekraeft & send videre”

Angivet formal:  Auto-oprettet eForm fra STADS protokol

Blankettens linjer er konteret sdledes:

O Tekst Beleb  Valuta  Timer Konto

O STADS Censorhonorar:Bachelorprojekt Mundtlig, ekstern, 7-trinsskala - DKK - 10-111147-420-00-00000-00-00000-000

Tilbage til oversigt Skift kontaktperson Ret blanket Spiit m Kontér valgt(e) finje(r) l Bekreeft & send videre... °
S~

Udfyld kommentar — f.eks. ‘Intern censur’ og klik pa ’Afvis — luk sagen
permanent’ nederst til venstre. Blanketten vil blive lukket — og den
videresendes ikke til den godkender, der star i skeermbilledet og der
sendes heller ikke nogen mail til censor.

Afsendelse til godkendelse X

Bekreeftelse

Med tryk pa knappen "Acceptér og afsend til godkendelse" bekraefter du, at SDU har modtaget ydelsen, og
at belagb er konteret pa det rigtige projekt- og opgavenummer.

Totalbelsb i DKK 400

Kommentar

Godkender Hiort, Pia Irene v

Anmodningen skal dernaest godkendes af en person med bemyndigelse til at godkende den valgte
kontering. Mulige godkendere fremgar af listen ovenfor.

Afvis - luk sagen permanent Acceptér og afsend til godkendelse
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