SDU<=

Retningslinjer ved brug af SDU’s Falles Bilflade

SDU'’s Feelles Bilflade skal bidrage til beeredygtighed, lavere omkostninger og effektiv
ressourceudnyttelse pa tvaers af universitetet.

Nedenstaende regelsaet SKAL overholdes ved anvendelse af karetgjer i den faelles bilflade.

Hvornar ma bilerne anvendes?
Bilerne kan kun anvendes til tjenstlige formal, hvor der udferes arbejdsrelaterede opgaver for
SDU. Bilerne kan anvendes af ansatte, med gyldigt kgrekort, der udfgrer arbejde for SDU.

Hvornar ma bilerne IKKE anvendes?

o Det er IKKE tilladt at foretage private aerinder under karslen.

e Bilerne ma ikke anvendes til at transportere blaffere, familiemedlemmer eller andre
personer uden tjenstlige relationer til SDU eller varer/gods, der er tjenesten
uvedkommende.

e SDU-karetajer ma ikke benyttes til transport (fx taxakgrsel og karsel til rustur)

e SDU-keretajer ma ikke benyttes til karsel til og fra medarbejderens private bopael

e SDU-keretgjer ma ikke benyttes til private indkgb (fx greensehandel)

o Kaorsel i forbindelse med erhvervsmeaessig benyttelse af karetgjer (Indteegtsdeekket
Virksomhed) er ikke tilladt

Korsel i udlandet
Det er IKKE tilladt at anvende kgretgjet uden for EU/E@S-landene samt Andorra, Feergerne,
Gibraltar, Grgnland, Kroatien, Monaco, San Marino, Schweiz eller Storbritannien.

Booking af biler for ansatte
Bilerne skal bookes i vores bilfladestyringssystem Mileage Book. Enten via deres app (Mileage
Book Fleet) eller via hiemmeside www.mileagebook.com/da.

Hvis der ikke er en ledig bil, i det tidsrum du gnsker at booke, kontakt Teknisk Service
8888@sdu.dk/ 6550 8888, senest dagen fagr du skal bruge bilen, sa vil de forsgge at hjeelpe.

Quick Guide

| alle bilerne, ligger der en Quick Guide som du skal leese, inden du pabegynder din kgrsel.
Mangler quickguiden i bilen, skal du kontakte 6550 8888 inden du pabegynder din karsel.

Logning af data

Alle SDU-biler er udstyret med GPS-trackere. De indsamlede data anvendes til de elektroniske,
lovpligtige karebager og til drift og optimering af SDU’s feelles bilflade. Data bidrager blandt andet
til at sikre rettidig vedligeholdelse og overholdelse af syns- og veerkstedsbesag, hvilket styrker
bade effektivitet og sikkerhed.

Kerebog
Kgrebogen udfyldes automatisk via vores fladestyrings- og bookingsystem Mileage Book, nar
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formal indtastes under bookingen og kgrslen herefter pabegyndes. GPS-trackeren i bilen
registrerer start- og sluttidspunkter, kgrselsrute samt antal karte kilometer.

Broer

Bilerne er tilmeldt Pay by Plate og kan benyttes pa Storebaeltsbroen og @resundsbroen, hvilket
betyder at nummerpladen aflezeses ved broerne og at der derfor ikke forefindes en fysisk Brobizz i
bilen.

Biler drevet af el

| bilerne findes ladebrikker som skal benyttes, hvis bilen skal lades. Hvis denne ikke benyttes,
deekkes udgiften ikke. Ved aflevering, skal bilen saettes til at lade, pa den parkeringsplads, som
bilen tilhgrer. Der opfordres dog til at bilen afleveres mindst 60% opladet, af hensyn til neeste
bruger.

Biler drevet af benzin/diesel
| bilerne findes braendstofkort som skal benyttes, hvis bilen skal tankes. Hvis disse ikke benyttes,
daekkes udgiften ikke. Bilen skal afleveres optanket efter lan.

Ordensregler for SDU-biler

Bilerne skal efter lan afleveres i opryddet stand. Det er forbudt at ryge i SDU-biler, herunder
geelder ogsa e-cigaretter o. lign. Det er ikke tilladt at indtage eller vaere pavirket af alkohol og/eller
euforiserende stoffer ved brug af SDU'’s biler.

Hvis uheldet er ude

Da der er forskellige vejhjeelpsaftaler for de forskellige biler, henvises der til quickguiden, der
forefindes i bilens handskerum. Her star kontaktoplysninger til bilens autohjeelp. Kontakt dernaest
Teknisk Service 6550 8888 og oplys om uheldet.

Erstatningsforhold

Bilforsikring

Staten, herunder SDU, er selvforsikret og der tegnes ikke kasko- eller ansvarsforsikring for
tienestebiler ved benyttelse i Danmark. Det betyder at al kgrsel i Danmark foregar, som om der er
tegnet forsikring. Det er IKKE tilladt at anvende kgretgjet uden for EU/EQJS-landene samt
Andorra, Feergerne, Gibraltar, Grgnland, Kroatien, Monaco, San Marino, Schweiz eller
Storbritannien. Ved karsel i ovennaevnte lande tegnes ikke selvstaendig forsikring. En
registreringsattest skal ALTID veere til stede i karetgjet. Den vil kunne findes i handskerummet i
bilen og ma ikke fijernes. Det er vigtigt at bemeerke, at hvis karetgjet benyttes til et for SDU
uvedkommende formal, kan tyveri fra og/eller skade pa kgretgjet medfere endog meget store
gkonomiske konsekvenser for fareren af keretgjet, da SDU kan sage regres for sine udgifter mod
foreren.

Sanktioner
Gentagne brud af retningslinjerne kan medfere advarsler, som kan medfgre karselsforbud.

Vanvidskersel i SDU’s koretgjer

Hvis et SDU-karetgj, efter regler i faerdselsloven om vanvidskgrsel, konfiskeres i medarbejderens
eller anden brugers varetaegt, eller brugeren i gvrigt tilsideseetter de af SDU foreskrevne
retningslinjer for brug af tjenestebiler, og dette far gkonomisk betydning for SDU, kan dette, efter
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en konkret vurdering af sagens omsteendigheder, medfare, at SDU rejser erstatningskrav mod
den bruger, der er ansvarlig for konfiskationen. Ud over et erstatningskrav kan der ogsa ved en
overtraedelse af regler om vanvidskgrsel i SDU’s kagretgjer, efter en konkret vurdering, blive tale
om anseettelsesretlige konsekvenser f.eks. afskedigelse eller bortvisning.

Boder/afgifter

Alle former for bgder og afgifter, fx fartb@der og parkeringsafgifter, betragtes som personlige
udgifter og skal betales af brugeren selv. Hvis man modtager en parkeringsbade/parkeringsafgift,
der er placeret i bilens forrude, er man selv ansvarlig for at afregne direkte med det pageeldende
firma. Sendes bgden/afgiften i stedet til SDU, vil der ofte blive palagt et rykkergebyr. Disse ekstra
omkostninger skal ligeledes betales af brugeren. Dvs. at SDU ikke daekker udgifter i forbindelse
med bagder og afgifter — uanset type.

Arbejdsskadesikringsloven

Ansatte ved SDU er omfattet af reglerne i arbejdsskadesikringsloven, og arbejdsskader samt
erhvervssygdomme daekkes efter de geeldende regler, pa samme made som hvis de lovpligtige
forsikringer pa omradet var tegnet. Dette geelder ogsa arbejdsskader og erhvervssygdomme, en
ansat padrager sig i forbindelse med kgrsel af en tjenestebil, samt som passager i en tjenestebil,
safremt karslen sker i forbindelse med et tjenesteligt formal, og de evrige betingelser for at
benytte en tjenestebil er opfyldt.

Farligt gods

e Transport af farligt gods (f.eks. eksplosive stoffer, komprimerede luftarter, brandfarlige
vaesker, giftige stoffer, smittefarlige stoffer og radioaktive stoffer) i tienestevogne skal
folge reglerne fastsat i den altid geeldende "ADR-konventionens” bestemmelser.

e | ADR 1.1.3 er naevnt undtagelser vedrgrende transportens karakter, hvor
bestemmelserne i ADR ikke finder anvendelse f.eks. 1.1.3.1 (c¢) i uddrag:

e "Transport udfert af vicksomheder, der som en underordnet aktivitet i forhold til deres
hovedaktivitet, transporterer farligt gods, f.eks. i relation til overvagning, reparation eller
vedligeholdelse, i meengder pa hajst 450 liter pr. emballage, og inden for de
maengdegraenser, som er angiveti 1.1.3.6.”

o relevant i forbindelse med miljgundersggelser af forskellig art, hvor der
medbringes forskellige kemikalier i egnede beholdere og fastgjort i det
pagaldende kgretgj. Dette omfatter ogsa trykflasker med luft ved dykning.

o VIGTIGT, at personen i karetgjet selv skal bruge det pageeldende farlige gods, og
IKKE "kun” transporterer for andre kollegaer/studerende. Ellers er transport
omfattet af ADR konventionen.

o transport af flydende nitrogen, UN 1977, eller taris, UN 1845, ma kun ske i
tienestebiler med ventilation monteret grundet risiko for kveelning ved
udslip/fordampning.

e Transport af farligt gods mellem forskellige lokationer af SDU pa landevej er underlagt
ADR og kreever, at:

o chauffgren som minimum har en ADR 1.3 uddannelse for transport under
frimeengde (1.1.3.6)

o godset er emballeret og maerket korrekt jf. ADR

o krav om transportdokumenter er dog undtaget for begraenset maengde. LQ

3/4



Reglerne om farligt gods i Danmark er styret af Bekendtgerelse om vejtransport af farligt gods og
kan hentes pa: https://www.retsinformation.dk/

Geeldende BEK nr. 915 af 26/06/2025: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2025/915

Kontrol med benyttelsen af koretgajer

For at veere sikker pa at ovennaevnte retningslinjer overholdes, fgres der kontrol med benyttelsen
af SDU’s karetgjer, sa det sikres, at det altid kan dokumenteres, hvem der har lant karetgjet og at
laneren er kvalificeret til at benytte kgretgjet. Dette gaores via de elektroniske karebager.

Har du spgrgsmal til ovenstaende kontakt da juristerne i SDU RIO.
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