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Sadan ggr du indscannede
dokumenter digitalt tilgeengelige

Et indscannet dokument er et billede
Et dokument, som du har scannet ind pa en kopimaskine til et PDF-dokument,
bliver opfattet som et billede af et oplaesningsprogram og er derfor ikke digitalt tilgaengeligt.

Det er muligt at gare et indscannet dokument digitalt tilggengeligt, men det vil ofte kraeve en hel del
tilpasninger, sa undga sa vidt muligt at bruge indscannede dokumenter i Sitecore.

Fra billede til tekst

For at en oplaesningsfunktion kan tilga et indscannet dokument er du ngdt til at aendre dokumentet
fra et billeddokument til et tekstdokument. Hvis du ikke gar det, vil opleesningsfunktionen blot
forteelle, at her er et billede og intet om, hvad dokumentet indeholder.

Du aendrer det indscannede dokument til et tekstdokument ved at &bne dokumentet i Adobe Acro-
bat Pro og herefter veelge veerktgjet "Ggr scanninger bedre”:
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Overskrift 1 .
Her er en korl bradiekst efter den forste og vigtigste overskrift pé siden Rediger PDF
Vivamus a tellus, Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpls
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. Ti|gE nge I ig hed
Overskift 2 Eksportér PDF
Her er lidt mere bredtekst, der forldarer, hvad det er man kan se | tabellen over rejsedage fordelt pa
deltagere.
— S Kommenter
Vibeke Thamas Laila
| Rejsemdl Peru Spanien | Laos
| Flyselskab PanAM Spanair KLM Orga'ﬂser T
Pris | 15.000 DKK 4.500 DKK 35,000 DK
| Antal dage 15 8 20 ) »
Ggr scanninger bedre
Overskrift 3

Her kan du se et billede som Thomas har taget pa en tur til Spanien, da fiyet flaj aver en hawindmallepark. el
_ eskyt
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Veelg herefter "Genkend tekst” og fold ud pa den lille pil til hgjre og veelg "I denne fil”

= Ggr scanninger bedre - D{‘) Indsat - i}\ Gorbedre * Ap Genkend tekst = Bates-n|
@ I denne fil |
r@ flere filer.

E\) Ret genkendt tekst

Og klik herefter pa "indstillinger” og tilpas indstillingerne for dokumentet:

Sider
(@) Alle sider
() Aktuel side
(") Fra side 1 til |2

Indstillinger

|
Dokumentsprog | Dansk ~
Output | Segbart billede w
Medsampling til | 600 dpi w
oK Annuller

"Dokumentsprog” skal veere angivet til "Dansk” i danske dokumenter og "Engelsk” i engelske doku-
menter.

"Output” skal veere indstillet til "Redigerbar tekst og billeder” og "Nedsampling til” skal veere indstil-
let til 600 dpi.

Bemeerk, det er kun farste gang, du bruger veerktgjet, at du skal "seette” indstillingerne.

Afslut med "ok” og veelg herefter ” Genkend tekst™

Genkend tekst

Indholdet i dokumentet bliver nu konverteret til tekst og farste skridt i konverteringsprocessen er nu
overstaet.

Afslut med at gemme dit dokument.



Sitecore version 8.2 S D U A
Vejledning sidst opdateret den 14. september 2018 ,i‘

Tjek i Adobes tilgaengelighedsveerktgj, om der er tilgaengelighedsproblemer
Et indscannet dokument vil ofte indeholde en hel del elementer, som ikke bare automatisk
bliver digitalt tilgeengelige efter en konvertering.

Vi anbefaler derfor, at du altid bruger Adobes Tilgeengelighedsveaerktgj til at tjekke, hvor i
dokumentet der er tilgaengelighedsproblemer, s du ved, hvad der yderligere skal rettes.

Er du i tvivl om, hvordan du bruger Adobes Tilgeengelighedsveerktgj, sa kig i vejledningen ” Sadan
buger du Adobes Tilgeengelighedsveerktgj”.

| vejledningen beskriver vi, hvordan du bruger vaerktgjet men ogsa, hvordan du retter de mest
hyppige tilgeengelighedsfejl, der opstar i indscannede dokumenter.



	Sådan gør du indscannede  dokumenter digitalt tilgængelige

