Flowet i en ledig stilling

Sende anmodning om anszttelse

og afslutte stillingen

%’SYDDANSKUN!VERSITET.DK



Anmode om ansattelse

* Det er fuldbrugeren som skal generere "Anmodningen om
ansxttelse” det vi i gamle dage kendte som den hvide blanket

* For at gennemfere en anmodning om anszttelse skal du
= Taste de manglende oplysninger pa den valgte kandidat
= Generere anmodning om anszttelse
= Opgaveopdatere ansggerne
= Opgaveopdatere pa stillingen
* Journalisere de journaliseringspligtige dokumenter i ESDH

* Lukke rekrutteringssagen i ESDH
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Send anmodning om ansattelse

Afvent instituttets tilbagemelding pa valg af kandidat

= Tast cpr.nr. og forslag til Ianniveau pa valgte kandidat
= Sta pa fanen Ansagninger pa den ledige stilling
= Marker den valgte kandidat med flueben

Valg: Ingen, Alle pd denne side (6)

Ansg@ger Match-score Flai

]
[[] Augustesen, Lene

Handling - Z".Start‘;l
Sy
Boss, Hugo
P — Velg: Ingen, Alsend E-Mail

[[] FHintesten, Guldiver

Ansgger - re
i 2 Send ansggere til kontaktpersoner J
[] Granhei, lone ] UQUSLESEN| Elut ] anden ledig stilling
B 4 kari [[] Buoss, Hugo Udskriv alle
rundse, karin B0SS, fUgo

= Valg Handling — Send ansegere til kontaktpersoner
= Tryk Start
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= Marker skabelonen P —Anmodning om ansattelse

' L - Anseettelsesudvalg - fremsendels af ansegn (DK)
7 L - DVIP Bedemmelse til institutleder (DK)
~' L - SUND Tak til formand (DK)

7 L - VIP Bedgmmelse til institutleder (DK)

8 B Anmodning om anseettelze

) P - Dekanens godk af anseettelse (DK)

= Tryk Velg (=

af: Ipo@sdu.dk * . SkriV Leverings dato
— Send pa
= modtagerens -
= . -
el e e-mail () Udfyld de
Diren G ——
Tilfei BCC _ mangle_nde
Emne: 12/12356 Anmodning om anszettelse Makroer informationer
[NAVN]
*
- Rl Rl N z) [CPR]
@ & [& & 3 [= Souce *
Format ol mFn . E Size - [dansk.engelsk]
*
Keere [NAVN]
Dekanen har p8 baggrund af udtalelse fra det sagkyndige udvalg
og indstilling fra institutlederen samt gennemfgrte samtaler [angiv.dettid]
godkendt ansz:ttelsen vedrgrende Lt
12/12356 Lektor i Historie ~ -~
\Indsaat )

Vi anmoder om afszttelsen af

Hugo Boss Tjek mailen igennem

Behind the watertank
99999 Kuala Lumpur

Fadselsdato: [CPR]
Ken: Male
Statsborgerskab: -

< | 1 | »
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* Vealg hvilke vedhazftede filer der skal med

Vedheeftede filer:

@] cv-11325518-Hugo Boss.doc

E Doc-68259423-Eksamensbeviser-Hugo Boss.pdf

E Doc-68253425-Publikationsliste-Hugo Boss.pdf |
=l E Doc-68259426-Undervisningsportefalje-Hugr Dene er

[l I-_E. Doc-68253427-Forskningsplan-Hugo Boss.ds bEdﬁmmEISEH
E Doc-68259428-Andet materiale-Hugo Boss.pdi

=l E Doc-68259429-Publikation 1-Hugo Boss.pdf

[l I-_E. Doc-68253430-Publikation 2-Hugo Boss.doc

E Doc-68259431-Ansaqning-Hugo Boss.pdf

Veelg allefingen

= Tryk Send via email
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/Endre status for valgte kandidat
= Sta pa fanen Ansogninger pa den ledige stilling

= Valg ansggeren ved at klikke pa den aktuelle status

Arariiiey wsumager My e s s aaesumaty trevs s sssasmesemses

Boss, Hugo 02 Ansggning modtagit
Flintesten, Guldiver 02 Ansganing modtag
= Vealg Status 40 Under ansattelse =
Lokation: Faloultet -

Forfaldsdato:

= Tryk Gem og tilfoj

= Ansggeren arkiveres nu
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/Endre status for ansggere

= Sta pa fanen Ansogninger pa den ledige stilling

Valg Alle pa denne side veela: Ingen, Alle ph denne sidc (6)

= Eller marker udvalgte ansggere med flueben

Valg Handling — Statusopdatering  pum——

Handling v Start

Valg: Ingen, Al sond E-Mail
Statusopdatering

TrYk Start Ansgger |Tifg] flag L

Send ansagere til kontaktpersoner
O Augustesen Flyt til anden ledig stilling
] Boss. Hugo|Udskriv alle
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SHILal .

22 Invitation til 2. samtale
24 Invitation til 3. samtale
40 Under anssttelze

2 Afslag — ikke kvalifi

= Vealg en passende status
46 Afslag - administrativt
48 Kandidat trukket sig

- Kvittering til ansgger (DK) ]
- Kvittering til ansgger (UK)

- For sent indkommet ansggning (DK]

- For sent indkommet ansg@gning (UK)

- Ansgger - meddelelse om sagk udv (DK)

- Ansgger - meddelelse om sagk udvalg (UK)
- Kvalificeret, frems af bedemmels (DK)

- Kvalificeret, frems af bedemmelse (UK)

- PHD Kvalificeret, frems bedeémmelse (DK) ta
- PHD Kvalificeret, frems bedemmelse (UK)
N - DVIP SUND Interview klin prof og lek (DK) :
N - Indkaldelse til samtale (DK)

N - Indkaldelse til samtale (UK)

N - VIP Indkaldelse til samtale (DK)
N

N

N

= Vealg en passende e-mailskabelon

ZTTT=TIITITMTmMm

m

- VIP Indkaldelse til samtale (UK)
- VIP SUND Interview prof og lek (DK)
- VIP SUND Interview prof og lek (UK)
O - Afslag, ikke kvalificeret (DK)
, ikke kvalificeret (UK

= Tryk Gem

= Bemark! Ved masseopdatering fortolkes makroer ikke.

Dette er ikke en fejl. Informationen flettes med ansggerens

detaljer nar mailen sendes.

irstnameCandidate] [LaﬁmeCandidat

[Vacancies.Fakultet] bekraefter herved modtage

u Tr)/k Send V'a ema,l ans@gning til ovennavnte stilling.

= De valgte kandidater arkiveres nu
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Afslutte den ledige stilling

* Inden du afslutter stillingen skal du sikre dig, at du har
journaliseret pligt-dokumenterne i ESDH

= Pligt-dokumenterne er
= Godkendelse af stillingsopslag
= Stillingsopslaget
* Godkendelse af anszttelse inkl. ansggning med alle bilag for den valgte
kandidat til stillingen

= For stillinger pa professor- og lektorniveau bevares ogsa bedemmelses- og
anszttelsesudvalgenes samlede vurderinger af alle ansggere.

= Liste over ansogere

= Evt. korrespondance

= Se desuden Journalvejledningen www.sdunet.dk/esdh
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http://www.sdunet.dk/esdh

Afslutte den ledige stilling

= Sta pa fanen Opgaver pa den ledige stilling  Fat

= Vezlg Opgaveopdatering oer

DDGEVEDDdatEFiﬁ

20 Stillingen besat |L]

02 Afventer godkendelse af stillingsopslag

04 Afventer annoncering

05 Afventer ansgagningsfrist udlesber

06 Afventer forslag til B-udvalg

08 Afventer nedseettelse af B-udvalg

10 Afventer bedemmelse

11 Afventer godkendelse af bedemmelse
o v I t t 20 St-II- b t 12 Afventer afslutning af anseettelsezzamtaler

14 Afventer valg af kandidat

& g S a u S ' Ing esa 20 stillingen besat

21 stillingen ikke besat
22 stillingen genopslast

2

0 Stilling

(

* Bemark at dette felt nu bliver synligt og markeret

Workflow fuldfort:

= Tryk Gem og tilfoj

= Stillingen er nu arkiveret
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