Generel opsatning

Stillingsopslagsskabeloner
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Stillingsskabeloner

= Har du behov for en ny skabelon til stillingsopslag skal du
skrive til

Support-sdujob@sdu.dk
Med folgende oplysninger:
= Titel indeholdende [FAK] 0 tom [kategori]
= Type (VIP/TAP/DVIP/PHD Med eller uden opslag)
= Fakultet
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mailto:Support-sdujob@sdu.dk

Oprette stillingsskabeloner

= Sta i SDUjob pa Rekruttering E“”‘tter‘“g -

. ofJe . . . . Enheder
" Velg Ledige stillinger i navigationsmenuen til venstre
. reres Ansggere

e —— e b e bt o g b e £0 5 e et b g

epidemiclogy
To forskere til Sundhedsfremme og forebyggelse

Filtker  Stillinger pd SUND |L] \ Anvend ;I i

= Velg filtret Skabeloner Alle stlinge:

Indstillirl pvip-stillinger

PhD stillinger SUND

Flyt til rgsyvsysysr s h
Stillinger pa HUM

Flvt til Stillinger pa NAT

Stillinger pa SAMF
u Tr'yk Anvend Stillinger pa SUND
Stillinger pa TEK
TAP stillinger FELLESOMRADET
TAP stillinger HUM
TAP stillinger NAT
TAP stillinger SAMF
. o TAP stillinger SUND
| KI k d k d TAP stillinger TEK
I Pa' en gns e e TAP-stillinger ALLE
Undervisningsmilje
[Alle ledige stillinger]

SkabEIC)n [Mine ledige stilinger]
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https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/Filters/ViewThroughFilter.cfm?CFID=38574502&CFTOKEN=1837baea71726da4-B86B49CA-A75A-2C6E-3FC407F35F09B8DB&jsessionid=703039ca70a85b99e9d0304f4a21344741b5TR&PeopleXSCtx=0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0&Menu=Klanten&Object=Accounts&ResolveDashboard=Yes&PaintNavigatorStyle=Accountsrecruitment
https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/Filters/ViewThroughFilter.cfm?CFID=38574502&CFTOKEN=1837baea71726da4-B86B49CA-A75A-2C6E-3FC407F35F09B8DB&jsessionid=703039ca70a85b99e9d0304f4a21344741b5TR&PeopleXSCtx=0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0&Menu=Vacatures&Object=Vacancies&ResolveDashboard=Yes&PaintNavigatorStyle=Vacanciesrecruitment
https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/Filters/ViewThroughFilter.cfm?CFID=38574502&CFTOKEN=1837baea71726da4-B86B49CA-A75A-2C6E-3FC407F35F09B8DB&jsessionid=703039ca70a85b99e9d0304f4a21344741b5TR&PeopleXSCtx=0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0&Menu=Kandidaten&Object=Candidates&ResolveDashboard=Yes&PaintNavigatorStyle=Candidatesrecruitment

= Sta pa fanen Portal
= Skriv standardtekst ind under Langt dansk opslag og Langt

engelsk opslag
Langt dansk opslag
¢ L Tm- dm- @ i
)i “pttntmtad P P G P Py
|
Langt engelsk opslag
l NN YA

' W”J M‘ﬂ‘uﬂ-r‘ﬂ

= Det er vigtigt, at tekst ikke szttes ind direkte fra Word, men
at det szttes ind som "plain text”
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= Kopier teksten fra dit word-dokument og aben Notesblok
(Notepad)
= Tryk Startmenu -> Alle programmer -> Tilbehor -> Notesblok

= Tryk CtrlV — teksten er nu renset for kode

| Unavngivet - Notesblok .

Filer Rediger Formater Vis Hjzlp

Ret teksten til i tekst-editoren
Gor det samme for det enge'lske opslag
Derudover er der mulighed for at lave korte opslag

= Marker teksten i Notesblok og tryk Ctrl C

= Star i SDUjob ved Langt dansk opslag
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= Tryk pa Paste as plain text L1l

= Hoyvis Paste as plain text ikke virker skal du gere folgende

= 1 wnnaL : 1w ER =
.

Indz=t opslagstekst, start med: m

Ved Institut for ... er en stilling som lektori . . .
derefter £ Stil markaren | tekst-fenetw

TEEST

m

Shut med: —
Yderligere oplyeninger kan fis ved henvendelse til Institutleder 3000 - 30000, email:

= Tryk CtrlV

= Du far nu felgende meddelelse — —-—
* Vg Tilad

= Meddelelsen vises igen . “H@ §|
|

Velg Tillad
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* Din tekst er nu sat ind

Langt dansk opslag
' # % Tm- - &
@ & (G & O [= Souce
A Format - | Fort - Size -

- D u mé. IKKE & n d re Pé, Inds=t opslagstekst, start med: it

Ved Institut for ... er en stilling som lektor 1 ... ledig til besmttelse fra . eller snarest

= Skriftstorrelse gerftr

TEKST

- S I(rlfttype Slut med: —
Tderligars oplysninger kan fis ved henvendelze til Institutledsr 3000 tf: 3000, email:
%4

m

Anssgning, len og anszttelsesforhold mv.
Anszaening vil blive bedamt af et saghyndigt bedommelzesudvalp. Ansagere il blive
underrettet om udvalgets bedemmelse af vedkommends selv.

= SDUs stylesheet sgrger for,

Der vil som led i den samleds vurdering af ansagerens kvalifikationer kunne indgd en samtale.

at te kste n I ign e r e n aI m . Det gzlder for alle stillinger, at de skal kunne dekke undervisningsrekvisition fra beslzgtede i

pmrider hemnder tverfarlios nndsrviznineeaktivitatar or cand nesot-nddannslzerns

webside

" Ggr det samme for det engelske opslag
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Langt dansk opslag
: dd b Tm- B @ 2)
@ & [ & T [=] Source

Format * | Font - Size -

Y

= Brug Content editor til at lave
= Links
*  Fed tekst
* Understregninger

*  Punktopstillinger

* Inds=t folgende gverst i Langt dansk opslag og Langt engelsk
opslag
* [Indsxt opslagstekst]

[nds=t opslagstekst ]

Sifremt srlige forhold taler herfor, kan ansmttelsen -

" Tryk Gem
= Udfyld andre standardoplysninger pa de andre faner

= HUSK AT GEMME
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