Generel opsatning

Indsztte stillingsopslagstekst
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= Sta pa fanen Portal
= Skriv standardtekst ind under Langt dansk opslag og Langt

engelsk opslag
Langt dansk opslag
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= Det er vigtigt, at tekst ikke szttes ind direkte fra Word, men
at det szttes ind som "plain text”
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= Kopier teksten fra dit word-dokument og aben Notesblok
(Notepad)
= Tryk Startmenu -> Alle programmer -> Tilbehor -> Notesblok

= Tryk CtrlV — teksten er nu renset for kode

| Unavngivet - Notesblok .

Filer Rediger Formater Vis Hjzlp

Ret teksten til i tekst-editoren
Gor det samme for det enge'lske opslag
Derudover er der mulighed for at lave korte opslag

= Marker teksten i Notesblok og tryk Ctrl C

= Star i SDUjob ved Langt dansk opslag
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= Tryk pa Paste as plain text L1l

= Hoyvis Paste as plain text ikke virker skal du gere folgende

= 1 wnnaL : 1w ER =
.

Indz=t opslagstekst, start med: m

Ved Institut for ... er en stilling som lektori . . .
derefter £ Stil markaren | tekst-fenetw

TEEST

m

Shut med: —
Yderligere oplyeninger kan fis ved henvendelse til Institutleder 3000 - 30000, email:

= Tryk CtrlV

= Du far nu felgende meddelelse — —-—
* Vg Tilad

= Meddelelsen vises igen . “H@ §|
|

Velg Tillad
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* Din tekst er nu sat ind

Langt dansk opslag
' # % Tm- - &
@ & (G & O [= Souce
A Format - | Fort - Size -

- D u mé. IKKE & n d re Pé, Inds=t opslagstekst, start med: it

Ved Institut for ... er en stilling som lektor 1 ... ledig til besmttelse fra . eller snarest

= Skriftstorrelse gerftr

TEKST

- S I(rlfttype Slut med: —
Tderligars oplysninger kan fis ved henvendelze til Institutledsr 3000 tf: 3000, email:
%4

m

Anssgning, len og anszttelsesforhold mv.
Anszaening vil blive bedamt af et saghyndigt bedommelzesudvalp. Ansagere il blive
underrettet om udvalgets bedemmelse af vedkommends selv.

= SDUs stylesheet sgrger for,

Der vil som led i den samleds vurdering af ansagerens kvalifikationer kunne indgd en samtale.

at te kste n I ign e r e n aI m . Det gzlder for alle stillinger, at de skal kunne dekke undervisningsrekvisition fra beslzgtede i

pmrider hemnder tverfarlios nndsrviznineeaktivitatar or cand nesot-nddannslzerns

webside

" Ggr det samme for det engelske opslag
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Langt dansk opslag
' #h 2 Tm- - @ 2]
@ & (6 & &3 [= Source

Format * | Fort - Size A

= Brug Content editor til at lave
= Links
* Fed tekst
* Understregninger

*  Punktopstillinger

" Tryk Gem
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