Generel opsatning
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Opret kontaktpersoner |

= Sta i SDUjob pa Rekruttering o —
Stastsite
= Velg Kontaktpersoner i navigationsmenuen til venstre
Enirede
- V&Ig t’If@_I ny kontaktperson ﬁllTiIfﬁj ny kontaktperson. |
Tilfe] ny kontaktperson
" U dfyl d F:ri::n Bedstemor
0 Fo rn av n Efternawvn And
Kilde
= Efternavn ’
E-mail
[ | E_mail og tryl( Gem E-mail Bedstemor@andsgaard.dk
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Oprette kontaktpersoner 2

= Du star nu pa fanen Kontaktperson

Nawvn E-mail
u U deI d Fornawvn Bedstemor E-mail Bedstemor@andsgaard.dk
Efternavn And = [] Fravalg af e-mail
L] L]
u Stl I I I ng Virksomhed Telefon og fax
Raolle Kontaktperson - Direkte nr. +48 987 7654  Maobiltelefon +48 1234 789
Stilling Teertebager
= Cam
ampus _
Kilde

= Telefonnr.

Slagelse Ad

.’.. -".
\Gem )

BEMARK! TIf. skal oprettes sadan +45 6550 xxxx.

= Tryk Gem
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Oprette kontaktpersoner 3

= Sta pa fanen Adresse

= Tilknyt kontaktpersonen til en enhed
= Vealg Enhed | il
* Fremsgg enhed

—
By

= Skriv hele navnet eller dele af navnet og tryk pa Seg hum

Navn

= Marker den pagzldende enhed og tryk Valg & Det Hume
= Det Hume
- TrYk Gem © HUM Akac
@ HUM Ph.d
@ Human G¢
Veelg ) ( Ry
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https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/Contacts/ContactBedrijf.cfm?CFID=38574502&CFTOKEN=1837baea71726da4-B86B49CA-A75A-2C6E-3FC407F35F09B8DB&jsessionid=6430d59693adb93dcd3862f245d724744742TR&PeopleXSCtx=0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0&Menu=Contactbedrijf&

Oprette kontaktpersoner 4

= Valg Kopier adresse fra enhed

Enhed
\Det Humanistiske Fakultet B

. Gem )

Adresseoplysningerne for denne enhed stemmer ikke overens med kontaktpersonens
adresseoplysninger (se til venstre).

Z_ Kopier adresse fra enhed |

* Tryk Gem under adressen

Adresse (arbejde)
Adresse Campusvej 55

. Gem )
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Oprette kontaktpersoner 5

= Sta pa fanen Status

= Vealg den administrative enhed der passer til dit
fakultet/fellesomradet

Admin Undervisning E i
ﬁ
Administrator HR-service
Admimistrator HUM

Administrator NAT

Administrator SAMF

Administrator SUND

= Tryk Skift ejer e
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