
Generel opsætning

Kontaktpersoner



Opret kontaktpersoner 1

 Stå i SDUjob på Rekruttering 

 Vælg Kontaktpersoner i navigationsmenuen til venstre

 Vælg tilføj ny kontaktperson

 Udfyld 
 Fornavn
 Efternavn
 E-mail og tryk Gem
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Oprette kontaktpersoner 2

 Du står nu på fanen Kontaktperson

 Udfyld
 Stilling
 Campus
 Telefonnr. 

BEMÆRK! Tlf. skal oprettes sådan +45 6550 xxxx.

 Tryk Gem
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Oprette kontaktpersoner 3

 Stå på fanen Adresse

 Tilknyt kontaktpersonen til en enhed
 Vælg Enhed 
 Fremsøg enhed

 Skriv hele navnet eller dele af navnet og tryk på Søg

 Marker den pågældende enhed og tryk Vælg 
 Tryk Gem
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https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/Contacts/ContactBedrijf.cfm?CFID=38574502&CFTOKEN=1837baea71726da4-B86B49CA-A75A-2C6E-3FC407F35F09B8DB&jsessionid=6430d59693adb93dcd3862f245d724744742TR&PeopleXSCtx=0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0&Menu=Contactbedrijf&


Oprette kontaktpersoner 4

 Vælg Kopier adresse fra enhed

 Tryk Gem under adressen 
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Oprette kontaktpersoner 5

 Stå på fanen Status 

 Vælg den administrative enhed der passer til dit 
fakultet/fællesområdet 

 Tryk Skift ejer
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