Flowet i en ledig stilling

Behandle opslaget
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Behandle opslaget 2

= Klik pa den gnskede stilling
= Sta pa fanen Ledig stilling

= Ret oplysningerne til og tryk Gem

. R Ledig stilling
" | boksen Ledig stilling ser du e
Ledig stilling Lektor i engels
* |D-nummeret tildelt af PXS > .= 7 ”
stillinger 1
= Titlen (feltet ledig stilling)  =n= fnstita for Test2 )

= Typen (VIP, DVIP, TAP, PHD m/u opslag)

= Antal ledige stillinger (her skal der sta minimum 1)

Enhed (hvilken enhed er stillingen oprettet fra)
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Behandle opslaget 3

| boksen Stillingsinformation ser du (e = ssociste pofessor in engieh

Stillingsinformation

= EthlSk tltel Stillingskategori Lektor -
e, . Fagomrade engelsk
= Stillingskategori (Lektor, adjunkt, professor mv.) | aemtteisessted  odonee =
Anszttelsesform  Fast anszettelse -

" Fagom rade (typisk forskningsomrade)

Anseettelsesbrgk  Fuidtid «

= Anszttelsessted (campusbyerne) Fakultet Det Humanistiske Fakultet 1=
Zg‘:t?jr;ttit 01/08/2013

= Anszttelsesform (varig el. tidsbegrenset) Ff"‘f”mt
slutdato

Jobnet startdato  ps/02/2013

= Ansattelsesbrok (heltid/deltid) o ‘
ommentar @B 7 [ =@ A0 Exide

=  Fakultet

= Forventet startdato
= Forventet slutdato

" Jobnet startdato
(Skal vare dags dato for offentliggarelse pa Jobnet)

= Kommentarfelt
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Behandle opslaget 4

Web/trykte medier annoncering

| boksen Webl/trykte medier ser du oesc-ot |y am o ae e

opslag
IB 7 U M| x IS S| iE 6
_ Typograf ~ | Formatering

JE-N-i0R(E

= Forslag til kort opslag da og uk

= Hyvor stillingen skal annonceres

crogmecctot iEkde OB B
= SDU.dk og Jobnet er must I® 7 u - | % ;;: szt|_ i 6
¢ lypogra - | Formatering

JiE-%-10R 0

Annonce gnskes
opslaet -

BB 7 |==|@ A |3 Ekide

www.sdu.dk, jobnet
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Behandle opslaget 5

| boksen Dkonomi ser du plhonom!
referencenummer NN-655-127
= Budgetreferencenr. e llacsnan
Inansiering Ordinzere midler hd
(] Er tastet af Iight-brugeren Kontostreng “_ = | B 7 |i=i= | 3 | 3 = Kilde

= EANDnr.

=  Skal tastes af fuldbrugeren

= Finansiering

(Ordinert, eksternt, delvist ekstern)

= Kontonr. der betaler for stillingen

(Kontonr. skal adskilles af punktummer)
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Behandle opslaget 6

| boksen Flere oplysninger ser du

= Reference

Flere oplysninger

= Stillingsnr. som oprettes i ESDH-systemet Reference 341/600-136025
Gyldig fra 06/02/2013
- G)’Idlg fra: Publlcerlngsdato Gyldig indti 27/02/2013
Lokation

= QGyldig til: Ansggningsfristen

" Lokation: feltet bruges ikke

| boksen Faglig kontaktperson ser du

= Fornavn, efternavn, e-mail og tlf. pa den person som ansggere

ka,n kontakte om Spgrgsmél Faglig kontaktperson (bruges ogsa til jobnet)

Fornavn Steffen Nordahl
.I o I I o Efternavn Lund
tl Stl Ingen Email snl@language.sdu.dk

Telefonnummer +45 6550 3307
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Behandle opslaget 7

= Sta pa fanen Portal

( Gem )
Status on portal(s) “2 7 * Langt dansk opslag
Gyldig fra 22/01/2013 ] E .y =
Gyldig indil 24/01/2013 P =
D /0L i @ &3 & & 3 [Elsource
i Format - | Font - )i size °
vzelg: Ingen, Alle (11) =
Portal for ledige stillinger Status Eksempel [indszt opslagsteksi] -
- offentliggjort 22/01/2013 Eksempel
[ DU Hjemmeside - DK g /01 Ansogning vil blive bedemt af et sagkyndigt bedemmelsesudvalg. Ansegere vil blive
[T spu Hiemmeside - Uk aldrig offentliggjort Eksempel underrettet om udvalgets bedemmelse af vedkommende selv. =
[ sbu Hiemmeside vIP aldrig offentliggjort Eksempel
] a a9 Der vil som led i den samlede vurdering af ansegerens kvalifikationer kunne
[T] spuU hjemmeside TAP aldrig offentliggiort Eksempel indg en samtale. L4
[ sDU Hjemmeside PHD aldrig offentliggjort Eksempel Ydertigere oplysninger kan fis ved henvendelse fil oot fIf: 655000
[7 sbU Hiemmeside DVIP aldrig offentligajort Eksempe| X X
i Det gelder for alle stillinger, at de skal kunne dekke undervisningsrekvisition fra
[ signatur aldrig offentliggjort Eksempel beslegtede omrider herunder tverfaglige undervisningsaktiviteter og cand. negot-
[ SDU Hjemmeside TAP UK aldrig offentliggjort Eksempel vddannelserne.
[7] sDU Hjemmeside PHD UK aldrig offentliggjort Eksempe| Ansettelse finder sted efter overenskomst mellem Finansministeriet og AC
[7] sDU Hjemmeside DVIP UK aldrig offentliagiort Eksempel Sifremt ansegeren ikke har dokumenteret undervisningserfaring svarende til
[} SDU Hiemmeside VIP UK aldrig offentliggjort Eksempel adjunktniveau sker answttelsen pa prove i 1 ¥ &r. i
Offentligger ) | Fjern
- Langt engelsk opslag
t % TE % (=]
Velg: Ingen, Alle (1) =
Eksterne kanaler / jobportaler Status Eksempel Pris i Q |&p (8| & |3 [Esource
[ 1obnet (Jobnet) aldrig offentliggjort Eksempel H Et | Fortt -} Size -
a
Offentligger ) ( Fyern ) Insert annoncement text -
Gem ) Applications will be assessed by an expert committee. Applicants £

= Gron markering: Oplysningerne er tastet under fanen Ledig stilling

" Rede markering: Oplysningerne skal kontrolleres af fuldbrugeren
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Behandle opslaget 8
= Sta pa fanen Opgaver

" Vealg Opgaveopdatering  =er

DDGavenDdateriﬁ

" Velg den passende e-mailskabelon til handlingen

Aktuelle status Maeste si
Status: 02 Afventer godkendelse af stillingsopslag Status:
Lokation: Fakultet Lokatior
Forfaldsdato: 08/02/2013 Farfalds
E-mail: - E-mail:

A - Godk af red opslag ved institut (DK) k
A - SAM Godk af opslag v/inst, med AR (DK)
A - SAM Hering af stillingsopslag i AR (DK)
D - SUND Forespergsel til bedemmer (DK)
D - SUND Forespergsel til bedemmer (UK)
D - SUND Forespargsel til formand bedudv (DK)
G - AR haores om sagk udv sammensztning (DK)
G - Dekan godk sagk udv UDEN hering AR (DK)

| Slet )| Gem )

= Tryk GEM
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af: hum.job@sdu.dk ~ Skriv ‘Leverings dato
N modtagerens e- Send pé
( Til )
b S

Tilfaj CC

Tilfei BCC -Makroer

Emne:  12/12356 Lektor i Historie ved Institut for Historie Alle makroer fortolket

B B & #h 2 Tm- % @ & [2)
B E s QS 3 [ Source
:E Format v | Foni i Size | x-small h
= Ret e-mail til sérN n
Kaere den bliver paen |

Flemming G. Andersen

Fakultetet har modtaget nedenstaende anmodning om opslag af en
stilling som:

- .o - - - - - T I B

= Tryk send via e-maqil ~(sendyaemsi)
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Behandle opslaget 9

= For hvert step i workflowet skal der statusopdateres pa

o
samme made.
02 Afventer godkendelse af stillix |
02 Afventer godkendelse af stillirigsopslag

04 Afventer annoncering
05 Afventer ansggningsfrist udlaber
| 06 Afventer forslag til B-udvalg
08 Afventer nedsattelse af B-udvalg
~ 10 Afventer bedesmmelse
11 Afventer godkendelse af bedeammelse
12 Afventer afslutning af anszettelsessamtaler
14 Afventer valg af kandidat
20 Stillingen besat
21 Stillingen ikke besat
22 stillingen genopslaet
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